Spravce osobnich | Méstsky (rad Kralupy nad Vitavou Zastupce I
o K . p Mgr. Kamil Hainc
udaju Palackého nam. 1 spravce X PRI ey
P tajemnik Méstského uradu
278 01 Kralupy nad Vitavou osobnich udajt Kral dvi
(MU) ralupy nad Vitavou
kamil.hainc@mestokralupy.cz
telefon: 315 739 852
Statutarni Libor Lesak Odpovédny Odbor infocentrum
zastupce Starosta mésta utvar
libor.lesak@mestokralupy.cz Odpovédna Bc. Eva BartoSova
telefon: 315 739 855 osoba vedouci odboru
Povéienec pro Mgr. Vaclav Smid Zpracovatel GINIS
ochranu osobnich | tel.: 776 661 186 osobnich adajt | GORDIC spol. s r.o.
udajt e-mail: info@milwen.cz Erbenova 2108/4
586 01 Jihlava
ICO: 47903783

Nazev Cinnosti zpracovani
osobnich udajd

Podatelna, centralni spisovna, spisovd sluzba

Kategorie subjektl osobnich
udajt

Fyzické osoby, podnikajici fyzické osoby

Kategorie pfijemcl osobnich
Udajd

Interni:

= referent a vedouci odboru INFO

= starosta

®  mistostarostové

= tajemnik MéU

= referent a vedouci podatelny

= referent a vedouci/ IT

= referent a vedouci centrdini spisovny

Externi:

= Viastnici nemovitosti (spisovna)

Ziskavani osobnich udajd:

M od subjektu Udajd

Ziskavani osobnich udajd od
jiného subjektu:

= ne

Ucel zpracovani osobnich
udajt

Podatelna - osobni Udaje jsou zpracovény za ucelem prijimani podani, podnétd a
dalsich pisemnosti a dokumentd v listinné i elektronické podobé na podatelné dradu a jejich
nasledného predani’ vécné prislusnym odbordm MU. Dale jsou osobni udaje zpracovavany
za ucelem vypraven/ pisemnosti v listinné i elektronické podobé =z podatelny uradu.
(vyhidska ¢. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové siuzby)

Centralni spisovna - osobni uUdaje jsou zpracovavany pfi uloZeni a likvidaci
Jednotiivych dokumentd, které byly do centrélni spisovny preddny vecné prislusnymi odbory
MU. (vyhldska ¢. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby)

Spisova sluzba — osobni uUdaje jsou zpracovavany v ramci pfijmu a vypravovani
dokumentdj v listinné i elektronické podobé a rovnéZ v pfipadech vnitrni metodické pomoci
Jednotlivym referentdm uradu. (§ 63 a nasl, zak. ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové
SIuZbé)




Zpracovani osobnich Udajli pouze v rozsahu nutném pro dosaZeni Ucelu zpracovani Ano

Predavani osobnich Udajl do treti zemé nebo mezinarodni organizaci Ne

Automatizované individualni rozhodovani, vcetné profilovani

Ne

Jméno, pfijmeni

Pohlavi

Titul, védecka hodnost

Datum a misto narozeni

Rodné cislo

Datum a misto Umrti

Trvalé bydlisté

Statni ob¢anstvi

Narodnost

O 0|0 | ¥ |00~

Adresa povoleného pobytu nebo misto pobytu v zahranici

(u cizinch)

=

Dorucovaci nebo kontaktni adresa

Cislo priikazu totoznosti

Identifikacni ¢islo

Cislo uctu

Email

Telefonni Cislo

N 8|0 ”|0O|X™

Dalsi osobni Udaje

= JD DS

M Zvlastni kategorie osobnich Udajd
O rasovy Ci etnicky ptvod
O politické nazory
O nabozenské vyznani Ci
O filozofické presvédceni
O Clenstvi v odborech

O genetické udaje

O biometrické Udaje za Ucelem jedinecné

identifikace fyzické osoby

O Udaje o zdravotnim stavu

=V ramci zpracovéni posty pro vécné prislusné odbory




O udaje o sexudlnim Zivoté

O udaje o sexualni orientaci

M Zpracovani osobnich Udajd tykajicich se rozsudkl v
trestnich vécech a trestnych ¢ind

=\ réamci zpracovani posty pro vécné pfislusné odbory

M Zpracovani osobnich Udajd déti

= |/ ramci zpracovani posty pro vecné prisliusné odbory

O subjekt Gdajd udélil souhlas se zpracovanim svych
osobnich Udajl pro jeden ¢i vice konkrétnich Gcell

O zpracovani je nezbytné pro spinéni smlouvy, jejiz
smluvni stranou je subjekt (dajd, nebo pro provedeni
opatfeni pfijatych pred uzavienim smlouvy na Zadost
tohoto subjektu Udajl

M zpracovani je nezbytné pro spinéni pravni povinnosti,
ktera se na spravce vztahuje

= z3k. C. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé

" whl. ¢ 259/2012 Sb., vyhldska o podrobnostech

vykonu spisové sluzby
= zak. C. 500/2004 Sb., spravni rad

= zak. ¢ 300/2008 Sb., o elektronickych tkonech a

autorizované konverzi

= (G 64/2012 Vést. MV, kterym se zverejriuje narodni

standard pro elektronické systémy spisové sluzby
= spisovy a skartacni fad mésta Kralup nad Vitavou

O zpracovani je nezbytné pro ochranu Zivotné dleZitych
zajmd subjektu Udajl nebo jiné fyzické osoby

O zpracovani je nezbytné pro spinéni tkolu provadéného
ve verejném zajmu nebo pfi vykonu verejné moci, kterym
je povéren spravce

O zpracovani je nezbytné pro Ucely opravnénych zajm{
prislusného spravce di tieti strany, kromé pfipadd, kdy
pred témito zajmy maji pfednost zajmy nebo zakladni
prava a svobody subjektu Gdajd vyzadujici ochranu
osobnich udajd, zejména pokud je subjektem udajd dité

Dlsledek neposkytnuti osobnich udaijti

Nespinéni zakonné povinnosti mésta jako ptivodce
dokumenti (zdk. ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové
sluzbe)

Elektronické zpracovani

= Informacni systém uradu GINIS —spravce
= JS Czech Point - zpracovatel

Fyzicka dokumentace

= zabezpecena fyzickd dokumentace - Archivni kniha
= zabezpecend fyzickd dokumentace - Kniba vypiijcek
= zabezpecena fyzickd dokumentace - Kniha navstév
= zabezpecend fyzickd dokumentace - Vypdjcni listky

Dalsi evidence

= zabezpecena fyzickd dokumentace - mistni seznamy
= zabezpecend fyzickd dokumentace - predavaci protokoly




Informace o zabezpeceni osobnich Udaji jsou soucasti bezpecnostni dokumentace uradu.

znak "A" - do této skupiny se zafazuji dokumenty
trvalé hodnoty, které budou po posouzeni
ve skartacnim ftizeni predany pfisluSnému archivu
k trvalému ulozeni,

znak "S" - do této skupiny se zafazuji dokumenty,
které po uplynuti skartacni Ih(ty budou po posouzeni
ve skartacnim Ftizeni a vydani protokolu o skartacnim
fizeni zniceny,

znak "V" - do této skupiny jsou zarazovany
dokumenty, u nichz ve skartacnim fizeni urad plvodce
navrhuje a archiv posoudi, které z nich budou predany
k trvalému uloZeni do archivu a které budou zniceny.
Pfi jejich odborném posuzovani je na pozadani
povinen spolupracovat odbor Ufadu, v némi
dokument vznikl nebo byl vyfizen.

Skartacni lhita vyjadrena Cislici za skartaénim znakem
stanovi dobu, vyjadienou poctem rokll, po niz musi
byt dokument uloZen u Uradu plvodce.

70.1 Skartacni fizen/

70.2 Podaci denik

70.3 Podaci archy (posta)

70.4 Rejstriky k podacim denikdm
70.5 Jind pomocnd evidence

70.6 Transakcni protokol

70.7 Certifikaty (napf. elektronické podpisy)

A/5
A/5
S3
A/5
73
A/l

S5

Zplsob vymazu elektronicky vedenych osobnich udajd

IS GINIS - dlle spisového a skartacniho radu
IS Czech Point — zajist uje spravce (MV CR)

Zplsob likvidace osobnich udajli vedenych v listinné
podobé

Dle spisového a skartacniho radu

Pfistup Ano Prenositelnost Ne

Oprava Ano Namitka Ne

Vymaz Ano Omezeni zpracovani Ano

Pravo odvolat souhlas Ne Pravo podat stiznost u dozorového Uradu Ano
Datum zpracovani: 20.3.2018

Datum aktualizace:




