Spravce osobnich | Méstsky urad Kralupy nad Vitavou Zastupce Ing. Jaroslav Zdich

udajt Palackého nam. 1 spravce tajemnik Méstského Ufadu Kralupy nad
278 01 Kralupy nad Vitavou osobnich adaji | Vitavou
(MU) jaroslav.zdich@mestokralupy.cz

telefon: 315 739 852

Statutarni Ing. Marek Czechmann Odpovédny Odbor spravni

zastupce Starosta mésta utvar
marek.czechmann@mestokralupy.cz | Odpovédna Dagmar Volfova
telefon: 315 739 854 osoba vedouci odboru

PovéFenec pro Mgr. Petra Urbanova Zpracovatel GINIS

ochranu osobnich | tel.: 775334295 osobnich adaj&i | GORDIC spol. s r.o.

udajt e-mail: Erbenova 2108/4
petra.urbanova@mestokralupy.cz 586 01 Jihlava

1CO: 47903783

Nazev Cinnosti zpracovani Obcanské prikazy
osobnich udajd
Kategorie subjektl osobnich | Zadatel o obcansky priikaz, ucastnik spravniho fizeni, zakonny zastupce, opatrovnik,
Udaijt zmocnénec fyzické osoby, osoba cinici podani dle § 37 spravniho fadu, obvinény, ucastnik
fizeni, poskozeny dle zékona o odpovédnosti za prestupky a fizeni o nich, tazatel
Kategorie prijemcl osobnich | Interni:
Udaijt L
®  referent a vedouci spravniho odboru
= tgjemnik MU
= referent a vedoudi podatelny
= referent a vedouci oddéleni IT
= referent a vedoudi centraini spisovny MU
= referent ekonomického odboru zajistujici vymahani pohledavek a vedouci
ekonomického odboru
Externi:
= osobn/ udaje jsou poskytovany pouze na zakladé opravneni stanovenych zviastnimi
pravnimi predpisy
Ziskavani osobnich udajl: M od subjektu udajd
Ziskavani osobnich udaji od
jiného subjektu:
Ucel zpracovani osobnich Osobni udaje jsou zpracovdvény pouze za ucelem vykonu spravini agendy v rozsahu
Udajt stanoveném zakonem o obcanskych prikazech a dalsimi zvidstnimi pravnimi predpisy

vztahujicimi se na oblast obcanskych prikazd. Osobni Udaje jsou zpracovavany za ucelem
zabezpeceni vsech procedurdinich zaleZitosti na Useku obcanskych prikazd, zejm.
v oblastech vydavani obcanskych prikazd, prokazovani totoznosti obcana, provozu
agendového informacniho systému evidence obcanskych prikazd a vedeni spravniho fizeni.

Zpracovani osobnich Udajli pouze v rozsahu nutném pro dosaZeni Ucelu zpracovani Ano

Predavani osobnich Udajl do tfeti zemé nebo mezindrodni organizaci Ne

Automatizované individualni rozhodovani, véetné profilovani Ne




Jméno, pfijmeni

Pohlavi

Titul, védecka hodnost

Datum a misto narozeni

Rodné cislo

Datum a misto Umrti

Trvalé bydlisté

Statni ob¢anstvi

Narodnost

N | || @ 8| & |H

Adresa povoleného pobytu nebo misto pobytu v zahranici
(u cizincl)

O

Dorucovaci nebo kontaktni adresa

Cislo priikazu totoznosti

Identifikacni Cislo

Cislo uctu

Email

Telefonni Cislo

R| K| O|0O0|&|O

Dalsi osobni udaje

= podpls

O Zvlastni kategorie osobnich Udajd
O rasovy Ci etnicky ptvod
O politické nazory
O nabozenské vyznani Ci
O filozofické presvédceni
O Clenstvi v odborech
O genetické Udaje

O biometrické Udaje za Ucelem jedinecné
identifikace fyzické osoby

O Udaje o zdravotnim stavu
O udaje o sexualnim Zivoté

O udaje o sexualni orientaci

O Zpracovani osobnich Gdajd tykajicich se rozsudkl v
trestnich vécech a trestnych ¢ind

M Zpracovani osobnich Gdajd déti

Agenda obcanskych prikazd zpracovava osobni udaje tykajici
se déti (osoby pod 15 let). Za obcana mladsiho 15 let Zada o
vydani obcanskeho prikazu jeho zékonny zastupce. Misto




zakonného zastupce miiZe podat Zadost péstoun, osoba, které
byl obcan miadsi 15 let sveren do péce, nebo reditel zarizeni
pro vykon ustavni vychovy anebo zafizen/ pro vykon ustavn/
vychovy anebo zafizeni pro déti vyZaaujici okamzZitou pomoc,
kterd pecuji na zékladé soudniho rozhodnuti o obcana miadsiho
15 /et

O subjekt Gdajt udélil souhlas se zpracovanim svych
osobnich Udajl pro jeden ¢i vice konkrétnich Gcell

O zpracovani je nezbytné pro splnéni smlouvy, jejiz
smluvni stranou je subjekt Gdajli, nebo pro provedeni
opatfeni pfijatych pred uzavienim smlouvy na Zadost
tohoto subjektu udajl

M zpracovani je nezbytné pro spinéni pravni povinnosti,
ktera se na spravce vztahuje

= zakon ¢. 328/1999 Sb., zakon o obcanskych prikazech

= yyhidska ¢. 400/2011, kterou se provadi zakon o OP a zékon o
cD

= zgkon C. 499/2004 Sbh., zakon o archivnictvi a spisové sluzbé

= yyhldska ¢. 259/2012 Sb., vyhlaska o podrobnostech vykonu
SpisoVé sluzby

= zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni rad

= zgkon ¢. 250/2016 Sb., o prestupcich

= zakon ¢. 365/2000 Sb., o informacnich systémech verejné
spravy

= zakon 111/2009, o zakladnich registrech

s vrs

= spisovy a skartacni féd mésta

O zpracovani je nezbytné pro ochranu Zivotné dleZitych
zajmd subjektu Udajl nebo jiné fyzické osoby

O zpracovani je nezbytné pro spinéni Ukolu provadéného
ve verejném zajmu nebo pfi vykonu verejné moci, kterym
je povéren spravce

O zpracovani je nezbytné pro Ucely opravnénych zajmu
prislusného spravce Ci treti strany, kromé pripadt, kdy
pred témito zajmy maji pfednost zajmy nebo zakladni
prava a svobody subjektu udajd vyzadujici ochranu
osobnich udajl, zejména pokud je subjektem udajd dité

Disledek neposkytnuti osobnich tdajl

Elektronické zpracovani
Ministerstvo vnitra)

Ministerstvo vnitra)

= Informacni systém verejné spravy (Aplikace KS-O-eOP) — zpracovatel (spravcem je
= Informacni systém verejné spravy (Aplikace WYSE) — zpracovatel (sprdavcem je

® Czech POINT - zpracovatel
= Informacni systém uradu GINIS - spravce

Fyzicka dokumentace

= zabezpecend fyzickd dokumentace — obcanské prikazy, kartoteky s Zadostmi o OP,
sestavy Zadosti OP, expedicni protokoly OP, kniha ztrat a odcizeni OP, skartacni protokoly
OP, zaznamy o zruseni procesu pofizeni Zadosti o vydani OP, kniha vydanych potvrzeni o
OP, kniha vydanych OP bez strojové citelnych udajd, poskytnuti udajd z evidence OP,
prikazové bloky na pokuty na misté zaplacené, spisy

DalSi evidence

= zabezpecené pomocné evidence nezbytné pro radné vedeni agendy




Informace o zabezpeceni osobnich Udajid jsou soucasti bezpecnostni dokumentace uradu.

znak "A" - do této skupiny se zarazuji dokumenty
trvalé hodnoty, které budou po posouzeni
ve skartacnim fizeni predany prislusnému archivu
k trvalému ulozeni,

znak "S" - do této skupiny se zarazuji dokumenty,
které po uplynuti skartacni IhGty budou po posouzeni
ve skartac¢nim Fizeni a vydani protokolu o skarta¢nim
fizeni zniceny,

znak "V" do této skupiny jsou zafazovany
dokumenty, u nichz ve skartaénim Fizeni urad
plvodce navrhuje a archiv posoudi, které z nich
budou pfedany k trvalému uloZeni do archivu a které
budou zniceny. Pfi jejich odborném posuzovani je na
pozadani povinen spolupracovat odbor Uradu, v némz
dokument vznikl nebo byl vytizen.

Skartacni lhdta vyjadrend (islici za skartaénim
znakem stanovi dobu, vyjadfenou poctem rokd, po
niz musi byt dokument uloZen u Gradu plivodce.

623.1 Obcanské priikazy

623.1.1 Rozhodovéni v oblasti obcanskych prikazi

623.1.2 Zadost o vydani obcanského prikazu

623.1.3 Ohlaseni ztraty, odcizeni, poskozeni obc. prikazu
623.1.4 Evidence odcizenych a ztracenych obc. prikazii
623.1.5 Evidence vydanych potvrzeni o obc. prikazu
623.1.6 Protokol o ukonceni platnosti obc. prikazd

623.1.7 Vstupni protokol, vystupni protokol/

623.1.8 Zprava vstupni davky

623.1.9 Potvrzeni o zméné trvalého bydliste, o zmené stavu
snatkem, zméné prijmeni, dotazy, stanoviska, doZadani
623.1.10 Protokoly o skartaci obcanskych prikazi

623.1.11 Zadost o poskytnuti udajd z informacniho systému
evidence obcanskych prikazi

V/5
520
S5
520
S5
Y1
S5
S5
Y1

510
S5

Zplsob vymazu elektronicky vedenych osobnich udajd

IS WYSE — zajistuje spravce (MV CR)

IS KS-0-eOP - zajistuje spravce

Aplikace KS-O-eOP — zajistuje sprévce (MV CR)
IS GINIS — dlle spisového a skartacniho fédu

ZpUsob likvidace osobnich Udajll vedenych v listinné
podobé

Dle spisového a skartacniho radu

Pfistup Ano Prenositelnost Ne
Oprava Ano Namitka Ne
Vymaz Ano Omezeni zpracovani Ano
Pravo odvolat souhlas Ne Pravo podat stiznost u dozorového Uradu Ano

Datum zpracovani: 20.3.2018
Datum aktualizace:




