Spravce osobnich | Méstsky Gfad Kralupy nad Vitavou Zastupce Ing. Jaroslav Zdich
udajt Palackého nam. 1 spravce tajemnik Méstského Ufadu Kralupy nad
278 01 Kralupy nad Vitavou osobnich udaja | Vitavou
(MU) jaroslav.zdich@mestokralupy.cz
telefon: 315 739 852
Statutarni Petr HoleCek Odpovédny KancelaF tajemnika MéU (OKTAJ)
zastupce Starosta mésta utvar
petr.holecek@mestokralupy.cz Odpovédna Mgr. Kamil Hainc
telefon: 315 739 854 osoba vedouci odboru
Povérenec pro Mgr. Petra Urbanova Zpracovatel GINIS
ochranu osobnich | tel.: 775334295 osobnich adaj&i | GORDIC spol. s r.o.
udaji e-mail: Erbenova 2108/4
petra.urbanova@mestokralupy.cz 586 01 Jihlava
1CO: 47903783

Nazev Cinnosti zpracovani
osobnich udajd

Agenda poskytovani pravniho poradenstvi a zastupovani mésta u soudl a spravnich organl

Kategorie subjektll osobnich
udajti

fyzickd osoba, podnikajici fyzickd osoba, statutarni organ pravnické osoby

Kategorie prijemcl osobnich
Udaijt

Interni:

= zameéstnanci povéreni jako opravnéné uredni osoby k vykonu této agendy v souladu
S organizacni strukturou uradu v rémci odboru OKTAJ

= zameéstnanci povéreni jako opravnéné uredni osoby k vykonu této agendy v souladu
S organizacni strukturou dradu v réamci odboru OKTAJ

Externi:
= osobni udaje jsou poskytovany pouze na zakladé opravneni stanovenych zvidstnimi
pravnimi predpisy
= v ramd vymahani pohledavek jsou osobni udaje predavény exekutordm

Ziskavani osobnich udajd:

- od subjektu udaijll

Ziskavani osobnich udaji od
jiného subjektu:

= 7 dostupné dokumentace Méstského uradu Kralupy nad Vitavou

=z verejiné dostupnych zdrojid — informacnich systémd verejné spravy nebo jejich casti,
které jsou verejnymi evidencemi:
- katastru nemovitosti
- informacniho systému insolvencniho rejstiiku

Ucel zpracovani osobnich
Udaijt

Osobni udaje jsou zpracovavany pouze za ucelem vykonu této agendy a v rozsahu
stanoveném zviastnimi pravnimi predpisy upravujicimi zastupovéni a jednani u soudnich
instituci a spravnich organd. Osobni Udaje jsou zpracovavany vylucné za ucelem zajisténi
vykonu uvedené agendy, pricemZ se vZdy vyuZivaji jen takové udaje, které jsou nezbytné ke
spinéni daného ukolu a v souvislosti s jejich nasledni archivaci,

Zpracovani osobnich dajl pouze v rozsahu nutném pro dosazeni Ucelu zpracovani Ano

Predavani osobnich Gdajl do tfeti zemé nebo mezinarodni organizaci Ne

Automatizované individualni rozhodovani, vCetné profilovani Ne




Jméno, pfijmeni

Pohlavi

Titul, védecka hodnost

Datum a misto narozeni

Rodné cislo

Datum a misto umrti

Trvalé bydlisté

Statni obcCanstvi

Narodnost

Adresa povoleného pobytu nebo misto pobytu v zahranici
(u cizinc)

Dorucovaci nebo kontaktni adresa

Cislo priikazu totoznosti

Identifikacni ¢islo

Cislo G¢tu

Email

Telefonni ¢islo

Dalsi osobni Udaje

® (daj o omezeni svépravnosti
= zdravotn/ stav
= podpis

« Zvlastni kategorie osobnich udajt
O rasovy Ci etnicky ptvod
O politické nazory
O nabozenské vyznani Ci
O filozofické presvédceni
O Clenstvi v odborech
O genetické udaje

» biometrické Udaje za ucelem jedinecné
identifikace fyzické osoby (podpis)

» Udaje o zdravotnim stavu
O udaje o sexualnim Zivoté

O udaje o sexualni orientaci

- Zpracovani osobnich Gdajl tykajicich se rozsudki v
trestnich vécech a trestnych ¢ind




» Zpracovani osobnich Udajd déti

O subjekt Gdajt udélil souhlas se zpracovanim svych
osobnich udajd pro jeden ¢i vice konkrétnich Gcell

= zpracovani je nezbytné pro splnéni smlouvy, jejiz
smluvni stranou je subjekt (dajd, nebo pro provedeni
opatreni prijatych pred uzavienim smlouvy na Zadost
tohoto subjektu udajl

-zpracovani je nezbytné pro splnéni pravni povinnosti,
ktera se na spravce vztahuje

= zakon C. 500/2004 Sb., spravni rad

= zakon ¢. 89/2012 Sb., obcansky zékonik

= zgkon C. 150/2002 Sb., soudni rad spravni

= zakon . 99/1963 Sb., obcansky soudni rad

= Zdkon ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich tdajd

= zakon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim
= zakon . 340/2015 Shb., o registru smiuv

= zakon C. 499/2004 Sb., zakon o archivnictvi a spisové sluzbé
® spisovy a skartacni fad mésta

= organizacn/ rad mésta

[0 zpracovani je nezbytné pro ochranu zZivotné dlezitych
zajml subjektu Gdajll nebo jiné fyzické osoby

O zpracovani je nezbytné pro spinéni tkolu provadéného
ve verejném zajmu nebo pii vykonu verejné moci, kterym
je povéren spravce

- zpracovani je nezbytné pro Ucely opravnénych zajmd
prislusného spravce di treti strany, kromé pripadd, kdy
pred témito zajmy maiji pfednost zajmy nebo zakladni
prava a svobody subjektu Gdajd vyzadujici ochranu
osobnich Udajd, zejména pokud je subjektem udajd dité

= (. 6 odst. 1 pism. f) Narizeni — zpracovéni je nezbytné pro
ucely opravnéného zajmu spravce ¢i treti strany

Disledek neposkytnuti osobnich tdajl

= Odeprel-li spravni organ osobé nahliZet do spisu nebo jeho
casti, vyda o tom usneseni, které se oznamuje pouze této
osobé (§ 38 odst, 5) spravniho radu.

= Povinny subjekt miiZze omezit poskytnuti informace nebo
informaci neposkytne z divod( uvedenych v & 11 zékona c.
106/1999 Sh., o svobodném pristupu k informacim

Elektronické zpracovani = MS Office — spravce

Fyzicka dokumentace

= zabezpecend fyzickad dokumentace - spis

Dalsi evidence

= zabezpecené pomocné evidence nezbytné pro fadné vedeni agendy

Informace o zabezpeceni osobnich tdaji jsou soucasti bezpecnostni dokumentace uradu.




znak "A" - do této skupiny se zafazuji dokumenty trvalé
hodnoty, které budou po posouzeni ve skartacnim Fizeni
predany pfislusnému archivu k trvalému uloZeni,

znak "S" - do této skupiny se zarazuji dokumenty, které
po uplynuti skartacni Ihity budou po posouzeni ve
skartacnim Fizeni a vydani protokolu o skartacnim Fizeni
zniCeny,

znak "V" - do této skupiny jsou zafazovany dokumenty,
u nichz ve skartacnim Fizeni Urad plvodce navrhuje a
archiv posoudi, které z nich budou predany k trvalému
uloZeni do archivu a které budou zniceny. Pfi jejich
odborném posuzovani je na pozadani povinen
spolupracovat odbor Ufadu, v némz dokument vznikl
nebo byl vyFizen.

Skartacni lhiita vyjadrena Cdislici za skartacnim
znakem stanovi dobu, vyjadifenou poctem rokdl, po niz
musi byt dokument uloZen u Ufadu plvodce.

Pravni sluzby a poradenstvi pro Ufad a organy samospravy -

Jednotlivé smlouvy uchovavaiji pracoviété prislusnych odbor& MU
Kralupy nad Vltavou, pficemz Ze se na OKTAJ neuchovavaiji
originaly ani kopie téchto smluv, a to v souladu s platnym Spisovym
a skartacnim fadem mésta Kralupy nad Vitavou. S/0

Zastupovani mésta a meéstskych subjektli ve spravnich
a soudnich Fizenich

105. Zastupovani obce a obecniho Gfadu

105.1 Rizeni podle spravniho Fadu soudniho A/10
105.2 Rizeni podle obcanského soudniho fadu A/10
105.3 Pravni zastupovani ve financnich vécech V/5

105.4 Rizeni podle trestniho fadu A/10

Zplsob vymazu elektronicky vedenych osobnich Gdajli

MS Office — dle spisového a skartacniho radu

Zplsob likvidace osobnich udajli vedenych v listinné
podobé

Dle spisového a skartacniho radu

Pfistup Ano Prenositelnost Ne

Oprava Ano Namitka Ano
Vymaz Ano Omezeni zpracovani Ano
Pravo odvolat souhlas Ne Pravo podat stiznost u dozorového Ufadu Ano

Datum zpracovani: 13.4.2018
Datum aktualizace: 3.5.2018




