Spravce osobnich | Méstsky urad Kralupy nad Vitavou Zastupce Ing. Jaroslav Zdich

udajt Palackého nam. 1 spravce tajemnik Méstského Uradu Kralupy nad
278 01 Kralupy nad Vitavou osobnich adajt | Vitavou
(MU) jaroslav.zdich@mestokralupy.cz

telefon: 315 739 852

Statutarni Ing. Marek Czechmann Odpovédny Odbor infocentrum

zastupce Starosta mésta utvar
marek.czechmann@mestokralupy.cz | Odpovédna Bc. Eva BartoSova
telefon: 315 739 854 osoba vedouci odboru

PovéFenec pro Mgr. Petra Urbanova Zpracovatel GINIS

ochranu osobnich | tel.: 775334295 osobnich adaj&i | GORDIC spol. s r.o.

udajt e-mail: Erbenova 2108/4

petra.urbanova@mestokralupy.cz 586 01 Jihlava

1CO: 47903783

Nazev Cinnosti zpracovani
osobnich udajd

Podatelna, centraini spisovna, spisové sluzba

Kategorie subjektd osobnich
Udaijt

Fyzické osoby, podnikajici fyzické osoby

Kategorie prijemct osobnich
udajt

Interni:

= referent a vedouci odboru INFO

= starosta

®  mistostarostové

= tajemnik MéU

= referent a vedouci podatelny

= referent a vedouc/ IT

= referent a vedouci centraini spisovny

Externi:

= Viastnici nemovitosti (spisovna)

Ziskavani osobnich udajl:

M od subjektu udajd

Ziskavani osobnich udajd od
jiného subjektu:

= ne

Ucel zpracovani osobnich
Udaijt

Podatelna - osobn/ udaje jsou zpracovany za ucelem prijimani podani, podnétd a
dalsich pisemnosti a dokumentd v listinné i elektronické podobé na podatelné diadu a jejich
ndsledného predani vécné prislusnym odbordm MU. Déle jsou osobni udaje zpracovavany
za ucelem vypraven/ pisemnosti v listinné i elektronické podobé z podatelny uradu.
(vyhldska ¢. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisoveé sluzby)

Centralni spisovna — osobni udaje jsou zpracovavany pfi uloZen/ a likvidaci
Jednotlivych dokumentd, které byly do centraini spisovny predany vécné prislusnymi odbory
MU. (vyhldska ¢. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby)

Spisova sluzba — osobni uUdaje jsou zpracovavany v ramci pfijmu a vypravovani
dokumentd v listinné i elektronické podobé a rovnéZ v pfipadech vnitini metodické pomoci
Jjednotlivym referentdm dradu. (§ 63 a nasl. zak. ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové
sIuZbé)




Zpracovani osobnich dajl pouze v rozsahu nutném pro dosazeni Ucelu zpracovani Ano

Pfedavani osobnich udajll do treti zemé nebo mezindrodni organizaci Ne

Automatizované individualni rozhodovani, véetné profilovani

Ne

Jméno, pfijmeni

Pohlavi

Titul, védecka hodnost

Datum a misto narozeni

Rodné cislo

Datum a misto umrti

Trvalé bydlisté

Statni obcCanstvi

Narodnost

O 0| O | |00~

Adresa povoleného pobytu nebo misto pobytu v zahranici

(u cizincd)

&

Dorucovaci nebo kontaktni adresa

Cislo priikazu totoznosti

Identifikacni Cislo

Cislo G¢tu

Email

Telefonni ¢islo

| R |O| & |O|F

Dalsi osobni Udaje

= D DS

M Zvlastni kategorie osobnich Gdajd
O rasovy Ci etnicky ptvod
O politické nazory
O nabozenské vyznani Ci
O filozofické presvédceni
O Clenstvi v odborech

O genetické Udaje

O biometrické Udaje za Ucelem jedinecné

identifikace fyzické osoby

O udaje o zdravotnim stavu

=V ramci zpracovéni posty pro vécné prisiusné odbory




O Udaje o sexudlnim Zivoté

O udaje o sexualni orientaci

M Zpracovani osobnich tdajl tykajicich se rozsudkd v
trestnich vécech a trestnych ¢inl

=V ramci zpracovani posty pro vécné pfislusné odbory

M Zpracovani osobnich dajl déti

= rémci zpracovani posty pro vécné prislusné odbory

O subjekt Gdajli udélil souhlas se zpracovanim svych
osobnich udajd pro jeden ¢i vice konkrétnich Gcell

O zpracovani je nezbytné pro spinéni smlouvy, jejiz
smluvni stranou je subjekt Udajd, nebo pro provedeni
opatreni pfijatych pred uzavienim smlouvy na Zadost
tohoto subjektu udajl

M zpracovani je nezbytné pro spinéni pravni povinnosti,
ktera se na spravce vztahuje

= Z3k. C. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé

= whl. ¢ 259/2012 Sb.,
vykonu spisové sluzby

= z3k. C. 500/2004 Sb., spravni rad

= zdk. ¢ 300/2008 Sb., o elektronickych tkonech a

autorizované konverzi

= (G 64/2012 Vést. MV, kterym se zverejriuje narodni

standard pro elektronické systémy spisové sluzby
= spisovy a skartacni fad mésta Kralup nad Vitavou

0 zpracovani je nezbytné pro ochranu zivotné dlezitych
zajml subjektu Gdajll nebo jiné fyzické osoby

O zpracovani je nezbytné pro spinéni Ukolu provadéného
ve verejném zajmu nebo pfi vykonu verejné moci, kterym
je povéren spravce

O zpracovani je nezbytné pro ucely opravnénych zajmd
pfislusného spravce i tieti strany, kromé pFipadd, kdy
pred témito zajmy maji pfednost zajmy nebo zakladni
prava a svobody subjektu Gdajd vyZzadujici ochranu
osobnich Udajl, zejména pokud je subjektem udajd dité

Disledek neposkytnuti osobnich tdajl

Nesplnéni zdkonné povinnosti mésta jako ptvodce
dokumentt (zdk. &. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové
sluzbé)

Elektronické zpracovani

= Informacni systém uradu GINIS —spravce
= JS Czech Point - zpracovatel

Fyzicka dokumentace

= zabezpecena fyzickd dokumentace - Archivni kniba
= zabezpecend fyzickd dokumentace - Kniba vypiijcek
= zabezpecena fyzickd dokumentace - Kniha navstév
= zabezpecend fyzickd dokumentace - Vypdjcni listky

DalSi evidence

= zabezpecena fyzickd dokumentace - mistni seznamy
= zabezpecend fyzickd dokumentace - predavaci protokoly

vyhldska o podrobnostech




Informace o zabezpeceni osobnich tdaji jsou soucasti bezpecnostni dokumentace uradu.

znak "A" - do této skupiny se zarazuji dokumenty
trvalé hodnoty, které budou po posouzeni
ve skartaénim ftizeni preddny pfisluSnému archivu
k trvalému ulozZeni,

znak "S" - do této skupiny se zarazuji dokumenty,
které po uplynuti skartacni Ih(ty budou po posouzeni
ve skartacnim fizeni a vydani protokolu o skarta¢nim
fizeni zniceny,

znak "V" - do této skupiny jsou zafazovany
dokumenty, u nichZ ve skartacnim fizeni Grad pUvodce
navrhuje a archiv posoudi, které z nich budou predany
k trvalému uloZeni do archivu a které budou zniceny.
Pfi jejich odborném posuzovani je na pozadani
povinen spolupracovat odbor Ufadu, v némi
dokument vznikl nebo byl vyfizen.

Skartacni lhtita vyjadrena Cislici za skartaénim znakem
stanovi dobu, vyjadfenou poctem rok(, po niz musi
byt dokument uloZen u Ufadu plivodce.

70.1 Skartacni fizen/

70.2 Podaci denik

70.3 Podaci archy (posta)

70.4 Rejstriky k podacim denikdm
70.5 Jing pomocnd evidence

70.6 Transakcni protokol

70.7 Certifikaty (napr. elektronické podpisy)

A/5
A/5
S3
A/5
723
A/l

S5

Zplsob vymazu elektronicky vedenych osobnich Gdajt

IS GINIS — dlle spisového a skartacniho fédu
IS Czech Point — zajistuje spravce (MV CR)

ZpUsob likvidace osobnich Udajll vedenych v listinné
podobé

Dle spisového a skartacniho radu

Pfistup Ano Prenositelnost Ne

Oprava Ano Namitka Ne

Vymaz Ano Omezeni zpracovani Ano

Pravo odvolat souhlas Ne Pravo podat stiznost u dozorového Uradu Ano
Datum zpracovani: 20.3.2018

Datum aktualizace:




