Mésto Kralupy nad Vitavou
Meéstsky ufad Kralupy nad VItavou
Palackého namésti 1, Kralupy nad Vltavou, 278 01

Organiza¢ni rad
mésta Kralupy nad Vltavou

CLIL
Uvodni ustanoveni

1. M¢sto Kralupy nad Vltavou (déle jen ,,mésto*) je zdkladnim dzemnim samospravnym
celkem a vefejnopravni korporaci'.

2. Mg¢sto Kralupy nad Vltavou je ve smyslu ust. § 1 zdkona ¢. 314/2002 Sb., o stanoveni obci
s povéfenym obecnim tfadem a stanoveni obci s rozsifenou piisobnosti, obci s povérenym
obecnim tradem.

3. Mg¢sto Kralupy nad Vltavou je ve smyslu ust. § 2 zdkona ¢. 314/2002 Sb., o stanoveni obci
s poveéfenym obecnim ufadem a stanoveni obci s rozsitenou plisobnosti, obci s rozsifenou
pusobnosti.

4. Tento organizacni fad upravuje vnitini strukturu orgdnli mésta, vcetné jejich postavent,
pusobnosti, vzdjemnych vztahl a organiza¢niho cClenéni, pficemZz soucasné informuje
o nekterych ptisobnostech a postaveni organti mésta vychazejicich ze zdkona ¢. 128/2000
Sb., o obcich, ve znéni pozdé&jsich predpist (ddle jen ,,zdkon o obcich®) a navazujicich
a souvisejicich zvlastnich pravnich ptedpist.

5. Orgdny meésta jsou: zastupitelstvo mésta, rada mésta, starosta, mestsky ufad (MeU) a
zv1astni orgdny meésta a dalSi orgdny meésta, jimz toto postaveni pfiznava zakon o obcich
nebo zvlastni zédkony.

CLIL
Zastupitelstvo mésta, rada mésta, zvldstni orgdny mésta

Piisobnost a postaveni zastupitelstva mésta®, rady mésta®, zvl4stnich orgdnti mésta a dal3ich
orgdni mésta, jimZ toto postaveni pfizndvd zdkon o obcich nebo zvlastni zdkony*, jsou
vymezeny a fidi se pfisluSnymi ustanovenimi zdkona o obcich a zvlastnich pravnich piedpist.

CL. 1L
Postaveni méstského vradu a jeho zdkladni piisobnost

1. Méstsky dfad Kralupy nad Vltavou je orgdnem mésta Kralupy nad Vltavou ve smyslu
ust. § 109 zdkona o obcich.

2. Postaveni a ptisobnost méestského uradu vychazi ze zakona o obcich, zdkona ¢. 314/2002
Sb., o stanoveni obci s povéfenym obecnim turadem a stanoveni obci s rozSitenou

! § 1 a § 2 zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjsich predpist
2 § 84 a § 85 zdkona ¢. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozd&jsich piedpist
3 § 102 odst. 2) zdkona ¢. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjsich predpist

4 napt. zdkon €. 553/1991 Sb., o obecni policii, ve znéni pozdé&jsich piedpist
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pusobnosti, vyhlasSky Ministerstva vnitra ¢. 388/2002 Sb., o stanoveni spravnich obvodu
obci s poveéfenym obecnim ufadem a spravnich obvodil obci s roz$itenou pilisobnosti,
zékona ¢. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a pfijmeni a o0 zméné nékterych souvisejicich
zdkonli, vyhlasky Ministerstva vnitra ¢. 207/2001 Sb., kterou se provadi zdkon o
matrikdch, jménu a piijmeni, zdkona ¢. 183/2006 Sb., o izemnim pldnovani a stavebnim
fadu, zdkona €. 570/1991 Sb., o Zivnostenskych tfadech, v rozsahu zdkona ¢. 455/1991

vV,

Sb., o zivnostenském podnikdni, ve znéni pozdéjSich ptedpisti, zvlaStnich zdkonl a
predpist souvisejicich a navazujicich, zdkona ¢. 111/2006 Sb., o pomoci v hmotné nouzi,
zékona €. 108/2006 Sb., o socidlnich sluzbéch, zdkona ¢. 89/2012 Sb., obcansky zdkonik,
zékona €. 359/1999 Sb., o socidlné-pradvni ochrané déti, zdkona ¢. 13/1997 Sb., o
pozemnich komunikacich, zdkona ¢. 334/1992 Sb., o ochrané zemédélského ptidniho
fondu, zdkona €. 185/2001 Sb., o odpadech a zdkona ¢. 183/2006 Sb., o uzemnim
planovani a stavebnim fadu.

Méstsky dfad plni ukoly v oblasti samostatné pusobnosti mésta Kralupy nad Vltavou,
uloZené zastupitelstvem mésta Kralupy nad Vltavou nebo radou mésta Kralupy nad
Vltavou, véetné zabezpeCovani ikoll v oblasti zadavéani veiejnych zakdzek podle zdkona
¢. 134/2016 Sb., o zaddvani vefejnych zakdzek, ve znéni pozdé&jsich predpisi. Pomdha
vybortim zastupitelstva mésta, komisim rady mésta a dalSim orgdnim mésta v jejich
¢innosti a vytvaii podminky pro plnéni jejich uikolt.

Meéstsky trad vykondvd prenesenou pusobnost (statni spravu) ve vécech stanovenych
zv14aStnimi zdkony ve smyslu ust. § 61 odst. 1) zdkona o obcich, a to:

— v zékladnim rozsahu na tzemi mésta Kralupy nad Vltavou (v tomto piipadé je
uzemi mésta spravnim obvodem)

— v zdkladnim rozsahu ve spravnim obvodu stavebniho tfadu, uvedeném v pfiiloze
¢. 1. tohoto organizacniho fddu, a matri¢niho ufadu, uvedeném v pftiloze €. 2. tohoto
organiza¢niho fadu

— vrozsahu povéfeného obecniho tradu ve spradvnim obvodu, uvedeném v piiloze
¢. 3 tohoto organizac¢niho fadu

— v rozsahu obecniho dfadu obce s rozsifenou piisobnosti ve spravnim obvodu,
uvedeném v piiloze €. 4 tohoto organiza¢niho fadu

Pfi vykonu samostatné pusobnosti se méstsky urad tidi zdkony a pravnimi predpisy
vydanymi na zdklad¢ zdkona, vCetné pravnich predpisii mésta Kralupy nad Vltavou.

Pti vykonu ptfenesené piisobnosti se méstsky ufad fidi zdkony, jinymi pravnimi ptedpisy,
véetné pravnich predpisii obci a kraje v daném spravnim obvodu, a téZ usnesenimi vlady
a smérnicemi Ustiednich spravnich Ufadi, ndvrhy opatfeni, popf. rozhodnutimi krajského
uradu ucinénymi podle zvlastniho zdkona v rdmci kontroly vykonu pfenesené pisobnosti.

Meéstsky trad spolupracuje pfi plnéni svych tkolil s ostatnimi tizemnimi spravnimi tfady,
orgédny kraje a orgdny obci ve svém spravnim obvodu. V piipadech stanovenych zdkonem
koordinuje, metodicky tidi a kontroluje postup ostatnich dzemnich spravnich ufadt
a organtl obcf pfi plnéni spolecnych tkoll, vyplyvajicich z platnych pravnich ptedpist.

Pfi plnéni svych udkoli méstsky urad tzce spolupracuje s orgdny meésta, piispévkovymi
organizacemi mésta, organiza¢nimi slozkami mésta a obchodnimi spole¢nostmi mésta.
PIni vii¢i nim tikoly uloZené mu radou mésta’ a dalii tkoly uloZené mu zastupitelstvem
meésta.

V rémci zajisténi tkolti podle zdkona o obcich® a zvlaStnich zdkond’ a vefejné
informovanosti o ¢innosti organii mésta Kralupy nad VItavou méstsky urad:

3 § 102 odst. 2) pism. b) zdkona ¢. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozd&jsich predpist

6 napft. § 12 a § 39 zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdé&jsich predpist

77

7 napt. zdkon €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozd&jsich ptedpist, zdkon ¢. 123/1998 Sb.,
o pravu na informace o Zivotnim prostfedi, ve znéni pozdéjsich predpist

str. 2



9.

— zfizuje a provozuje uUfedni desky M¢stského ufadu Kralupy nad Vltavou a dalsi
vyvésky, na nichZ jsou zvefejiiovany informace orgdni mésta

— provozuje webové stranky mésta Kralupy nad Vltavou - kontaktni adresa
www.mestokralupy.cz, na nichZ jsou zvefejiiovany informace ve smyslu zdkona
¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpist,
a dalsi pottebné informace

—  zabezpeduje v rozsahu stanoveném zvlastnimi zdkony®, timto organizaénim fddem
a organy mésta poskytovani informaci o své ¢innosti a o ¢innosti organti mesta

CLIV.
Organizacni uspordddni uradu, zdsady rFizeni

Méstsky urad tvofi starosta, mistostarosta, tajemnik méstského uradu a zaméstnanci mésta
zatazeni do méstského tradu. Méstsky tfad se Cleni na odbory a oddé¢leni podle tohoto
organiza¢niho fadu.

V Cele méstského uradu je starosta. Starostu zastupuje mistostarosta. Starosta plni tkoly
statutdrniho orgdnu vici mistostarostovi a tajemnikovi mestského dfadu a zaméstnanctim
mésta nezafazenym do méstského ufadu. Starosta a mistostarosta mohou byt
zastupitelstvem mésta povéfeni metodickym fizenim urcitych konkrétnich oblasti
samostatné pusobnosti mésta. Konkrétni rozdéleni gesci tvoii piilohu ¢. 6 tohoto
organizaniho fidu. Tajemnik méstského ufadu plni udkoly statutirniho organu
zameéstnavatele podle zvlaStnich pravnich predpisti vici zaméstnanclim meésta zafazenym
do méstského ufadu. V cele odboru je vedouci odboru a v cele oddé€leni je vedouci
oddélenti.

Vedouci odboru fidi ¢innost odboru, odpovidd za vykon stitni spravy a plnéni dkolu
v oblasti samospravy na svéfeném useku a za kvalitu prace podiizenych zaméstnanci.
Podle pokynii tajemnika, popf. starosty nebo mistostarosty, zabezpeCuje plnéni jimi
uloZenych udkoll, pokynli, rozhodnuti ¢i opatfeni vydanych v souladu s timto
organiza¢nim fddem, zdkonem o obcich nebo zvlastnimi pravnimi piedpisy.

Kazdy zaméstnanec mésta zafazeny do méstského tiradu mé pouze jednoho bezprostiedné
nadfizeného vedouciho zaméstnance, jimzZ je fizen a jemuz je za svou ¢innost odpovédny.
Pracovni kol 1ze zaméstnanci zaddvat pouze prostiednictvim nebo s védomim tohoto
vedouciho zaméstnance.

Jménem mésta a méstského tradu jsou jednotlivé orgdny mésta a zaméstnanci mésta
zafazeni do méstského ufadu opravnéni jednat v rozsahu stanoveném zakonem o obcich
a timto organizaénim fddem. V ostatnich pfipadech pouze na zdklad¢ zvlaStniho
zmocnéni vydaného k tomu piisluSnym organem mésta nebo zaméstnancem mésta.

Jménem zvlaStnich orgdnli mésta mohou jednat pouze tyto organy nebo jejich
pfedsedové.

Podepisovanim finan¢nich dokladi se povétuji zaméstnanci mésta, zafazeni do méstského
uradu, povéteni k tomu, ve smyslu vnitini smérnice, upravujici ob¢h tcetnich dokladd.

Koordinaci c¢innosti jednotlivych odbord urcuje tajemnik méstského tfadu nebo jim
povéfeny zamestnanec.

Viechny odbory M&U maji povinnost spolupracovat v ramci problematiky, kterd spadd

do jejich ptsobnosti. Jednd se ptredevS§im o shromazd’ovani komplexnich stanovisek,
piedkladani odbornych ndzort a tymové feSeni zdvaznych ukold, presahujicich rdmec jednoho

8 dkon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich piedpisi, zdkon ¢. 123/1998 Sb.,

o pravu na informace o Zivotnim prostfedi, ve znéni pozdéjsich predpisti, zdkon ¢. 136/2016 Sb., o zaddvani vetejnych
zakdzek, ve znéni pozd&jsich ptedpist, zdkon ¢. 340/2015 Sb., o registru smluv, ve znéni pozdé&jsich predpist, zdkon

¢. 159/2006 Sb., o stietu zdjmu, ve znéni pozdéjsich predpist (vede registr oznameni) a zdkon ¢. 128/2000 Sb., o obcich,
ve znéni pozdé&jsich predpist
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odboru M&U. Neni-li konkrétni kol v organizaénim fadu piimo vymezen, plni jej odbor,
do jehoZ piisobnosti pfedmétna problematika spadé a nebo k ni ma nejblize.

10. Spory vznikl¢ mezi odbory méstského uradu pii zabezpecovani pracovnich tkoll fesi
tajemnik M¢U.

11. Méstsky ufad je organizacné¢ usporadan nésledovné:

starosta ST

mistostarostové MST

tajemnik méstského uradu T

odbor kancelaf starosty KS ¢. 1
odbor kancelaf tajemnika OKTAIJ ¢.2
odbor ekonomicky EKO ¢.3
odbor vystavby a tizemniho planovani VY ¢. 4
odbor spravni SPR ¢.5
odbor obecni Zivnostensky ufad 70 ¢.6
odbor realizace investic a spravy majetku RIaSM ¢.7
odbor socidlnich véci, skolstvi a kultury SVSK ¢. 8
odbor dopravy DOP ¢.9
odbor Zivotniho prostredi 7P ¢. 10
odbor infocentrum INFO ¢. 11
povétenec pro ochranu osobnich ddaji P

Organizacni struktura meéstského ufadu, vcetné vzdjemnych vazeb orgdnii mésta a
jednotlivych odbort je graficky vyjadfena v piiloze €. 5 tohoto organizacniho fadu.

CL V.

Zdkladni pusobnosti starosty, mistostarosty, tajemnika méstského vradu a dalsich vedoucich

1.

zaméstnanci méstského dradu

Starosta mésta zejména:

zastupuje mésto navenek a &inf jeho jménem pravni tkony. Ukony, které vyZzaduiji
schvéleni zastupitelstvem mésta ¢i radou mésta, popi. pfedchozi zvetejnéni, mize
starosta mésta Cinit jen po jejich ptedchozim schvéleni zastupitelstvem mésta nebo
radou mésta, resp. po jejich zvetejnéni.

podepisuje jménem mésta smlouvy, dohody, Zaloby a jiné pravni ukony, nestanovi-
li zdkon jinak nebo neni-li tato pasobnost svéfena zastupitelstvem mésta
mistostarostovi nebo neni-li radou mésta svéfena ptisobnost rozhodovat o uzavirani
ndjemnich smluv a smluv o vyptjcce piislusnému odboru méstského titadu nebo
piispévkové organizaci mésta

podepisuje spolu s mistostarostou pravni predpisy mésta’

plni tkoly podle zédkona o obcich a zvlaStnich zdkont

rozhoduje o dalSich zdleZitostech v samostatné plisobnosti mésta svéfené mu radou
mésta, usmériiuje, koordinuje a kontroluje plnéni tkolll v oblasti samostatné
pusobnosti odborti méstského uradu

je v &ele méstského tradu'®

zmochuje zaméstnance meésta zafazené do méstského ufadu k jedndni jménem
meésta v piipadé, kdy toto opravnéni nevyplyva z tohoto organizacniho fadu nebo
piimo z pravnich pfedpisi, vaZicich se nebo vztahujicich se k vykonu funkce
daného zaméstnance, popf. z jeho pracovni ndplné jmenuje a odvolivd se
souhlasem feditele Krajského ufadu Stfedoceského kraje tajemnika méstského

? § 104 odst. 2) zdkona ¢. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjsich predpist
10 § 109 odst. 1) zdkona €. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjsich predpist

str. 4



titadu a stanovi jeho plat!!

plni vi¢i mistostarostovi, popf. dalS$im uvolnénym c¢lenim zastupitelstva,

a tajemnikovi méstského ufadu obdobné ukoly jako statutarni orgdn zamé&stnavatele

podle zvl43tnich pravnich predpisti'?

- fidi Méstskou policii Kralupy nad Vltavou a plni vic¢i zaméstnancim mésta

zatazenym do Méstské policie Kralupy nad Vltavou tkoly zaméstnavatele podle

zvlastnich pravnich piredpisil, uzavird a ukoncuje jejich pracovni pomér a stanovi

jim plat podle zvlastnich ptredpist

plni vii¢i zamé&stnancim mésta zafazenym do organizacnich sloZek ziizenych nebo

zalozenych méstem ukoly zaméstnavatele podle zvlastnich pravnich piedpist,

uzavird a ukoncuje jejich pracovni pomér a stanovi jim plat podle zvlaStnich

predpisti, poddvd radé mésta ndvrh na jmenovani a odvoldni vedoucich

organizaénich slozek ztizenych nebo zaloZenych méstem; zodpovidd za dodrZovéni

usneseni rady mésta, kterym byl stanoven celkovy pocet zaméstnancii meésta

zatazenych do organizacnich slozek mésta'>

plni tkoly zaméstnavatele podle zvlastnich pravnich predpist vici piipadnym

dal$im zaméstnancim meésta s V)’/jimkou zame@stnancti zafazenych do méstského

uradu, uzav1ra a ukoncuje jejich pracovni pomér a stanovi jim plat podle zvlaStnich

predpist!*

v souladu s platnymi praivnimi predpisy zfizuje komise a zvlastni organy mésta,

koordina¢ni a pracovni organy, jmenuje a odvolava ]C]lCh Cleny a predsedy v téch

piipadech, kdy ze zvl4Stniho zdkona nevyplyv4 jinak

- svoldvé a fidi pracovni porady jim ur¢eného okruhu zaméstnancli mésta zafazenych
do méstského uradu, organli mésta zatazenych do méstského dradu, vedoucich a
dalSich zaméstnancti organizacnich slozek mésta a dalSich organii mésta

- rozhoduje o ndhradé Skody zplsobené =zaméstnanci meésta nezarazenému
do méstského tradu a o ndhradé skody zplsobené zaméstnancem nezafazenym
do méstského tradu pii vykonu prace

- odpovida za pfipravenost mé&sta k feSeni krizovych situaci, za tdrzbu a provoz
informacnich a komunikacnich prostfedkii a pomiicek krizového fizeni uréenych
Ministerstvem vnitra CR a plni v dobé krizového stavu ukoly podle zdkona o
krizovém fizeni a o zmén¢ nékterych zdkonl (krizovy zdkon), ve znéni pozd¢jSich
predpist

- rozhoduje o zfizeni bezpe€nostni rady meésta jako koordina¢niho organu pro

piipravu na krizové situace a krizového Stabu mésta jako svého pracovniho orgénu

k feSeni krizov;’/ch situaci

odpovidd za vcasne objedndni prezkoumani hospodareni mésta za uplynuly

kalendafn{ rok!'6

odpovidd za organizovaini fizeni a zajiSténi pfiméfenosti a ucinnosti financni

kontroly v rdmci puasobnosti mésta Kralupy nad Vltavou jako uzemniho

samospravneho celku, schvaluje plan kontrol!”

- pfimo fidi utvar internitho auditu, pokud neni zfizen, fidi zaméstnance mésta,

v jehoZ ptisobnosti je plnéni tkolil interniho auditu

kontroluje dodrZovani usneseni rady mésta, kterym byl stanoven celkovy pocet

zaméstnancl mésta zafazenych do méstského dradu'®

- odpovida za informovani vefejnosti o ¢innosti mésta, odpovida za zpracovani a
zvetejnéni vyrocni zpravy meésta o poskytovani informaci v piedchazejicim

! § 103 odst. 3) zdkona ¢. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjsich predpist

§ 103 odst. 4) pism. i) zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjsich piedpisi

§ 102 odst. 2) pism. j) zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjsich predpist

§ 103 odst. 4) pism. b) zdkona ¢. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozd&jsich predpist

> napt. § 79 zakona ¢. 254/2001 Sb. nebo § 106 odst. 1) zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjsich piedpist
§ 103 odst. 4) pism. a) zdkona ¢. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdgjsich predpist

§ 5 zakona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nekterych zakoni (zédkon o finanéni
kontrole), ve znéni pozdéjsich predpist

8 § 102 odst. 2 pism. j) zdkona ¢. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozd¢jsich predpist
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kalendafnim roce podle zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu
k informacim, ve znéni pozd¢jSich predpisii

- ma pravo uZzivat pii vyznamnych piileZitostech a obCanskych obfadech zavésny
odznak mésta'

2. Mlstostarostove zejména:

zastupuji starostu mesta v dobé jeho neprltomnostl a v dob¢, kdy starosta mésta
nevykondva funkci’® v poradi schvdleném usnesenim zastupitelstva mésta

- plni dalsi tkoly v samostatné plsobnosti svéfené mu radou meésta, usmérnuje,
koordinuje a kontroluje plnéni kol v oblasti samostatné pusobnosti, jak je
uvedeno v ¢l. IV, odst. 2, pfitom je opravnén udélovat pokyny zaméestnanctim MéU
a vedoucim organizacnich sloZek mésta.

- plni dkoly uloZené mu starostou mésta, jako orgdnem plnicim vic¢i mistostarostovi
obdobné ukoly jako statutdrni orgdn zameéstnavatele podle zvlaStnich pravnich
predpist

3. Tajemnik méstského uradu
- je jmenovan a odvoldvan starostou meésta se souhlasem feditele Krajského ufadu
Stredoceského kraje.

Do 1eh0 pusobnosti patif zejména tyto dkoly:

je odpovédny za plnéni tkoli méstského ufadu v samostatné a prenesene

pusobnosti a Vytvarem podmmek pro zajisténi jeho ¢innosti starostovi mésta’!

zajlstuje vykon pienesené pusobnost1 vykondvané méstskym ufadem s Zyé]lmkou
véci, které jsou zdkonem svéfeny radé mésta nebo zvIlastnimu orgdnu mésta

- plni dalsi dkoly uloZené mu zastupitelstvem mésta, radou mésta nebo starostou
mésta®?

- odpovidd za technicko-organizacni zajiSténi cCinnosti organii meésta (pfiprava,
prubéh, zapisy a usneseni z jedndni zastupitelstva mésta, rady mésta, informovani
vefejnosti, atd.)

- navrhuje po pfedchozim souhlasu starosty mésta radé meésta uzavieni vefejnopravni

smlouvy ve smyslu ust. § 63 a nasl. zdkona o obcich

plni dkoly statutdrniho organu zaméstnavatele podle zvlastnich pravnich ptedpisi

vic¢i zaméstnancim meésta zarazenym do méstského ufadu (Cini vici nim pracovné

pravni dkony, uzavird dohod y o odpovédnosti k ochrané hodnot svéfenych
zaméstnanci k vyidtovani, atd.)**

- ve smyslu pfisluSnych ustanoveni spravniho fddu schvaluje povéteni jednotlivych
zaméstnancli vykonem konkrétnich spravnich cinnosti a povéfuje je vykonem
funkce opravnéné ufedni osoby

- ve smyslu piislusnych ustanoveni kontrolniho fadu vydava povéieni k vykonu
kontrolni ¢innosti podle zvlastnich pravnich predpisii jednotlivym zaméstnanciim a
pfizvanym osobdm

- rozhoduje o ndhradé¢ Skody zpisobené zameéstnanci meésta zafazenému

do méstského uradu pii vykonu prace a o ndhrad¢ Skody zplisobené zaméstnancem

zatazenym do méstského turadu pﬁ vykonu préce

zodpovidd za dodrZovani usneseni rady mésta, kterym byl stanoven celkovy pocet

zaméstnanci mésta zafazenych do méstského tdradu®

podle zvlaStnich pravnich piedpisi stanovi platy vSem zaméstnancim mésta

9 § 108 odst. 1) zdkona ¢. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjsich predpist
0 § 104 odst. 1) zdkona €. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjsich predpist
! § 110 odst. 2) zdkona ¢. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjsich predpish
2 § 110 odst. 4) pism. a) zdkona ¢. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdgjsich predpist

3 § 110 odst. 4) pism. b) zdkona ¢. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjsich predpist
24 § 110 odst. 4) pism. d) zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjsich predpisi

3 § 102 odst. 2) pism. j) zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich, ve znén{ pozdéjsich piedpisi
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zatazenym do méstského tadu?®

zucastnu]e se zasedani zastupitelstva mésta a schiizi rady mésta s hlasem
poradnim?’

predklada radé mésta ndvrhy na jmenovéni a odvolani vedoucich odbord a odd€leni
méstského uradu, nadvrh podava po predchozim projednéni se starostou mésta

na nivrh vedouciho odboru po pfedchozim projednédni se starostou meésta urcuje
zastupce vedouciho odboru

podle pokynd starosty zabezpeCuje a piimo fidi plnéni udkold souvisejicich
s opatfenimi k feSeni krizovych situaci a obranou stitu, z titulu své funkce je
¢lenem bezpecnostni rady mésta

plni u Méstského ufadu Kralupy nad Vltavou ukoly podle zakona ¢. 412/2005 Sb.
o ochran¢ utajovanych informaci a o bezpecnostni zpiisobilosti, v rozsahu
statutarniho organu

predklada starostovi mésta nejpozdéji do 10. 2. pfisluSného kalendédiniho roku
souhrnny podklad za méstsky ufad pro vyrocni zprdvu meésta o poskytovani
informaci v pfedchdzejicim kalendarnim roce podle zdkona ¢. 106/1999 Sb.,
0 svobodném piistupu k informacim, ve znéni pozdé¢jsich predpisii

svoldva a fidi pracovni porady jim uréeného okruhu zaméstnancti mésta zatazenych
do méstského uradu

vydavé pracovni f4d méstského dradu?®

vydava spisovy a skartacni fdd méstského uradu

vydava dalsi vnitini smérnice méstského ufadu, nevydava-li je rada mésta

zajistuje jako podplrny orgdn zdpis vefejnych funkciondii do centrdlniho registru
oznameni podle zdkona ¢. 159/2006 Sb., o stiet zajm1, ve znéni pozd¢jSich predpist
odpovida za plnéni tkold podle zdkona ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové
sluzbé a o zméné nekterych zdkonl, ve znéni pozdéjsich predpist, a provadécich
predpist

4. Vedouc1 odboru a vedouci oddéleni M&U

je jmenovén a odvoldvin radou mésta na navrh tajemnika méstského uradu, ktery
navrh podava po predchOZHn projednéni se starostou mésta

vedouci odboru je ptimo podfizen tajemnikovi méstského uradu a ze své ¢innosti
je odpovédny ta]emnﬂ<0v1 méstského tifadu a starostovi mésta®

vedouci oddéleni je pifimo podifizen vedoucimu odboru a ze své cmnostl je
odpovédny vedoucimu odboru, tajemnikovi méstského tiadu a starostovi mésta’!
pusobnost vedouciho odd€leni je stanovena v ndplni prace

Do pusobnosti vedouciho odboru patii zejména tyto ukoly:

a) v oblasti vSeobecné piisobnosti odboru

zabezpecuje plnéni kol jim fizeného odboru v oblasti pfenesené a samostatné
pusobnosti, vymezené timto organizaénim tfadem, zvlastnimi pravnimi ptedpisy,
a ukoll uloZenych organy mésta nebo tajemnikem méstského tradu

odpovidd za dodrzovani pravnich predpisii, usneseni vlady a smérnic ustfednich
spravnich dfadl publikovanych ve véstniku vlady pro orgdny krajii a orgédny obci
pii vykonu pienesené pusobnosti jim fizenym odborem, vcetné¢ dodrzovani
procesnich lhit pro vydavani spravnich ¢i jinych obdobnych rozhodnuti, stanovisek,
vyjadieni, opatieni, atd.

odpovidé za realizaci a zabezpeCeni ndvrha opatfeni, popt. rozhodnuti Krajského
ufadu StiedocCeského kraje ucinénych podle zvlastniho zdkona v rdmci kontroly

26
2
28
29
30

~

§ 110 odst. 4) pism. c¢) zdkona ¢. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjsich predpist
§ 110 odst. 5) zdkona €. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjsich predpist

§ 110 odst. 4) pism. e) zdkona ¢. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjsich predpist

77

§ 110 odst. 4) pism. d) zdkona ¢. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozd&jsich predpist
§ 109 odst. 1) a § 110 zdkona ¢. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdé&jsich predpist
§ 109 odst. 1) a § 110 zakona ¢&. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjsich piedpisi
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vykonu ptfenesené ptisobnosti

odpovidd za dodrZovani tohoto organiza¢niho faddu, smérnic a vnitinich predpisi
méstského uradu a zdvaznych pokynt vazicich se k ¢innosti méstského uradu
zabezpeCuje v jim fizeném odboru vedeni uplné a piehledné evidence
a dokumentace pravnich a jinych ptfedpisi, smérnic a usneseni potfebnych pro
¢innost jim fizeného odboru

podepisuje rozhodnuti jim fizeného odboru vydand ve vécech pienesené plisobnosti,
pokud je v daném fizeni opravnénou tfedni osobou

odpovidd za realizaci usneseni zastupitelstva mésta a rady mésta, vztahujicich
se k Cinnosti jim fizeného odboru, a tkolii vyplyvajicich pro jim fizeny odbor
z pravnich pfedpisi meésta (obecné zdvaznych vyhldSek a nafizeni), smérnic
a pokynl predkladd na zdkladé pozadavkli radé meésta a jejim komisim,
zastupitelstvu meésta a jeho vybortim, dal$im orgdnim mésta a tajemnikovi
meéstského uradu materidly zpracované jim fizenym odborem a odpovida za jejich
kvalitu, vé€cnou a formdlni spridvnost a tplnost

zucastnuje se podle pokynt starosty mésta nebo tajemnika méstského tradu jednani
organti mésta, komisi a vyboril a ptipadnych dalSich jednani a akci, na né€Z jsou jimi
vysilani

zodpovidd za vytvafeni vhodnych podminek pro ¢innost komisi rady mésta nebo
vyborl zastupitelstva mésta a na vyzadani jejich pfedsedii zabezpecuji ptipravu
a predloZeni pozadovanych materiala

plni ukoly souvisejici s opatfenimi k feSeni krizovych situaci, ochranou utajovanych
skutecnosti a obranou statu

pokud je jmenovén Clenem krizového Stabu nebo povodinové komise mésta, plni
ukoly ulozené vedoucim tohoto organu

v rozsahu pusobnosti jim fizeného odboru, stanovené timto organiza¢nim fadem,
odpovida za plnéni tkoll uloZenych jim fizenému odboru radou mésta, plnici dkoly
zfizovatele piispévkovych organizaci mésta, obchodnich spolecnosti mésta a
organizaCnich sloZzek mésta, ve vztahu k prispévkovym organizacim mésta,
obchodnim spole¢nostem mésta a organizacnim sloZkdm mésta a plni v této oblasti
dalsi ukoly uloZené mu radou mésta nebo starostou mésta

v rozsahu ptsobnosti jim fizeného odboru odpovida v souladu s platnymi pravnimi
predpisy za vyfizovani podnétll, stiznosti a petic a vyfizovdni ndvrhli, podnéti
a piipominek ve smyslu ust. § 16 odst. 2) pism. g) a ust. § 17 zdkona o obcich

v rozsahu puasobnosti jim fizeného odboru odpovidd za vyfizovani Zadosti
o informace ve smyslu zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k
informacim, ve znéni pozd&jSich predpisi a za preddvani piisluSné Zadosti a
odpovédi odboru OKTAJ ke zvefejnéni na méstskych webovych stankach;
popt. zdkona €. 123/1998 Sb., o pravu na informace o Zivotnim prostiedi, ve znéni
pozd¢jSich predpisii, a rozhoduje o jejich neposkytnuti

zpracovava a piedkladd tajemnikovi méstského ufadu nejpozdéji do 20. 3.
piislusného kalendainiho roku podklad pro vyro¢ni zpravu mésta o poskytovani
informaci v pfedchdzejicim kalendarnim roce podle zdkona ¢. 106/1999 Sb.,
0 svobodném piistupu k informacim, ve znéni pozdé¢jsich predpisii

aplikuje do Cinnosti jim fizeného odboru poznatky z metodické a odborné pomoci
poskytované Krajskym turadem StfedoCeského kraje, popt. dalSimi organy statni
spravy

odpovidd za nakladdni s nemovitym 1 movitym majetkem ve spraveé odboru
odpovidd za vedeni spisové sluzby na jim fizeném odboru a za nakladani s
dokumenty vzniklymi z Cinnosti jim fizeného odboru podle platnych pravnich
predpist a vnitinich predpisti a smérnic mestského uradu

odpovida za vedeni evidence vSech smluv a dodatki v digitdlni podob& v modulu
SML

v ramci postupu podle zdkona ¢. 340/2015 Sb., o registru smluv, pfipravuje
smlouvy a dodatky ke zvefejnéni v centrdlnim registru smluv - spravné vyplnéni
evidenCnich udaji a sleduje nabyti uc¢innosti smluv pfed zahdjenim plnéni ze
smlouvy

str. 8



zajiStuje predepsané vykaznictvi, vyplyvajici z platnych pravnich pfedpisi,
vnitinich predpist a smérnic méstského ufadu a pozadavkd samospravy mésta

b) v oblasti vSeobecného Fizeni

fidi a kontroluje v rozsahu své plsobnosti ¢innost a plnéni tkold jim fizeného
odboru a jednotlivych zaméstnancti zafazenych do odboru

v rozsahu daném timto organiza¢nim fddem nebo na zdkladé zvlastniho povéreni
jednd jménem méstského ufadu nebo mésta

navrhuje tajemnikovi méstského tradu urCeni svého zdstupce, ktery jej trvale
zastupuje v plném rozsahu jeho fidici ¢innosti

urCuje pracovni ndplné¢ zaméstnanci zafazenych do jim fizeného odboru,
aktualizuje a upravuje je tak, aby byly v souladu s plisobnosti odboru, smérnicemi
a vnitfnimi pfedpisy meéstského tradu a obecné zdvaznymi pravnimi predpisy.
Ve smyslu pfisluSnych ustanoveni spravniho fadu navrhuje povéfeni jednotlivych
zaméstnancl vykonem konkrétnich spravnich ¢innosti

stanovuje rozsah zmocnéni jednotlivych zaméstnanct zatazenych do jim fizeného
odboru jednat jménem odboru v rdmci jeho pisobnosti

ve smyslu piisluSnych ustanoveni kontrolnitho fadu vydava povéteni k vykonu
kontrolni c¢innosti v rdmci pusobnosti odboru jednotlivym zaméstnanciim
zatazenym v odboru a pfizvanym osobam

zabezpecuje plnéni ukold vyplyvajicich z ndplné¢ Cinnosti odboru a z usneseni
¢i rozhodnuti orgdnti mésta a piijiméd konkrétni opatfeni k jejich zajisténi (rozdéleni
aZ na jednotlivé zaméstnance zatfazené do jim fizeného odboru)

informuje zaméstnance zatazené do jim fizeného odboru o vSech dulezitych
skutecnostech nezbytnych pro jejich ¢innost

organizuje a fidi porady jim fizeného odboru

v piipadech, kdy si to situace vyZzaduje, koordinuje ¢innost jim fizeného odboru
s ¢innostmi ostatnich odbortt méstského tradu a spolupracuje s jejich vedoucimi
odpovidd za hospodéarnost pfi vynakldadani financnich a dalSich prostiedkli a pfi
hospodafeni s materidlné technickymi prostiedky svétenymi odboru do uZivani,
vCetn¢ vybaveni a zafizeni kanceldfi uZivanych odborem, zajiStuje a vytvari
podminky na jejich ochranu proti poSkozeni nebo zcizeni

¢) v oblasti personalni

v soucinnosti s tajemnikem méstského uradu odpovida za persondlni obsazeni jim
fizeného odboru zaméstnanci, ktefi z hlediska odbornosti, kvalifikace a schopnosti
spliuji poZzadavky v souladu s jejich pracovni naplni

v soucinnosti s tajemnikem méstského ufadu sleduje odbornou uroven podiizenych
zameéstnancl a projedndvd s nimi zpasob zvySovani kvalifikace, véetné vytvoreni
podminek pro vykondni zkousky zvIastni odborné zptisobilosti

navrhuje tajemnikovi méstského tufadu v mezich platnych predpisii platy
zaméstnancll zafazenych do jim fizeného odboru, vcetné osobnich piiplatkd,
zvlaStnich piiplatkii, piiplatkii za vedeni a odmén. Pfitom pfihlizi k uplatnéni
zasady diferencovaného odmeénovéani za kvalitu a vysledky prace jednotlivych
zamgéstnanc.

podle poZadavkil tajemnika méstského ufadu predklddd v jim stanoveném terminu
piehled o persondlnim a kvalifikacnim sloZeni odboru a hodnoceni urovné prace
jednotlivych zaméstnancti

zpracovava plan vzdélavéani zaméstnanct jim fizeného odboru??

uruje Cerpani dovolené zaméstnancim zafazenym do jim fizeného odboru,
zpracovava plan cerpani dovolenych zaméstnancii jim fizeného odboru,

vysild zaméstnance zarazené do jim fizeného odboru na sluZebni cesty, je-li tato
podminka dohodnuta v jejich pracovni smlouvé

poskytuje zameéstnanciim zafazenym do jim fizeného odboru pracovni volno

32

§ 17 odst. 4 zakona €. 312/2002 Sb., o tfednicich izemnich samospravnych celkti a o zméné nékterych zdkon,

ve znéni pozdé&jsich predpist
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z divodi obecného z4jmu, Skoleni a dilezitych osobnich piekdzek v préci, pokud
si tajemnik Mé&U toto opravnéni nevyhradil

d) v oblasti bezpe¢nosti a ochrany zdravi p¥i praci, ochrany majetku

vede zaméstnance zafazené do jim fizeného odboru k dodrZovani predpist
o bezpe€nosti a ochrané¢ zdravi pfi praci a pozarni ochrang, vnitinich ptedpist
k ochran€ majetku mésta, ktery uzivaji

vytvaii podminky pro vybaveni pracoviSt a zaméstnancii potfebnymi a vhodnymi
pomtckami a technickymi prostfedky

zodpovidd za uzavieni dohody o odpovédnosti k ochrané hodnot svéfenych
zameéstnanci k vyuctovani s t€mi zaméstnanci zafazenymi do jim fizeného odboru,
u nichZ to druh vykondvané price vyZaduje - tzn. v téch piipadech, kdy
zaméstnanec spravuje penézni prostiedky, ceniny, zboZi, zasoby materidlu ¢i jiné
majetkové hodnoty

zodpovidd za vytvafeni podminek pro ochranu majetku mésta uzivaného odborem,
véetné majetku, ktery spravuji piisluSni zameéstnanci na zdkladé dohody o
odpovédnosti k ochrané€ hodnot svéfenych zaméstnanci k vyictovani

predklada tajemnikovi méstského tufadu spole€né se svym vyjddienim ndvrh
na rozhodnuti ve véci ndhrady Skody zplsobené zaméstnanci mésta zafazenému
do méstského tfadu pii vykonu prace nebo Skody zplsobené zameéstnancem
zatazenym do méstského utradu pii vykonu prace

e) v oblasti kontroly

kontroluje vykon samostatné pusobnosti a pfenesené plisobnosti (statni spravy)
na svéfeném useku

vytvéii a zajiStuje optimdlni podminky pii kontroldch provadénych na jim fizeném
odboru, at jiz v rdmci vnitiniho kontrolntho systému nebo provadénych
nadiizenymi orgény vetejné a statni spravy

navrhuje opatieni k odstranéni kontrolou zjiSténych nedostatki tajemnikovi
a starostovi mésta

zodpovida za odstranéni zjiSténych nedostatki a podani zpravy kontrolujicimu

v rdmci pusobnosti jim fizeného odboru kontroluje dodrZovani pravnich ptedpist
meésta, vztahujici se k ¢innosti jim fizeného odboru, a navrhuje opatfeni

v piipadé, kdy do pilisobnosti jim fizeného odboru patii provadéni kontrolni
¢innosti, zodpovida za vypracovani planu kontrolni ¢innosti odboru na piisluSny
kalendéini rok a pfedklada jej ke schvdleni starostovi mésta, vyZaduje-li to zvIaStni
pravni piedpis

spolupracuje v souladu s pokyny starosty mésta nebo tajemnika méstského ufadu
s ptislusnymi kontrolnimi organy a orgdny ¢innymi v trestnim fizeni

Cl. VL.
Zastupovdni zaméstnancii

Vedouciho odboru zastupuje jeho zédstupce v rozsahu jeho prav a povinnosti, s vyjimkou
rozhodovani véci, které si vedouci odboru vyhradil. Vedouci odboru a jeho zéstupce jsou
povinni se vzdjemn¢ informovat o vSech skute¢nostech, které mohou mit vliv na fddny
vykon svéfené funkce.

V pftipadég, Ze vedouci odboru nemtiZze svou funkci vykondvat nebo je z funkce odvolan,
plni ukoly vedouciho odboru v plném rozsahu jeho zdstupce az do jmenovani nového
vedouciho odboru.

O zastupovani zaméstnancii odboru rozhoduje jejich nejbliZe nadtfizeny vedouci.

Pro zajiSténi fddného a plynulého chodu méstského ufadu a vyfizovani béZnych
zélezitosti v odborech méstského tradu jsou povinni vedouci zaméstnanci zajistit
zastupovani jednotlivych zaméstnanct v dobé jejich nepfitomnosti.
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Cl. VIL
Preddvdni a prejimdni funkci

Pti predavani funkce vedouciho zaméstnance se sepiSe pisemny pieddvaci protokol
o stavu ukolt pfislusného pracovniho useku, o pracovnich podkladech, spisech,
korespondenci, popft. o stavu finan¢nich prostiedkt a ostatnich majetkovych hodnot.

Preddvaci protokol podepiSe preddvajici, piejimajici a bezprostiedné¢ nadfizeny
zaméstnanec.

Sepséani predavaciho protokolu muze ulozit vedouci zaméstnanec téz pii preddvani jiné
nez vedouci funkce, pokud je to potfeba vzhledem k jeji dlileZitosti nebo z jinych vdZznych
davodi.

Je-li se zaméstnancem uzaviena dohoda o odpovédnosti k ochrané¢ hodnot svéfenych
zaméstnanci k vyiactovani, provede se zaroven inventarizace svéfeného majetku.

Predavani utajovanych skutec¢nosti, jakoZ i agend spojenych s odpovédnosti za svéfené
hodnoty, se fidi zvlaStnimi predpisy.

Cl. VIIL
Rozsah hlavnich piisobnosti zabezpecovanych jednotlivymi odbory (oddélenimi)
méstského vradu

Jednotlivé odbory méstského iitadu v ramci vSeobecné piisobnosti:

- plni dkoly v oblasti pfenesené a samostatné plsobnosti na sveéfeném useku
v souladu s platnymi pravnimi piedpisy, vymezené timto organiza¢nim fadem,
zvlaStnimi pradvnimi predpisy a uloZené orgdny mésta nebo tajemnikem méstského
uradu
pfi vykonu pienesené pusobnosti se fidi pradvnimi piedpisy, usnesenimi vlady
a smérnicemi ustfednich s?raivnich uradi publikovanymi ve véstniku vlddy pro
organy krajii a orgdny obci®
pfi vykonu pienesené piisobnosti se fidi ndvrhy opatfeni, popi. rozhodnuti
Krajského uradu Stfedoceského kraje u¢inénymi podle zvlaStniho zdkona v rdmci
kontroly vykonu ptenesené piisobnosti**

- vedou uplnou a ptehlednou evidenci a dokumentaci pravnich a jinych piedpist,
smérnic a usneseni pottebnych pro ¢innost odboru

- zpracovavaji na zdklad¢ pozadavkil rady mésta a jejich komisi, zastupitelstva mésta
a jeho vyborl, dalSich organli mésta a tajemnika méstského ufadu materidly
potiebné pro jejich Cinnost

- vytvéafeji vhodné podminky pro cinnost komisi rady mésta nebo vybort
zastupitelstva mésta a na vyzadani jejich predsed zabezpeCuji pfipravu
pozadovanych materidlt a pfenos doporuceni komisi radé mésta

- plni ukoly souvisejici s opatfenimi k feSeni krizovych situaci, ochranou utajovanych
skutecnosti a obranou statu

- v rozsahu pusobnosti odboru, stanovené timto organizacnim fddem, piip. uloZené
jim orgdny mésta, plni ukoly v oblasti zadavani vefejnych zakdzek podle
piislusného platného zdkona o vetejnych zakdzkach, ve znéni pozd&jsich piedpisi
nebo smérnic a pokynl orgdnii mésta

- v rozsahu pusobnosti odboru, stanovené timto organiza¢nim fadem, plni dkoly,
souvisejici se zfizovatelskou funkci mésta k piispévkovym organizacim mésta
a organizacnim slozkdm mésta a plni v této oblasti dalsi tkoly uloZené jim radou
meésta nebo starostou mésta

33 § 61 odst. 2) pism. b) bod 1. zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjsich predpisi
34 § 61 odst. 2) pism. b) bod 2. zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjsich piedpisi
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v rozsahu plsobnosti odboru vyfizuji stiznosti a petice®> a preddvaji piisluiné
podklady k jejich evidenci na odbor OKTAJ - agenda evidence stiZnosti a petic,
podnéty a pfipominky ve smyslu ust. § 16 odst. 2 pism. g) a ust. § 17 zdkona o
obcich

v rozsahu putsobnosti odboru vyfizuji Zadosti o informace ve smyslu zdkona
¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpist
pfi vykonu pienesené pliisobnosti vyuZivaji pfi své ¢innosti metodickou a odbornou
pomoc poskytovanou Krajskym ufadem StfedoCeského kraje, popt. dalSimi organy
statni spravy?®

kontroluji dodrZovani pravnich piedpisii mésta vztahujicich se k jejich pisobnosti
zpracovdvaji ndvrhy pravnich pfedpisii a internich smérnic mésta, vztahujicich
se k jejich plisobnosti a zabezpecuji jejich projednani v orgdnech mésta
zpracovavaji a vedou predepsané vykaznictvi (napf. rozbory hospodafeni, vykazy
CSU apod.)

nakladaji s dokumenty ve vlastnictvi odboru a z Cinnosti odboru vzniklymi podle
platnych pravnich pfedpist a vnitinich pfedpist a smérnic méstského utadu
naklddaji hospoddarné s nemovitym i movitym majetkem, finanénimi a dalSimi
prostiedky, svéfenymi odboru do uzivdni, v€etné vybaveni a zafizeni kancelafi
uzivanych odborem

podili se na pripravé rozpoftu meésta, k tomu zpracovavaji podklady, ndvrhy,
stanoviska, pfipominky, atd., zajiSt'uji ikoly souvisejici s Cerpanim rozpoctu meésta
a kontroluji ¢erpani rozpoctu na svém useku

prabézné sleduji moznosti dota¢niho financovani na Cinnost a akce v pusobnosti
odboru, spolupracuji s odd€lenim rozvoje meésta. Pii piipravé Zdadosti o dotace
(jedna se hlavné o zajisténi dokladové Casti), zajisti archivaci dokladt k akcim,
tykajicich se odboru.

projedndvaji pfestupky v oblasti plisobnosti odboru

v rozsahu své pusobnosti si vzdjemné poskytuji informace o tkolech, které plni,
vydavaji stanoviska a posudky potfebné pro plnéni ukoll ostatnich odbort.
Projedndvaji s dotéenymi odbory zdleZitosti tykajici se kol spadajicich do jejich
kompetence

pokud to situace vyZaduje, spolupracuji s dalSimi orgény veifejné spravy

2. Mimo vSeobecnych pisobnosti uvedenych v odst. 1. jednotlivé odbory vykonavaji
zejména nasledujici hlavni pisobnost:
| 1) ODBOR KANCELAR STAROSTY (KS)

poskytovani organiza¢né-administrativni podpory Kulturnimu a spole¢enskému stiedisku

v Kralupech nad Vltavou

zasilani investicnich a neinvesti¢nich ptispévkil, podle schvédleného rozpoctu mésta,
Kulturnimu a spolecenskému stedisku v Kralupech nad Vltavou

zpracovani podkladt k poskytovani finan¢nich dotaci na podporu subjektl pisobicich
v mistni kultufe a zdjmovych spolkii, na zdklad¢ Zadosti téchto subjektli v rdmci
grantovych schémat vyhlaSovanych méstem

poskytovani administrativné-organizacni podpory pro ¢innost Kulturni komise RM

asistentka starosty a mistostarostu:

komplexné¢ zabezpecuje administrativni prace, rozdéluje a eviduje postu pro starostu,
mistostarosty a kolektivni organy mésta

35 zékon ¢. 85/1990 Sb., o pravu peticnim, ve znéni pozdéjsich predpist
36 § 61 odst. 3 zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozd&jsich predpist
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kompletuje podklady pro zaseddni ZM, sestavuje ndvrh programu zasedéni ZM
vyhotovuje zapis a usneseni ze zasedani ZM

spolupracuje s pracovniky M&U pfi piipravé materidlt pro zasedani RM a ZM
zabezpecuje zadané administrativni prace pro ¢leny RM, ZM, ¢leny komisi a vybora
podle zadani nadiizenych zaméstnanctu vyfizuje tuzemskou a zahrani¢ni korespondenci
zprostiedkovéva jednani ST a MST s pracovniky M&U a dalsimi pracovniky jednotlivych
subjektl mésta

samostatné sjednava schiizky pro ST a MST a vede denni program ST a MST

podili se na piipraveé podkladii k jednanim

vede oddélenou zvlastni evidenci dosud nesplnénych usneseni ZM,

kterou predkldda (zejména pied zaseddnim ZM) starostovi a tajemnikovi M&U
kontroluje formalni spravnost a soulad dokumentl ur¢enych k podpisu statutarnimi
orgéany s vnitinimi predpisy

administruje sponzorské smlouvy

administruje individudlni dotace z fonda ST a MST

zajistuje nebo spolupracuje pii piiprave zahrani¢nich cest ST a MST

zajistuje Casove flexibilni potfebny servis nadiizenym zamé&stnanciim pfi jejich
reprezentacnich povinnostech a pfi zasedanich kolektivnich orgdnti mésta

zajistuje servis obCerstveni pro jedndni vedeni mésta

zastupuje asistentku tajemnika M&U

tiskovy mluv&i M&U:

vykonéva pozici tiskového mluvciho - kontaktni osoby pro novinare

sbér informaci z M&U a méstskych organizaci a vybirani zajimavych informaci

pro obc¢any z usneseni RM a ZM a jejich nasledné zvetejiiovani na webovych strankach
m¢ésta, socidlni siti facebook apod. a rozesilani médiim (Kralupské televizni
zpravodajstvim (KTZ), Zpravodaj, Mélnicky denik, Relax radio, apod.)

koordinace spolupréce s KTZ

spolupracuje s redakéni radou mési¢niku Zpravodaj

propagace meésta a soucinnost pii piipravé mestskych publikaci, informac¢nich privodct
a propagacnich tiskovin

a navrhuje a realizuje propagacni akce a propagacni materidly

pripravuje prezentaci méstskych akci a predstaveni novych projektii (pozvanky, projekéni
technika, podkladové materialy)

spolupracuje s méstskymi organizacemi na vetrejnych méstskych akcich

(zejm. Dny Kralup, Seifertovy Kralupy, Méstsky ples, Slavnosti

adventu)

spoluprace s Kulturnim a spolecenskym stiediskem Kralupy nad Vitavou

zajistovani pietnich akci mésta

pracovnik pro krizové fizeni:

zajist'uje zejména:

- pripravenost mésta na krizové situace a na ¢innost k jejich feSeni

- pfipravu zadchrannych a likvida¢nich praci pro ptipad mimotadné udalosti

- ptipravu v oblasti hospodéiskych opatteni pro krizové stavy

- opatfeni a ptipravy v oblasti obrany stitu

- opatfeni podle zdkona o ochran¢ utajovanych informaci a o bezpecnostni zptsobilosti,
v rozsahu stanoveném statutirnim organem

- dalsi vykon ¢innosti a ptisobnosti danych zdkony o krizovém fizeni, o integrovaném
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zachranném systému, o hospodarskych opatienich pro krizové stavy, o zajiStovani
obrany, o prevenci zavaznych havdrii, na iseku ochrany pfed povodnémi
a souvisejicimi vyhlaSkami a pravnimi piedpisy

dale plni:

- tukoly spojené s vykonem funkce tajemnika bezpecnostni rady mésta

- tukoly spojené s vykonem funkce bezpe¢nostniho feditele u méstského tradu

- Tidi praci spravce zvlastnich staveb civilni ochrany v majetku mésta a skladnika
materidlu civilni ochrany

spolupodili se:

- na zaji§téni BOZP a PO na M&U

- na zaji§tovani bezpe&nosti osob v budové MEU

fidi¢ a technicky spravce sluzebnich vozu MéU:

zajistuje piepravu starosty a ¢lenti samospravy mésta sluzebnimi vozy M&U

zajistuje piepravu pracovniki M&U sluzebnimi vozy M&U a piipadné na pokyn vedeni
MgU i piepravu tietich osob (napt. hosty na méstské akce)

zaji$tuje administrativné provoz viech sluzebnich vozit M&U, provadi kontrolu jejich
technického stavu a zajist'uje jejich ddrzbu a opravu

2)

ODBOR KANCELAR TAJEMNIKA M&U (OKTAJ)

V oblasti samostatné pusobnosti:

vede centrdlni evidenci pravnich pfedpist mésta

vyjadiuje se k navrhtim pravnich pfedpisti mésta a vnitinich predpisii mésta a méstského
ufadu, metodicky poméha pfi jejich tvorbé a zménéch (obecné zdvazné vyhlasky mésta,
nafizeni mésta, vnitini smérnice, pokyny tajemnika apod.)

zabezpecuje pravni sluzby a poradenstvi pro méstsky ufad a orgdny samospravy
provadi kontrolu smluv uzaviranych méstem po pravni strance

zajistuje plnéni mimofadnych tkol od starosty, mistostarosty a tajemnika M&U
pomadhd pii zaji$tovéni reorganizaénich zaméra v M&U a subjektech mésta

zajistuje persondlni agendu M&U, M&P, organizaénich sloZek mésta

zajistuje objedndvani odborné literatury

zajistuje agendu feSeni stiznosti

podéva informace o ob&anech pro pifslusné stitni a soudni orgny a Policii CR
zpracovava posudky pro pojistovny a pro potiebu odboru SVSK

zajistuje po pracovné-pravni roviné agendu vybori ZM a komisi RM

vede kompletn€ persondlni agendu JSDH Kralupy nad Vltavou a Minice

asistentka tajemnika M&U:

administrativné zajistuje ¢innost tajemnika M&U

vede evidenci stiznosti a petic, véetn¢ sledovani jejich vytizeni (lhity)
kompletuje podklady pro jedndni RM, sestavuje ndvrh programu jednani RM
vyhotovuje zdpisy a usneseni z jednani RM

vede evidenci piijatych usneseni ZM a RM

vede oddélenou zvlastni evidenci dosud nesplnénych usneseni RM,
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kterou predklddd (zejména pred jedndnim RM) starostovi a tajemnikovi M&U

e vede evidenci vSech smluv a dodatkt a dalSich dilezitych dokument mésta,
zajistuje jejich archivaci

e v ramci postupu podle zdkona ¢. 340/2015 Sb., o registru smluv, zvefejiiuje smlouvy
a dodatky, ve strojové Citelné vrstvé, po provedeni anonymizace predepsanych dat,
v centrdlnim registru smluv

e zvefejiiuje, po provedeni anonymizace piedepsanych dat, na méstskych webovych
strankdch, poskytnuté informace M&U na zdkladé obdrZenych Z4dosti o informace
podle zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim

e zpracovava vyro¢ni zpradvu o poskytovani informaci podle zdkona ¢. 106/1999 Sb.
o svobodném pifistupu k informacim

e zastupuje asistentku starosty a mistostarostil

® plni tkoly v rdmci povodnové komise mésta

V oblasti pfenesené pusobnosti v zdkladnim rozsahu na dzemi mésta Kralupy nad Vltavou:

¢ projednavd piestupky proti vefejnému pofadku, piestupky proti majetku a prestupky
proti obcanskému souziti, pokud nebyly spachdny porusenim zvlastnich pravnich
predpisti o provozu na pozemnich komunikacich, a pfestupky, které nespadaji
do pusobnosti ostatnich odbortt M&U

e vklada piislusné tdaje do centrdlniho registru piestupku

¢ vykondva pisobnost podle zdkona ¢. 84/1990 Sb., o pravu shromazd’ ovacim

V oblasti pfenesené puisobnosti v rozsahu obecniho dfadu obce s rozsifenou piisobnosti:

e projedndvéa prestupky proti vefejnému potddku, pfestupky proti majetku a pfestupky
proti obcanskému souziti, pokud nebyly spachdny porusenim zvlastnich pravnich
predpisti o provozu na pozemnich komunikacich, a pfestupky, které nespadaji
do piisobnosti ostatnich odbortt M&U

e vklada prislusné udaje do centrdlniho registru prestupkt

ODDELENI IT (IT)

zajistuje provoz informaéniho systému M&U, véetné zalohovani a zdkladni tdrzby
zabezpetuje vystavbu a rozvoj informaéniho systému M&U

podili se na vybéru, vyvoji a instalaci programového vybaveni

provadi metodicky dozor a kontroluje chod aplikaci programového vybaveni
spolupracuje pii $kolenf uZivateld a provozovateltl informaéniho systému MU

vede prehled dokumentace k SW uZivaném v ramci M&U

realizuje ndkup SW a HW v souladu s potfebami odbort M&U, s vazbou na schvileny
rozpocet mésta

zajistuje technickou spolupréci s nadiizenymi ministerstvy na useku centrdlnich evidenci
podédva ndvrh na fyzickou likvidaci nepotfebného HW

zajistuje po technické strance provoz webovych stranek meésta

zajistuje provoz faxi a kopirek, pevnych telefonnich linek a mobilnich telefonti

po technické strance (servis, opravy apod.) zajistuje provoz telefonni dstiedny M&U
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3) ODBOR EKONOMICKY (EKO)

V oblasti samostatné pusobnosti:

organizuje a metodicky vede po finanénf strance jednotlivé odbory M&U

vyjadiuje se k ndvrhtim smluv o sdruZovani finan¢nich prostiedkti

sestavuje a predkladd rozpocet mesta k projednani a schvaleni radé mésta a zastupitelstvu
meésta

zpracovava podle podkladl odbort a subjektli mésta sestavy ndvrhli rozpoctu, tcelové
prispevky a prechodné prispévky vypomoci

sleduje a kontroluje plnéni a &erpani rozpoétu M&U a organizaénich sloZek zaloZzenych
nebo ztizenych méstem, popt. dalSich dtvari ¢i orgdnli mésta v piipade,

Ze maji svlj rozpocet

vypracovava finan¢ni rozbory hospodateni v ndvaznosti na rozpoc¢et mesta

vede komplexn¢ ucetnictvi mésta a ziizenych organizacnich slozek mésta podle jednotné
ucetni osnovy a rozpoctové skladby, ve smyslu zdkona €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi
vyhotovuje ndvrhy vnitinich predpisti pro oblast d¢etnictvi a finan¢ni kontroly

vede ucetnictvi hospodarské ¢innosti mesta

vede ucetnictvi socidlniho fondu

eviduje a zuctovava prijaté dotace a finan¢ni dary

vede ucetni evidenci o majetku mésta a provadi jeho inventarizaci v plném rozsahu

vede evidenci doslych a vydanych faktur, zpracovava piikazy k dhradé a zajistuje styk

s bankou

provadi vykon pokladni sluzby v plném rozsahu

zajistuje vybér danovych a nedanovych piijmu

sestavuje a predkladd zdvérecny tcet mésta k projedndni a schvéleni rady mésta

a zastupitelstva mésta

vede agendu pojisténi majetku mésta

vede agendu mistnich poplatki - ze psii a z ubytovaci kapacity

vede agendu privatizovaného bytového fondu po strance finan¢ni

vede agendu na useku dan¢ z ptidané hodnoty podle zdkona ¢. 235/2004 Sb.

o dani z pfidané hodnoty, v€. zpracovani podani DPH

vede agendu na useku dané z pravnickych osob podle zdkona €. 586/1992 Sb.

o danich z ptijm1, v¢. zpracovavani a podani dafiového piiznani

spolupracuje pii uskute¢iovani vefejnych sbirek

provadi usneseni rady mésta a zastupitelstva mésta v oblasti hospodateni s finan¢nimi
prostiedky

spolupracuje s rozpo¢tovou komisi rady mésta a financnim vyborem zastupitelstva mésta
vyuctovava cestovni piikazy

zajistuje ndkup kancelafskych a hygienickych potieb, vede jejich spotiebu na skladovych
kartach

vede mzdovou agendu pro zamé&stnance meésta zarazené do méstského uradu

a do organizacnich slozek mésta a event. pro dals$i zaméstnance mésta podle pokyni
tajemnika M&U, véetné styku s jednotlivymi zdravotnickymi pojistovnami

a Ceskou spravou socidlniho zabezpeéeni; provadi ziétovani mezd a odmén pracovnikd,
vyuctovani dané ze mzdy, vydictovani ostatnich srdzek ze mzdy, zictovani nemocenskych
davek, vyhotovuje evidencni listy zaméstnanci, zpracovava rocni zictovani,

odvod do socidlniho fondu

vyfizuje a eviduje z4dptjcky zaméstnanclim ze socidlniho fondu na zakladé¢ kolektivni
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smlouvy

V oblasti pfenesené piisobnosti v zdkladnim rozsahu na dzemi mésta Kralupy nad Vltavou:

¢ vymdhd nedoplatky mistnich poplatkl podle zdkona €. 565/1990 Sb., o mistnich
poplatcich, eviduje predepsané nedoplatky mistnich poplatkl a zajist'uje jejich exekuci

e vyméhd neuhrazené pokuty a naklady fizeni po splatnosti, udélené odbory M&U,
pfi projedndvani piestupkil a pfi vedeni spravnich fizenich, podle zdkona ¢. 280/2009 Sb.,
danovy tad, eviduje neuhrazené pokuty a naklady fizeni a zajistuje jejich exekuci

4) ODBOR VYSTAVBY A UZEMNIHO PLANOVANI (VY)

V oblasti samostatné ptisobnosti:
¢ vydav4 odbornd stanoviska a doporuceni pro odbor RIaSM ve véci prondjmu a prodeje
pozemkli mésta

V oblasti pfenesené pusobnosti v zdkladnim rozsahu ve spravnim obvodu stavebniho dfadu:
¢ vykondva plisobnost stavebniho ufadu (stitni spravu na dseku izemniho planovani

a stavebniho fizen{) pro izemi mésta Kralupy nad Vltavou a pro tizemi obci,

uvedenych v piiloze €. 1 tohoto organiza¢niho fadu

usek tzemniho pldnovéni:

e piipravuje a zaddvd zpracovani tzemnich studii (US), izemnich plana (UP),
regulacnich plana (RP) pro dzemi obce (mésta Kralupy nad Vltavou)

e 7zajistuje vefejnopravni projednani a podklady pro schvéleni UP, RP
a plni funkci potizovatele izemn¢ planovaci dokumentace

e pofizuje dzemné planovaci podklady - UAP (tizemné analytické podklady)

-US (izemni studie)

e potizuje UP, RP a US na Zadost obce ve svém spravnim obvodu

® pofizuje vymezeni zastavéného tzemi na Zadost obce ve svém spravnim obvodu
je dotCenym organem v uzemnim fizeni z hlediska uplatnovani zamért
tizemniho planovéni, pokud sam nevydava UR (vydava stanoviska)

® je dot¢enym orgdnem v fizeni podle zvlastniho pravniho predpisu,

v némZ se rozhoduje o zménéch v tzemi

podava navrh na vlozeni dat do evidence tizemné& planovaci Cinnosti

vykonava stdtni stavebni dozor

projednévi a pofizuje zmény UP a RP

vydévéa UPP (tizemné pldnovaci podklady)

vydava uzemni rozhodnuti o umisténi staveb nebo zatfizeni, zméné vyuziti

uzemi, zméné stavby a o zméné vlivu stavby na vyuZiti izemi, déleni

nebo scelovani pozemki, o ochranném pasmu

¢ vede zjednodusSené dzemni fizeni (izemni rozhodnuti po zjednoduseném

Uzemnim fizeni)

uzavird se stavebnikem vefejnopravni smlouvu

vydava uzemni souhlas

vede uzemni fizeni a vydava izemni rozhodnuti pro jednotlivé akce

poskytuje odbornou pomoc stavebnikiim a obcim ve svém spravnim obvodu

pii podavani nadvrhl v izemnim fizeni
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usek stavebniho fddu:

¢ poskytuje poradenskou ¢innost fyzickym a pravnickym osobam k problematice
realizace staveb, v¢etné¢ podavani ohlasSeni, Zadosti o stavebni povoleni
a o kolaudacni souhlas

® projedndva tzv. ohlaSeni nové stavby, nastavby, pfistavby, stavebni Upravy zmény
stavby pfed dokoncenim a v souladu se stavebnim zdkonem k nim vydava, souhlas
s provedenim ohldsené stavby, zakazuje ohldSenou stavbu nebo odklada ohlasené
stavby

® vede stavebni fizeni podle zdkona ¢. 183/2006 Sb., o izemnim pldnovani
a stavebnim fadu

® posuzuje a zkouma dplnost Zadosti o stavebni povoleni, vede jejich evidenci,
oznamuje a svoldva stavebni fizeni, kterd 1idi, a z jednani pofizuje protokoly
a ¢inf zavéry

¢ rozhoduje o preruseni, event. zastaveni stavebniho fizeni a vydavéa stavebni

povoleni

uzavird se stavebnikem vefejnopravni smlouvu

zakazuje uzivani stavby

vydava souhlas se zménou v uzivani stavby

nafizuje neprodlené vyklizeni stavby

uklada poradkovou pokutu

vydava rozhodnuti ve spojeném tizemnim a stavebnim fizen{

vydava rozhodnuti na zménu stavby pfed dokoncenim

vydava rozhodnuti o pfed€asném uZivani stavby

vydava spole¢ny souhlas k umisténi a provedeni stavby

vydava souhlas se zménou uzivani stavby

piijima podand odvoléni, kterd dale postupuje k rozhodnuti odvolacimu organu

piijim4, eviduje a prezkoumava podané Zadosti na kolaudaci staveb a nasledné

vydava kolaudac¢ni souhlas nebo kolauda¢ni rozhodnuti

projedndva a rozhoduje o Zadostech o povoleni zkuSebnich provozi staveb

projednéava a rozhoduje o zméné uzivani staveb

projednéva zadosti o odstranéni staveb a vyddva rozhodnuti v téchto vécech

upozoriiuje a vyzyva vlastniky staveb k jejich udrzbé, ptipadné vydava rozhodnuti

o nafizeni provedeni udrZovacich praci a neodkladnych stavebnich tprav

¢ rozhoduje o odstranéni nebo dodate¢ném povoleni staveb, které byly postaveny
bez stavebniho povoleni

e provadi kontrolni prohlidky stavby

® vykonava statni stavebni dozor

usek pamdtkové péce:

® vykondva a organizuje statni pamdatkovou péci ve svém spravnim obvodu ve smyslu
zékona €. 20/1987 Sb., o statni pamétkové péci

® vede seznam kulturnich pamatek ve svém spravnim obvodu

¢ vyjadfuje se k ndvrhu na prohldSeni véci za kulturni pamatku nebo navrhu zruSeni
prohlaSeni véci za kulturni pamétku

® vydava zavazné stanovisko k opravam kulturnich pamatek ve svém spravnim obvodu

¢ vykonav4 statni stavebni dohled pfi obnové kulturnich pamatek z hlediska paméatkové
péce

® projedndva prestupky s pravnickymi osobami a fyzickymi osobami, opravnénymi
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k podnikdni podle ust. § 35 odst. 1 a ust. § 39 odst. 1 zdkona €. 20/1987 Sb., o statni
pamatkové péci

dalsi pusobnost:

vykondavé ¢innost podle zdkona €. 184/2006 Sb., o odnéti nebo omezeni vlastnického
prava k pozemku nebo stavbé

vede fizeni podle zdkona ¢. 100/2001 Sb., zdkona o posuzovani vlivli na Zivotni prostiedi
v navaznosti na zakon ¢. 183/2006 Sb., stavebni zdkon

provadi kontrolni prohlidky podle zakona €. 255/2012 Sb., o kontrole, v souvislosti

s kompetenci uvedenou v ust. § 33b odst. 2 zdkona ¢. 111/2006 Sb., o hmotné nouzi,

ve spravnim obvodu povéfeného obecniho ufadu s rozsifenou ptisobnosti

zpracovava prislusnd statistickd hlaseni o zahajovanych a dokoncovanych stavbach

a bytech pro Cesky statisticky tiad

projednava piestupky na dseku izemniho planovani a stavebniho fadu

ODDELENI SILNICNIHO HOSPODARSTVI A SPECIALNI STAVEBNI URAD (SH)

V oblasti pfenesené pusobnosti v zdkladnim rozsahu na dzemi mésta Kralupy nad Vltavou:

na useku silniéniho hospodarstvi:

vykonéva pusobnost silni¢niho spravniho ufadu ve vécech mistnich komunikaci

(s vyjimkou véci, o kterych rozhoduje obecni tfad obce s rozsitenou pisobnosti)

a vetejné piistupnych ucelovych komunikaci v rdmci specidlniho stavebniho ufadu

pro mistni a ucelové komunikace

rozhoduje o zafazeni pozemni komunikace do kategorie mistnich a vefejné pfistupnych
ucelovych komunikaci a o vyfazeni téchto komunikaci z téchto kategorii

vydava povoleni ke zvlaStnimu uZivani mistnich komunikaci

V oblasti pfenesené pusobnosti v rozsahu obecniho dfadu s rozsifenou pusobnosti:

na useku silni¢niho hospodarstvi:

vykondva pasobnost silni¢niho spravniho dfadu a specidlniho stavebniho tradu

ve vécech silnic II. a III. tfidy a vefejné pristupnych tcelovych komunikaci s vyjimkou
véci, o kterych rozhoduje Ministerstvo dopravy nebo krajsky trad, a ptisobnost
specidlniho stavebniho tradu ve vécech mistnich komunikaci

vykondva pasobnost silni¢niho spravniho tfadu ve véci povolovani zfizeni piejezdu
na nevefejné ucelové komunikaci

projednéva piestupky podle zdkona €. 111/1994 Sb., o silni¢ni dopravé, a zdkona

¢. 13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich, ve vécech dalnic, silnic, mistnich komunikaci
a vetejné piistupnych ucelovych komunikacich, s vyjimkou pfestupkd, k jejichz
projednani je piisluSny celni ufad nebo Ministerstvo dopravy

uplatituje stanovisko k izemnim plantim a regula¢nim planiim a zdvazné stanovisko

v tizemnim fizeni z hlediska feSeni mistnich a tic¢elovych komunikaci

5) ODBOR SPRAVNI (SPR)

V oblasti samostatné pusobnosti:

zabezpecuje oznaceni ulic a jinych vefejnych prostranstvi na izemi mésta
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pridé€luje ¢isla popisnd, orientacni a evidencni, vede jejich evidenci, vyddava potvrzeni
o jejich pridéleni
zajistuje socidlni pohiby (pokud do 96 hodin od ozndmeni imrti nebyl sjednan pohieb)

V oblasti pfenesené pusobnosti v zdkladnim rozsahu ve spravnim obvodu matri¢niho tfadu:

zajiStuje matricni ¢innosti podle zdkona o matrikédch a piislusnych provadécich vyhlasek
vede matri¢ni knihy a sbirky listin

prijima Zadosti o uzavieni manZzelstvi a zabezpecuje vykon svatebnich obfada

rozhoduje o zmén¢€ jména a piijmeni

provadi vidimaci a legalizaci listin

V oblasti pfenesené pusobnosti v zdkladnim rozsahu na uzemi mésta Kralupy nad Vltavou:

vede evidenci obyvatel

materidlng, technicky a organizacné zajistuje volby do zastupitelskych organti, referenda
a s¢itani lidu, dom1 a bytli apod.

rusi trvaly pobyt ve spravnim fizeni na Zddost majitele nemovitosti nebo z moci tfedni

oA

V oblasti pfenesené pusobnosti v rozsahu obecniho ufadu obce s roz§ifenou pusobnosti:

provadi kontrolu vedeni matri¢nich knih a sbirek listin, a to u v§ech matri¢nich trada

ve svém tuzemnim obvodu nejméné jednou roc¢né,

provadi ovéfovani matri¢nich dokladt (rodnych, oddacich a imrtnich listl), vysvédceni
o pravni zpusobilosti k uzavieni manzelstvi a partnerstvi a potvrzeni o udajich zapsanych
v matri¢ni knize, vydanych matri¢nimi dfady, které jsou zarazeny do jeho spravniho
obvodu

vede a aktualizuje sbirky listin a vede a aktualizuje druhopisy matri¢nich knih vedenych
do 31. prosince 1958 pro matri¢ni Gfady zatazené v jeho spravnim obvodu

zajistuje slozeni zkousky odborné zpusobilosti z vidimace a legalizace pro diedniky
obecnich ufadu zatazenych do jeho spravniho obvodu

vede agendu obCanskych pritkazl a cestovnich dokladt

projednava piestupky v piikaznim fizeni na iseku obCanskych priikazl a cestovnich
dokladt, vede pfisluSnou pokladni knihu a provadi zdvérecné vyictovani

je registracnim mistem pro volby do zastupitelstev obci pro obce ve spravnim obvodu,
piijima kandidatni listiny a vydava rozhodnuti o registraci kandidatnich listin

losuje potadi volebnich stran na hlasovaci listky, zajiSt'uje tisk hlasovacich listkti pro
vSechny obce ve spravnim obvodu, vyhlaSuje vysledky voleb a zajiStuje archivaci volebni
dokumentace

6) ODBOR OBECNI ZIVNOSTENSKY URAD (Z0)

V oblasti pfenesené pusobnosti v zdkladnim rozsahu na uzemi mésta Kralupy nad Vltavou:

vede agendu hazardnich her ve smyslu zdkona ¢. 186/2016 Sb., o hazardnich hréch,
piijima a eviduje veSkerd podédni a podnéty souvisejici s agendou

ve spravnim fizeni rozhoduje o vydani, zméné€ nebo zruSeni povoleni k umisténi herniho
prostoru

je orgdnem piislusnym pro ohldseni hazardni hry

V oblasti pfenesené pusobnosti v rozsahu obecniho dradu obce s rozsifenou pusobnosti:
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-

use

je obecnim Zivnostenskym dfadem ve smyslu ust. § 1 pism. a) a vykondva ¢innosti
v rozsahu ust. § 2 zdkona €. 570/1991 Sb., o Zivnostenskych ufadech

k registrace:

[

pfijima a vede evidenci vSech podani a podnétii u¢inénych vici Zivnostenskému tradu
zjist'uje, zda jsou splnény vSeobecné a zvlastni podminky pro provozovani Zivnosti
a zda netrva piekazka provozovani zZivnosti
vydava zivnostenskd opravnéni pro Zivnosti ohlasovaci volné, femeslné, vazané
a koncesované, pro tuzemské a zahrani¢ni osoby fyzické a pravnické
provadi zapisy, zmény zdpist, zdniky a zruseni Zivnostenskych opravnéni
v zivnostenském rejstiiku
ve spravnim fizeni rozhoduje o zruseni zZivnostenskych opravnéni, o pozastaveni
provozovéani Zivnosti, o udéleni koncese, o zméné koncese, o ustanoveni odpovédného
zastupce pro Zivnost koncesovanou, o nesplnéni podminek pro vznik Zivnostenského
opravnéni
na zéklad€ ozndmeni informuje pisemné¢ podnikatele o zdpisu pieruseni provozovani
Zivnosti a pokracovani v provozovani zivnosti v Zivnostenském rejstiiku
na zdklad¢ ozndmeni informuje pisemné podnikatele o zapisu zahdjeni a ukonceni
¢innosti v provozovné v zivnostenském rejstiiku
na zdklad¢ ozndmeni informuje pisemné podnikatele o zdpisu zahdjeni a ukonceni
¢innosti odpovédného zdstupce v Zivnostenském rejstiiku
vydava prikaz Zivnostenského opravnéni dédictim ze zdkona, dédicim ze zavéti,
pozustalému manZelovi nebo partnerovi, insolvenénimu spravci ustanovenému soudem,
spravci pozistalosti nebo svéteneckému spravci
predklada Zadosti o koncesi organu stitni spravy ke stanovisku, vyZaduje vyjadieni
dalSich organt, vyzaduje-li to povaha Zivnosti
posuzuje vznik piekazek provozovani Zivnosti v souvislosti s prohldsenim a zruSenim
konkursu a insolven¢nim fizenim (zdkon ¢. 182/2006 Sb. o tpadku a zpiisobech
jeho fesent)
ve spolupraci s ptisluSnymi soudy a Rejstiikem trestli posuzuje bezihonnost
podnikatelskych subjekt
rusi Zivnostenské opravnéni nebo pierusuje provozovani Zivnosti na Zadost podnikatele
spolupracuje s pifslusnymi finanénimi fady, spravami socidlniho zabezpeéeni, Ceskym
statistickym tifadem, zdravotnimi pojisovnami, organy cizinecké policie, Policii CR,
Ceskou obchodni inspekci, soudy a dal§imi organy stétni spravy
v souvislosti se systémem zdkladnich registri zpracovava data piijatd z ROS, ROB, ISEO,
ISIR, Evidence rejstiiku trestd, RUIAN a vetejnych rejstiiki
je provozovatelem Zivnostenského rejstiiku, na zédklad€ zZadosti vydava vypis
nebo potvrzeni o ur¢itém zdpisu ze zZivnostenského rejstiiku, popiipad¢ potvrzeni
o tom, Ze v rejstiiku neni urcity zdpis
jako centralni registracni misto
- ptijima ptihlasky k registraci nebo oznameni uréené spravci dan€ od osob
podnikajicich na zéklad¢ Zivnostenského opravnéni
- ptijiméd ozndmeni a hlaSeni v oblasti socidlniho zabezpeceni od fyzickych osob
podnikajicich na zédklad¢ Zivnostenského oprdvnéni, a to v rozsahu stanoveném
zékonem ¢. 582/1991 Sb., o organizaci a provadéni socidlniho zabezpeceni,
ve znéni zékona ¢. 214/2006 Sb.
- ptijimd ozndmeni od osob podnikajicich na zdklad¢ Zivnostenského opravnéni
o vzniku volnych pracovnich mist nebo jejich obsazeni podle zdkona ¢. 435/2004
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Sb., o zameéstnanosti
- piijima ozndmeni a hl4Seni fyzickych osob podnikajicich na zakladé€ Zivnostenského
opravnéni vici zdravotnim pojiStovndm v rozsahu stanoveném zdkonem ¢. 48/1997
Sb., o vefejném zdravotnim pojisténi a o zmeéne€ a doplnéni né€kterych souvisejicich
zakond, ve znéni zakona ¢. 214/2006 Sb.
provadi poradenskou a konzulta¢ni ¢innost v oblasti Zivnostenského podnikani

usek kontrolni a spravni

[}

provadi Zivnostenskou kontrolu podle ust. § 60a odst. 1 zdkona €. 455/1991 Sb.,
zivnostenského zakona a projednava prestupky v rozsahu stanoveném timto zdkonem
kontroluje dodrzovani povinnosti pti znaceni lihu a naklddéni s lihem a projednéava
piestupky v rozsahu stanoveném zdkonem ¢. 307/2013 Sb., o povinném znaceni lihu
kontroluje dodrzovani povinnosti stanovenych zdkonem €. 65/2017 Sb., o ochrané zdravi
pied Skodlivymi tc¢inky ndvykovych latek a projedndva ptestupky v rozsahu stanoveném
timto zdkonem

kontroluje dodrZzovani povinnosti pfi znaceni tabdkovych vyrobkl a projedndva prestupky
v rozsahu stanoveném zdkonem ¢. 353/2003 Sb., o spotiebnich danich

provadi dozor nad dodrzovanim povinnosti stanovenych v ust. § 9 az 13 a ust. § 14a

az 16 a ust. § 18 podle zdkona €. 634/1992 Sb., o ochrané spotfebitele, a projednava
prestupky v rozsahu stanoveném timto zdkonem

vykonédva dozor nad dodrzovanim povinnosti stanovenych zdkonem ¢. 247/2006 Sb.,

0 omezeni provozu zastavaren a nékterych jinych provozoven v no¢ni dobé a projednava
prestupky v rozsahu stanoveném timto zdkonem

vykondvé kontrolni ¢innost a projedndva piestupky podle zdkona ¢. 266/1994 Sb.,

o drahéach - dozor nad dodrzovanim informacnich povinnosti

uloZenych cestovnim kancelafim a cestovnim agenturdm nafizenim EP a Rady (ES)

¢. 1371/2007 o pravech a povinnostech cestujicich v Zeleznicni dopravé

vykondvé kontrolni ¢innost a projedndvd ptestupky podle zdkona ¢. 49/1997 Sb.,

o civilnim letectvi - kontrola poskytovani informaci

a kontrola postupu cestovni kanceldie a cestovni agentury v oblasti informaci a postupu
pro ochranu prav osob se zdravotnim pojiSténim a informaci o zdkazu provozovéni letecké
dopravy uvedené v seznamu Evropského spolecenstvi (black list) vii¢i leteckym
dopravctim, ktefi témto zdkazim podléhaji

vykondvé kontrolni ¢innost podle zakona €. 111/1994 Sb., o silni¢ni dopravé,

podle novely provedené zakonem ¢. 102/2013 Sb., a projednava piestupky v rozsahu
stanoveném timto zdkonem

provadi kontrolu podle ust. § 59 Zivnostenského zdkona, v souladu s natizenim EP

a Rady (ES) ¢. 2006/2004 v oblasti ochrany spotiebitele

vykondvd kontroly nafizené Ministerstvem primyslu CR a obchodu se zietelem

k pfisluinym usnesenim V1ady CR - kontrolnf ¢innost v souvislosti s extremistickymi
akcemi, kontrolni ¢innost ve vztahu k zahrani¢nim osobdm (migrace), kontrolni ¢innost
v oblasti ochrany prav dusSevniho vlastnictvi, kontrolni ¢innost v oblasti odpadii, kontroln{
¢innost tykajici se problematiky autovrakt

fesi stiznosti ob¢anti v oblasti Zivnostenského prava

v souladu s pfisluSnymi pravnimi ptfedpisy projednéava prestupky fyzickych osob,
podnikajicich fyzickych osob a pravnickych osob

vykondva funkci spottebitelského ombudsmana, se spotiebiteli sepisuje spotiebitelské
zédznamy, spolupracuje s nevlddnimi neziskovymi organizacemi zaméfenymi na ochranu
spottebitelil, poskytuje poradenskou ¢innost
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zemedélské podnikani:

*

®» o o o

vede evidenci a souvisejici agendu pravnickych a fyzickych osob podnikajicich
v zemédé€lstvi podle zdkona €. 252/1997 Sb., o zemé&délstvi

pfijimd zadosti fyzickych a pravnickych osob o zédpis do evidence zemédé€lského
podnikatele

vydava osvédceni o zédpisu do evidence zemédeélského podnikatele

provadi zmény v evidenci zemédélského podnikatele

vede fizeni o zruSeni zapisu v evidenci zeméd¢€lského podnikatele

provadi kontroly a ukldda sankce za poruSeni povinnosti stanovenych v zdkoné
o zemé&délstvi

vedouci odboru v rdmci GDPR:

zajisténi pripravy naplnéni povinnosti vyplyvajicich ze zakona ¢. 101/2000 Sb.

o0 osobnich udajich ve smyslu Natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 2016/679,
ze dne 27. dubna 2016, o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich
udaji a o volném pohybu téchto idaji a o zruseni smérnice ¢. 95/46/ES (obecné natizeni
0 ochran¢ osobnich udaji), (déle jen ,,GDPR®), a to v komplexnim rozsahu pro mésto
Kralupy nad Vltavou, jakoZto orgén vefejné moci a spravce osobnich udaju, a to zejména:

zajisténi stanoveni ucelu, k némuZz maji byt osobni udaje zpracoviny
zajisténi stanoveni prostfedkil a zptisobl zpracovani osobnich ddaji

zajisténi souladu vnitinich piedpisii a procesnich postuptt M&U s legislativou
v oblasti ochrany osobnich ddaju

zajisténi pravidelné kontroly veskerych dokumentaci a podkladt

zajisténi informovanosti o zpracovani osobnich tidaji na webovych strankach
mésta

zajisténi komunikace s osobou povétrence

7) ODBOR REALIZACE INVESTIC A SPRAVY MAJETKU (RIaSM)

V oblasti samostatné pusobnosti:

podle zjisténé potieby, pozadani ostatnich odbord M&U nebo orgdnti samospravy
zpracovava zadani novych staveb, dprav stavajicich staveb a jejich udrZzovacich praci
velkého rozsahu, véetné zajisténi predprojektové a projektové pripravenosti téchto staveb
(investi¢niho i1 neinvesti¢niho charakteru)

zajistuje jménem mésta podklady pro vydani izemnich rozhodnuti a stavebnich povoleni
na realizaci akci, jejichz investorem (spoluinvestorem) je mésto, a vystupuje jménem
mésta v téchto piipadech v fizeni o vydani izemniho rozhodnuti, stavebniho povoleni

a kolauda¢niho souhlasu nebo kolauda¢niho rozhodnuti

zpracovava souhrnnd vyjadieni za méesto jako ucastnika spravnich fizeni (napf. k izemnim
a stavebnim fizenim apod.) a vyjadieni za mésto k zdmerim dalSich osob (ochrana zajmu
meésta). U akei s vyznamnéj$im dopadem na mésto (zejména v oblasti dopravy, zZivotniho
prostiedi, kvality Zivota obyvatel apod.) je po projednani se starostou nebo mistostarostou
predklada ke schvaleni radé mésta.

zastupuje mésto ve spravnich a obdobnych fizenich

kontroluje projektové dokumentace, na realizaci akci, jejichZ investorem
(spoluinvestorem) je mésto, predklada piisluSnym komisim k vyjadieni

pripravuje technické podklady pro vybérova fizeni na zhotovitele projektové
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dokumentace, staveb Ci Uprav stavajicich staveb, jejichz investorem je mésto podle
zékona €. 134/2016 Sb. o zadédvani vefejnych zakdzek a vnitinich ,,Pravidel pro zaddvani
zakdzek malého rozsahu*

predava stavenisté a stanovi podminky pro realizaci staveb

vykonéva dozor investora pfi realizaci staveb, ovétuje spravnost fakturace a provadi
likvidaci plateb za provedené prace

jménem meésta, jako investora, protokolarné ptebira stavby po jejich dokonceni

a provadi kontrolu odstranovani zjiSténych piipadnych zdvad

zabezpecuje vystavbu méstského mobilidre

poskytuje organiza¢né-administrativni servisni podporu ptispévkové organizaci mésta -
Technické sluzby mésta Kralupy nad Vitavou a Méstsky bytovy podnik v Kralupech
nad Vltavou, materidly té€chto prispévkovych organizaci uréené pro projednéni orgény
samospravy jsou piedkladany prostfednictvim odboru RIaSM

na pozadani poskytuje metodické vedeni a technicky servis pfi udrzbé nebo opravach
nemovitého majetku, zajiStovanych ostatnimi odbory méstského titadu

spravuje vetejné studny a zajist'uje jejich provoz a tidrzbu

plni dkoly v samostatné piisobnosti obce na tseku pozemnich komunikaci

kontroluje spravnost faktur, zajiSt'uje likvidaci faktur - Ginis v rdmci kapitoly €. 5
vyhotovuje objedndvky a smlouvy o dilo - Ginis v rdmci kapitoly €. 5

udrzba méstskych bytovych domi a byt

- kontrola stavu méstskych ndjemnich bytl a spole¢nych prostor v bytovych domech

- Udrzba méstskych ndjemnich byth a spoleénych prostor v bytovych domech

ODDELENI SPRAVY MAJETKU (SM)

vede evidenci a dokumentaci vSech pozemk ve vlastnictvi mésta

vede evidenci a dokumentaci vSech budov, staveb a movitého majetku mésta na kapitole
odboru

provadi identifikaci parcel

zpracovavd jménem meésta nidvrhy na vklad vlastnického prava a jinych vécnych prav

do katastru nemovitosti

zpracovava jménem meésta nadvrhy na zapisy zmén vlastnickych prav a jinych vécnych
prav do katastru nemovitosti

spolupracuje s katastralnimi dfady, Stdtnim pozemkovym dfadem, a notéfi ve vécech
feSeni vlastnickych prav k nemovitostem mésta

v ptipadech pochybnosti o vlastnictvi nemovitosti pfipravuje jménem mésta podklady
pro piipadné Zaloby o urceni vlastnictvi k nemovitostem

vypracovava smlouvy kupni, sménné, darovaci, ndjemni, pachtovni, smlouvy o vypiijcce,
smlouvy o zfizeni vécnych bfemen, smlouvy o smlouvach budoucich kupnich a ndjemnich
apod. k nemovitym a movitym vécem ve vlastnictvi mésta ve spravé odboru

zajistuje vyhotoveni geometrického zaméfeni staveb a pozemki ve vlastnictvi mésta
zajistuje vyhotoveni znaleckych posudkii nemovitych véci ve vlastnictvi mésta

provadi kontrolu plateb z prodeje nemovitych véci a plnéni podminek sjednanych

ve smlouvich

vypracovava pfiznéani k dani z nabyti nemovitych véci a pfiznani k dani z nemovitych véci
ve vlastnictvi mésta

vede agendu mistniho poplatku za uzivani vefejného prostranstvi, vyhrazenych
parkovacich mist a umisténi reklamniho zafizeni
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spolupracuje s méstskou policii na tseku kontrol a dodrZovéani potddku v souvislosti
s uzfvanim vetejného prostranstvi

provadi kontrolu plateb za prondjmy

provadi vytctovani zaloh za sluzby, véetné vyhotoveni faktur ndjemctim

pfipravuje podklady pro soudni vymédhani nedoplatkll za ndjmy a sluzby

kontroluje spravnost faktur, zajistuje likvidaci faktur - Ginis v rdmci kapitoly €. 7

a hospodarské ¢innosti

vyhotovuje objednavky a smlouvy o dilo - Ginis v rdmci kapitoly ¢. 7 a hospodarské
¢innosti

provadi evidenci smluv v¢etné soucinnosti se zvefejnénim smluv do registru smluv -
Ginis v ramci kapitoly €. 7 a hospodatské ¢innosti

zpracovava navrh rozpoctu kapitoly €. 7 a hospodaiské Cinnosti

provadi vyuctovani CCS karet

sleduje Cerpéni rozpoctu kapitoly €. 7 a hospodatské ¢innosti

pfijima administrativni opatfeni na dseku odstraiiovani a likvidace autovraki, v této
souvislosti vydava pisemnou zadost TSM o provedeni odtazeni a likvidace autovraku
zajist'uje udrzbu vetejnych sportovnich a détskych hiist’ v majetku mésta a jejich
mobilidie, ddle ¢asti méstského mobilidfe - odpadkovych kost, lavicek a zastdvek méstské
hromadné dopravy, spolupracuje s TSM

zpracovava podklady pro rozhodovéni organii mésta v oblasti bytovych zaleZitosti
(hospodatieni s byty)

vede agendu ztrit a ndlezi (spolupracuje s Policii CR, zaji§tuje dschovu véci)
provadi pasportizaci budov v majetku mésta

zajistuje provoz, ddrzbu a pravidelné revize budovy M&U, véetné odstranéni zdvad
zajistuje uklid budovy méstského uradu

spravuje servisni smlouvy a klicovy systém budovy méstského tradu

dbé na vyuzivani movitého majetku - inventafe dradu, realizuje opatieni proti jeho
odcizeni, zajistuje jeho opravy

provozuje informaéni a orientaéni systémy v budové méstského ttadu M&U
spolupracuje v feseni reklamaci a pojistnych uddlosti v raimci provozu M&U

provadi kontrolu objektli v majetku mésta ve spravé odboru a zajisStuje drobné opravy
v téchto objektech

koordinuje monitoring spotfeby energii a medii v budovach v majetku mésta ve spolupraci
s dodavatelskou firmou

zajistuje odvoz skartovacich kontejnerti

ODDELENI ROZVOJE MESTA (ROZ)

7 Nz

organizuje vybérova a zaddvaci fizeni pro M&U, piispévkové organizace a dal§i subjekty
meésta podle zdkona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek (déle jen ,,zdkon*)

a vnitinich Pravidel pro zaddvéani zakdzek malého rozsahu (dale jen ,,Pravidla) vCetné
zajisténi uzavieni smluv s vybranym zhotovitelem

zajistuje poradenskou ¢innost pro odbory M&U, piispévkové organizace a dalii subjekty
mésta v rdmci piipravy vybérovych fizeni podle zdkona a Pravidel

zpracovava pravidelné prehledové tabulky ,,Hodnoceni projektu* odboru RIaSM
uvetejiiuje predepsané informace o vetejnych zakdzkach ve Véstniku verejnych zakazek
a v Ufednim véstniku Evropské unie

uveftejiiuje predepsané informace a dokumenty k vefejnym zakazkdm na profilu
zadavatele v souladu se zdkonem
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vykondva spravu profilu zadavatele

predklada pisemné zpravy o pribéhu a vysledku zadavéani vetejnych zakazek malého
rozsahu podle Pravidel na jednani RM, a to jedenkrat mési¢né

eviduje a kontroluje plnéni kol vyplyvajicich z jedndni RM a ZM pro cely odbor
RIaSM

vyhleddva moZnosti financovani rozvojovych projektii mésta z externich zdrojt (napf.

z fondl Evropské unie, v rdmci dotacnich titull statnich organti, nestatnich instituci)

po strance organizaéni a koordinacni zajist'uje piipravy a vyhotoveni Zadosti o dotace
na konkrétni projekty, v€etn¢ zajisténi potfebnych dokladu a piiloh, vlastniho podani
Zéadosti, vyhodnoceni projektu, sledovani plnéni podminek pro poskytnuti dotace

a spoluprace pfti ptipadném vybérovém fizeni na zhotovitele projektu

zpracovava zaveérecné vyhodnoceni akce a monitorovaci zpravy v dob¢ udrzitelnosti
projektu, vyucétovani dotaci, zajiSténi publicity projektu, icast a piiprava podkladii

pro kontroly poskytovatelti dotaci a dalSich kontrolnich organt

ptipravuje podklady pro rozpoc¢tovy vyhled v oblasti rozvoje mésta a investi¢ni vystavby,
a ve vazb¢ na rozpoctové financovani s predstihem navrhovani konkrétnich akci

pro realizaci v dalSich obdobich, u téchto akci zjiSténi moZznosti jejich dota¢niho
spolufinancovani

upozoriovani na piipadné dal$i moZnosti vyhodného dota¢niho financovéni,

a to 1 u nepldnovanych akci, tykajicich se rozvoje celého regionu

zajistovani a koordinace veSkerych ¢innosti souvisejicich se Strategickym planem mésta
Kralupy nad Vltavou

zajistuje aktualizace ak¢niho planu v rdmci Strategického planu mésta Kralupy

nad Vltavou, a to 1x rocné

zpracovava rizné dokumenty v oblasti rozvoje mésta (Zadosti, podklady, sdélent,
dotazniky apod.).

provadi posuzovani a vyhodnocovani strategickych zamérit mésta a nabidek od raznych
subjektl

zajistuje agendu dotacniho systému/programu zdjmovych aktivit v Kralupech nad Vltavou
provadi spravu vizudlniho méstského informacniho systému

zajistuje prohlidky M&U pro $koly apod.

provadi evidenci smluv v¢etné soucinnosti se zveiejnénim smluv do registru smluv -
Ginis v ramci kapitoly €. 5.

8) ODBOR SOCIALNICH VECI, SKOLSTVI A KULTURY (SVSK)

V oblasti samostatné pusobnosti:

poskytuje organiza¢né-administrativni servisni podporu nésledujicim subjektim mésta,
materidly téchto subjekt ur¢ené pro projednani organy samospravy jsou piedkladany
prostiednictvim odboru SVSK:

piispévkové organizace mésta:

Meéstské muzeum v Kralupech nad Vltavou

Socidlni sluzby mésta Kralupy nad Vltavou, pfispévkova organizace

Zékladni Skola a Matefské Skola Kralupy nad Vltavou, Tiebizského 523, okres M¢lnik
Zakladni Skola Kralupy nad Vltavou, Komenského namésti 198, okres M¢lnik
Zékladni Skola Véclava Havla v Kralupech nad Vltavou, ptispévkova organizace
Zakladni Skola Kralupy nad Vltavou, gen. Klapalka 1029, okres M¢élnik
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Zakladni skola Kralupy nad Vltavou, 28. fijna 182, okres M¢lnik

Zékladni Skola Kralupy nad Vltavou, Jodlova 111, ptispévkova organizace
Matetska Skola Kralupy nad Vltavou, Dr. E. Benese

Matefskd Skola Kralupy nad Vltavou, gen. Klapalka

Zakladni umélecka skola Kralupy nad VItavou, okres M¢lnik

Dum déti a mladdeze Kralupy nad Vltavou, Smetanova 168

e obchodni spole¢nost mésta:
Kralupska sportovni, s.r.o.

e organizacni sloZky mésta:
Méstska knihovna Kralupy nad Vlitavou

e servisné zajiStuje agendu vyplyvajici ze ztizovatelské funkce vici vySe uvedenym
subjektim mésta (zfizovaci listina a jeji zmény atd.)

e gspolupracuje s ekonomickym odborem méstského ttradu pfi inventarizaci majetku mésta,

ktery vyuZzivaji ptispévkové organizace a organizacni sloZky mésta

zajistuje a pripravuje podklady k Zadostem o poskytnuti dotaci

zajistuje doklady k vypracovéni vyuctovani dotaci

piipravuje podklady pro tvorbu rozpoctu mésta a sleduje jeho plnéni

spolupracuje s vnitinim auditem pii provadéni kontrolni ¢innosti u piispévkovych

organizaci a organizac¢nich slozek

servisné zabezpecuje Cinnost Komise socidlni a zdravotni

servisné zabezpecuje ¢innost Komise Skolské a prevence kriminality

servisné zabezpecuje Cinnost Komise sportovni

zajistuje ¢innosti spojené se strategickym planem prevence kriminality

zajistuje ¢innosti spojené s komunitnim planem socidlnich sluzeb

zajistuje ¢innosti spojené se strategickym planem socidlniho zaclefiovani

e o o »

oblast Skolstvi:

¢ navrhuje optimalizaci Skolskych obvodu matetskych $kol a zdkladnich kol ztizenych
meéstem

® gspolupracuje s fediteli zakladnich skol ztizenych méstem pfi organizaci zapisu déti
do L. tfid zakladnich Skol

® spolupracuje s fediteli matefskych Skol zfizenych méstem pfi organizaci zapisu déti
do matetskych Skol

e zajiStuje agendu thrady neinvesti¢nich vydaji za zZéky z jinych obci, které plni povinnou
Skolni dochazku v zékladnich Skoldch ztizenych méstem, v oblasti Skolnich jidelen,
Skolnich druZin a Skolnich klubii

e zajiStuje agendu thrady neinvesti¢nich vydajl za zZaky z jinych obci (Skolsky obvod
piesahuje izemi jedné obce), kteii plni povinnou Skolni dochdzku v zdkladnich Skolach
zfizenych méstem, v oblasti Skolnich jidelen, Skolnich druZin a Skolnich klubi

e vypracovava zadost o zafazeni, zménu zafazeni a ptipadné vytazeni Skol, pfedSkolnich
a Skolskych zafizeni zfizenych méstem do/z rejstiiku skol a Skolskych zatizeni

e zasild neinvesti¢ni a investi¢ni ptispévky, podle schvaleného rozpoctu mésta,
meéstskym Skolskym piispévkovym organizacim

e organizuje konkurzni fizeni na feditele Skol a Skolskych zafizeni

oblast kultury a sportu:
e zpracovava podklady k poskytovani finan¢nich dotaci na sportovni ¢innost déti a mladeze
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do 18 let

e zasild neinvesti¢ni a investi¢ni dotace, podle schvaleného rozpoc¢tu mésta, obchodni
spolec¢nosti Kralupska sportovni, s.r.o.
piijima ozndmeni o konéni vetfejnych produkci hudby na tizemi mésta

e pfijimd ozndmeni o kondni veiejné akce
ve spolupraci s jubilanty ¢i jejich rodinnymi piislusniky zajistuje predavani darkt
a blahoptani t€émto ob¢antm a zdroven spolupracuje s redakéni radou méstského
meésicniku Kralupsky zpravodaj - zvefejiiuje jubilea ob¢ant

e zasild neinvesti¢ni a investi¢ni piispévky, podle schvaleného rozpoctu mésta,
Meéstskému muzeu Kralupy nad VItavou a Méstské knihovné Kralupy nad Vltavou

oblast sociélnich sluzeb:

e predklddd RM k rozhodnuti Zadosti obcanti o pfid€leni bytu zvlastniho uréeni
(domy s pecovatelskou sluzbou) a udéleni vyjimky z pravidel o pfidéleni bytu zvlastniho
uréeni, a o prodlouZeni ndjemni smlouvy

e spolupracuje s neziskovymi organizacemi ptisobicimi v Kralupech nad Vltavou a okoli

e gspolupracuje s dalSimi institucemi v oblasti socidlnich sluzeb
zpracovava podklady k poskytovani individudlnich finan¢nich dotaci neziskovym
organizacim (na zdklad¢ jejich Zadosti)

e zasild a zpracovadva neinvesticni a investi¢ni ptispévky, podle schvaleného rozpoctu
meésta, piispévkové organizaci Socidlni sluzby mésta Kralupy nad Vitavou

oblast zdravotnictvi:

e zpracovava podklady k poskytovani individudlnich finan¢nich dotaci zdravotnickym
organizacim na z4kladé jejich zddosti, napt. ZS AS CR

e spolupracuje s dal§fmi institucemi v oblasti zdravotnictvi, napt. Cesky erveny kiiZ apod.

V oblasti pfenesené pusobnosti v zdkladnim rozsahu na dzemi mésta Kralupy nad Vltavou:

oblast ochrany pted alkoholismem a jinymi toxikomaniemi:

e zajiStuje koordinaci prevence kriminality ve mésté a spolupracuje s institucemi
v této oblasti

e zajiStuje koordinaci protidrogové politiky ve méesté a spolupracuje s institucemi
v této oblasti

v oblasti socidlné-pravni ochrany déti:

e poskytuje socidlné - pravni poradenstvi podle zakona ¢. 108/2006 Sb., o socidlnich
sluzbach

® vykonava terénni socidlni praci

vyhledava déti uvedené v ust. § 6 odst. 1 zdkona €. 359/1999 Sb., o socidlné-pravni

ochrang déti

pusobi na rodice, aby plnili povinnosti vyplyvajici z rodi¢ovské zodpoveédnosti

projedndva s rodici odstranéni nedostatkli ve vychov¢ ditéte

projednavad s ditétem nedostatky v jeho chovéni

sleduje, zda je na zdklad¢ kontrolnich opravnéni zamezovéno v ptistupu déti

do prostiedi, které je z hlediska jejich vyvoje a vychovy ohrozujici

¢ poskytuje nebo zprostiedkovava rodi¢iim na jejich zadost poradenstvi pii uplatihovani
naroki ditéte

e zajiStuje ditéti, které se ocitne bez péce pirimétené jeho veéku neodkladnou péci

e podavd soudu zpravy o pomeérech ditéte, u néhoz rozhodl soud o vychovném opatteni
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¢ doporucuje soudu osobu vhodnou stét se poru¢nikem a toto své doporuceni oznamuje
obecnimu dfadu obce s rozsitenou piisobnosti

e pfi plnéni tkolid jsou zaméstnanci obce opravnéni navstévovat rodinu v byté, maji pravo
pozadovat od vSech zicastnénych organti, organizaci a ob¢anti potiebné informace

oblast sociélnich sluzeb:

® spolupracuje se soudy - sleduje a podava zpravy o péci a o zménach zdravotniho stavu
obc¢anli omezenych ve svépravnosti, kde neni opatrovnikem ustanoveno mésto Kralupy
nad Vltavou

¢ vydavani rozhodnuti o uréeni zvlastniho piijemce diichodu ve smyslu zdkona

¢. 582/1991 Sb., o socidlnim zabezpeceni

dohlizi, jak jim ustanoveny zvlastni piijemce diichodu plni stanovené povinnosti,

zjisti-1i, Ze jim ustanoveny zvlastni piijemce diichodu neplni své povinnosti,

rozhodne o ustanoveni jiného piijemce diichodu

zajistuje ¢innost vetejné opatrovnika (agenda opatrovnictvi obani omezenych

ve svépravnosti, kde je soudem ustanoveno opatrovnikem meésto Kralupy nad Vltavou

® poskytuje socidlné - pravni poradenstvi podle zdkona ¢. 108/2006 Sb., o socidlnich
sluzbach

oA

V oblasti pfenesené pusobnosti v rozsahu obecniho ufadu obce s roz§ifenou pusobnosti:

oblast Skolstvi:

e vykonava statni spravu ve Skolstvi podle zdkona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim,
zékladnim, stfednim, vyS$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon),
v rozsahu obce s rozsifenou piisobnosti, pfitom spolupracuje s krajskym tradem,
ministerstvem Skolstvi, mladeZe a télovychovy a obcemi ve stanoveném spravnim
obvodu

oblast socidlnich sluzeb:

e vydava parkovaci prikazy

e zprostfedkovava socidlni sluzbu osobdm ve zdravotnickych zatizenich podle ust. § 92
pism. c¢) zdkona €. 108/2006 Sb., o socidlnich sluzb4ach

e podle ust. § 74 zdkona €. 108/2006 Sb., o socidlnich sluzbach, stanovuje thradu za stravu
a péci nezletilého ditéte, které je soudné umisténo v domove pro osoby se zdravotnim
postizenim

e podle ust. § 91 odst. 6 zdkona ¢. 108/2006 Sb., o socidlnich sluzbach, ptipravuje podklady
k uzavfeni smlouvy o poskytnuti socidlni sluzby za osobu, ktera podle 1ékafského posudku
vydaného poskytovatelem zdravotnich sluZeb neni schopna sama jednat a nema
zékonného zastupce nebo opatrovnika

oblast zdravotnictvi:

e zajiStuje vyrobu a zabezpecuje distribuci receptli a zddanek s modrym pruhem,
vede evidenci o jejich vydeji, vraceni a znehodnoceni podle ust. § 13 zdkona
¢. 167/2006 Sb., o navykovych latkach

oblast socidlni price:

e vykondva socidlni préci (koordinuje poskytovéni socidlnich sluZeb a poskytuje odborné
poradenstvi) podle ust. § 92 pism. a § ust. 93 pism. a zdkona ¢. 108/2006 Sb.,
o socidlnich sluzbach

e vykondva ¢innost socidlniho kurdtora (specializovand ¢innost socidlni prace)
podle ust. § 92 pismene b zdkona ¢. 108/2006 Sb., o socidlnich sluzbach
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v souvislosti s vykonem ¢innosti socidlni prace vede Standardizovany zdznam socidlniho
pracovnika, ktery je soucasti Jednotného informacniho systému préace a socialnich véci
spolupracuje s osobami v hmotné nouzi podle zédkona ¢. 111/2006 Sb., o hmotné nouzi,
na zdkladé jejich souhlasu shromazd'uje a analyzuje tidaje, potfebné pro posouzeni
jejich situace informuje je o moZznych feSenich hmotné nouze, zapojuje je do feSeni
vlastni situace a vede k vlastni zodpovédnosti

spolupracuje s piislugnou krajskou pobockou Utadu prace CR

spolupracuje s Probaéni a media¢ni sluzbou CR

spolupracuje s Vézetiskou sluzbou CR

spolupracuje se soudy a statnimi zastupitelstvimi

spolupracuje s dal§imi obcemi, krajem a poskytovateli socidlnich sluzeb

pii zprostfedkovani kontaktu mezi poskytovatelem a uzivatelem socidlni sluzby
provadi socidlni Setfeni na zdklad¢ Zadosti od jinych obci, policie, soudu a dalSich
spolupracujicich instituci

provadi depistaZ - vyhleddvani osob ohroZenych socidlnim vylouc¢enim

poskytuje socidlng - pravni poradenstvi na zdkladé zédkona ¢. 108/2006 Sb.,

o socidlnich sluzbach

vykondva terénni socidlni praci

pripravuje podklady a potada piipadové konference

ODDELENI SOCIALNE PRAVNI OCHRANY (OSPOD)

oA o

V oblasti pfenesené pusobnosti v rozsahu obecniho ufadu obce s roz§ifenou pusobnosti:

v oblasti socidln€ pravni ochrany déti:

poskytuje socidlné-pravni poradenstvi rodi¢iim pfi vychové a vzdélavani ditéte a pii péci
o dit¢ zdravotné postizené

podéava za stanovenych podminek navrh soudu na rozhodnuti o0 omezeni nebo zbaveni
rodi¢ovské zodpovédnosti nebo pozastaveni jejitho vykonu

podédva podnét ¢i ndvrh na natizeni, prodlouZeni nebo zruSeni tstavni vychovy

je povinen podat neprodlené ndvrh soudu na vydani pfedbéZného opatieni, ocitlo-li

se dit¢é bez jakékoliv péce nebo je-li jeho Zivot nebo vyvoj vazné ohroZen

nebo naruSen

vykonavé funkci opatrovnika nebo porucnika nezletilému ditéti

sleduje vyvoj déti, které byly svéfeny do vychovy jinych fyzickych osob nez rodict
navstévuje nejméné jednou za 3 mésice dité, kterému byla natizena tstavni vychova
navstévuje nejméne jednou za tfi mesice rodice ditéte, kterému byla nafizena dstavni
vychova nebo uloZena ochranna vychova

navstévuje na zdklad€ rozhodnuti soudu dité umisténé v zatizeni pro déti vyzadujici
okamzitou pomoc star$i 1 roku podle potfeby, nejméné vSak jednou za 3 mésice,
jde-li o dité mladsi 1 roku jednou za mésic

sleduje dodrzovéni prav ditéte ve Skolskych zafizenich pro vykon tstavni vychovy

a ochranné vychovy, v ustavech socidlni péce a ve zvlastnich détskych zdravotnickych
zatizenich a v obdobnych zatizenich

po pravni moci rozhodnuti soudu o nafizeni ustavni vychovy sjedna dobu a misto pfijeti
ditéte do prislusného zatizeni pro vykon tstavni vychovy

podéava soudu zpravy o pomérech ditéte, u néhoz rozhodl soud o vychovném opatieni
podava statnimu zastupitelstvi zpravy o pomérech ditéte, pokud statni zastupitelstvi
vede podle zvlastnich pravnich piedpist fizeni tykajici se ditéte
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poskytuje krajskému ufadu a ministerstvu spisovou dokumentaci vedenou o détech

a zobecnéné informace a souhrnné udaje, které ziska pii své €innosti, s vyjimkou
jmennych tdajl na jejich Zadost nebo v rdmci ndhradni rodinné péce

poskytuje soudu a spravnimu ufadu tidaje potiebné pro obCanské soudni fizeni a spravni
fizeni, orgdnu ¢inném v trestnim fizeni udaje potfebné pro trestni fizeni, organu socidlniho
zabezpeceni a organu statni socidlni podpory udaje potiebné pro rozhodovani o socidlnich
davkach, a to v rozsahu odpovidajicim potfebam fizeni pfed t€mito organy

spolupracuje s Utadem pro mezindrodné pravni ochranu déti v Brné a na zakladg této
spoluprace poskytuje socidlné pravni ochranu nezletilym cizinclm, kteii se zdrzuji na
uzemi Kralup nad Vltavou nebo okoli a poskytuje socidln€ - pravni ochranu nezletilym

z CR, kteif se nachdzeji na izemi jiného stitu

vykonéva funkci kolizniho opatrovnika v jednénich u soudu, které se tykaji nezletilych
déti a jejich rodicii

provadi vyhodnoceni situace ohroZeného ditéte a jeho rodiny

zpracovava individudlni plan ochrany ditéte, provadi kontrolu plnéni a jeho aktualizaci
piipravuje podklady a potada piipadové konference (rodinné konference) pro feSeni
konkrétnich situaci ohroZenych déti

zajistuje pohotovost pro spolupréci s Policii CR, méstskou policii, okresnim soudem

a okresnim statnim zastupitelstvim

zabezpecuje ¢innost Komise pro socidln€ pravni ochranu déti

vede evidenci podle smérnice MPSV ¢.j. 2013/26780-21 o stanoveni rozsahu evidence
déti a obsahu spisové dokumentace o détech vedené orgdny socidlné-pravni ochrany déti
a o stanoveni rozsahu evidence a obsahu spisové dokumentace v oblasti ndhradni rodinné
péce

v oblasti ndhradni rodinné péce:

poskytuje fyzickym osobdm vhodnym stdt se osvojiteli nebo péstouny poradenskou
pomoc souvisejici s osvojenim ditéte nebo svérenim ditéte do pé€stounské péce nebo

do péstounské péce na piechodnou dobu

pomdha osvojitelim nebo péstountim pii feSeni vychovnych nebo jinych problému
souvisejicich s péci o nezletilé

v oblasti ndhradni rodinné péce spolupracuje s krajskym tiradem

v oblasti ndhradni rodinné péce spolupracuje s neziskovymi organizacemi plsobicimi

v této oblasti

vyhledava déti vhodné k osvojeni nebo ke svéfeni do pestounské péce, vede o nich
spisovou dokumentaci

vyhledava fyzické osoby vhodné stét se osvojiteli nebo pestouny, vede o zadateli spisovou
dokumentaci

navstévuje osvojitele, ktefi maji dit¢ v predadopcni péci a to 2x do tif mesich

nez dojde k fizeni o nezrusitelném osvojeni

navstévuje pestounské rodiny minimalné 1x za Sest mésicii, jinak podle potieby
navstévuje pestounské rodiny minimalné 2x za mésic, s kterymi mé uzavienou
vefejnopravni smlouvu o vykonu péstounské péce, jinak podle potieby

navstévuje dit€ vhodné k osvojeni nebo k péstounské péci, které je zatim v zafizeni

pro vykon ustavni vychovy a to nejmén¢ jednou za tii mésice

sleduje vyvoj déti svéfenych do péstounské péce, do péstounské péce na prechodnou dobu
je povéfen k uzavirdni vefejnopravnich smluv o vykonu péstounské péce a k podepisovani
zéadosti o prispévek na vykon péstounské péce

provadi vyhodnoceni situace ohroZeného ditéte a jeho rodiny
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e zpracovava individudlni plan ochrany ditéte, provadi kontrolu plnéni a jeho aktualizaci

e poskytuje socidln¢ pravni poradenstvi

¢ vede evidenci podle smérnice MPSV ¢.j.: 2013/26780-21 o stanoveni rozsahu evidence
déti a obsahu spisové dokumentace o détech vedenych organy socidlné-pravni ochrany
déti a o stanoveni rozsahu evidence a obsahu spisové dokumentace v oblasti ndhradni
rodinné péce

v oblasti socidlni kurately:

e pomdhd rodi¢tim pfi feSeni vychovnych nebo jinych problémt souvisejicich s péci o dité

¢i mladistvého

sleduje neptiznivé vlivy plisobici na déti ¢i mladistvé a zjist'uje pficiny jejich vzniku

¢ini opatieni k omezeni plisobeni neptiznivych vlivi na déti ¢i mladistvé

poskytuje socidln€ pravni poradenstvi

provadi socidlni Setfeni v roding a v bydlisti ditéte, ve Skole, ve zdravotnickém zatizeni

je povinen podat neprodlené navrh soudu na vydani pfedbéZzného opatient,

je-li Zivot nezletilého nebo jeho vyvoj vazné ohrozen nebo narusen

® podava podnéty ¢i ndvrhy k soudu na nafizeni ¢i zruSeni ustavni ¢i ochranné vychovy,
na nafizeni ¢i zruSeni vychovného opatieni podle ust. § 14 zdkona ¢. 359/1999 Sb.,
o socidlné-pravni ochrané déti

® po pravni moci rozhodnuti soudu o nafizeni dstavni vychovy sjednd dobu a misto pfijeti
ditéte do piisluSného zatizeni pro vykon ustavni vychovy nebo ochranné vychovy

* navstévuje nejméné jednou za tii mésice dité, kterému byla natizena tstavni vychova
nebo ulozena ochrannd vychova

* navstévuje nejméné jednou za tii mésice rodiCe ditéte, kterému byla nafizena dstavni
vychova nebo uloZena ochranna vychova

® sleduje dodrZzovani prav ditéte ve Skolskych zafizenich pro vykon dstavni vychovy
a ochranné vychovy

® podav4 statnimu zastupitelstvi zpradvy o pomérech ditéte, pokud statni zastupitelstvi
vede podle zvlastnich pravnich piedpist fizeni tykajici se ditéte

¢ poskytuje soudu a spravnimu ufadu udaje potfebné pro obCanské soudni fizeni a spravni
fizeni, orgdnu ¢inném v trestnim fizeni udaje potfebné pro trestni fizeni, organu socialniho
zabezpeceni a organu statni socidlni podpory udaje potiebné pro rozhodovani o socidlnich
davkach, a to v rozsahu odpovidajicim potfebam fizeni pfed t€mito organy

e spolupracuje s Policii CR ve véci tykajicich se nezletilych ¢i mladistvych

e gspolupracuje s Méstskou policii Kralupy nad Vltavou ve véci tykajici se nezletilych
nebo mladistvych

e spolupracuje v ramci vykonu prestupkové agendy M&U v fizenich tykajicich
se nezletilych

e spolupracuje s odborem dopravy M&U v fizenich, které se tykaji nezletilych
nebo mladistvych

® poskytuje probacni a mediacni sluzbé na jeji Zadost informace v rozsahu potfebném

pro jeji potiebu

navstévuje mladistvé klienty ve vazb¢ nebo ve vézeni

provadi vyhodnoceni situace ohroZeného ditéte a jeho rodiny

zpracovava individudlni plan ochrany ditéte, provadi kontrolu plnéni a jeho aktualizaci

piipravuje podklady a potada piipadové konference (rodinné konference) pro feseni

konkrétnich situaci ohrozenych déti

e zaji¥tuje pohotovost pro spolupréci s Policii CR, méstskou policif, okresnim soudem
a okresnim statnim zastupitelstvim
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vede evidenci podle smérnice MPSV ¢.j. 2013/26780-21 o stanoveni rozsahu evidence
déti a obsahu spisové dokumentace o détech vedené orgdny socidlné-pravni ochrany déti
a o stanoveni rozsahu evidence a obsahu spisové dokumentace v oblasti ndhradni rodinné
péce

8) ODBOR DOPRAYVY (DOP)

V oblasti samostatné pusobnosti:

na useku zdkona o silni¢ni doprave:

vykonavé agendu podle zédkona €. 111/1994 Sb., o silni¢ni dopravé

zajistuje agendu mestské hromadné dopravy (thrada prokazatelné ztraty,
feSeni ptipadnych pfipominek)

vyjadiuje se k jizdnim fadiim a samotnym zméndm linkové hromadné dopravy
piiméstskych linek, vlaki a ostatni dopravni obsluZnosti

zajistuje agendu mestské hromadné dopravy a s tim souvisejici ¢innosti
spolupracuje s Odborem dopravy Krajského dfadu StfedoCeského kraje

a s organizatorem integrované dopravy (ROPID) ve vztahu k licen¢nim fizenim
stanovuje smluvni tarifni a pfepravni podminky MHD

provadi kontrolni ¢innost v rdmci vykonu statniho odborného dozoru u provozovanych
vozidel dopravce, zajist'ujicich méstskou hromadnou dopravu

V oblasti pfenesené pusobnosti v rozsahu obecniho dfadu s rozsifenou pusobnosti:

na useku registru vozidel:

vykondvé agendu registru vozidel podle zdkona ¢. 56/2001 Sb., o podminkdch provozu
vozidel na pozemnich komunikacich

provadi registraci novych silni¢nich, zvlastnich a pfipojnych vozidel

provadi zaevidovani a zapisy zmen u registrovanych vozidel

rozhoduje o vyfazeni vozidla z provozu v registru vozidel

zapisuje zénik silni¢nich a zvlastnich vozidel v registru vozidel

schvaluje technickou zptisobilost jednotlivé vyrobeného, dostavéného

nebo prestavéného vozidla

schvaluje technickou zpiisobilost jednotlivé dovezeného vozidla z jiného

nez Clenského statu EU

pridéluje registracni znacku na vyvoz vozidla do zahrani¢i

provadi zapis vozidel dovezenych z jinych ¢lenskych statd EU

rozhoduje o ptidéleni tfedniho ¢isla karoserie

provadi vykon statniho odborného dozoru a kontrolu nad dodrZovanim povinnosti
a podminek ve vécech provozu vozidel na pozemnich komunikacich uloZenych zdkonem
¢. 56/2001 Sb., o podminkach provozu vozidel na pozemnich komunikacich
vytizuje vyzvy k soucinnosti tfetich osob - finan¢ni trady, exekuc¢ni trady,

Policie CR, Méstskd policie, notafstvi, soudy, socidlni dfady

provadi blokaci vozidel na zaklad€ ptikazi finan¢nich uradi, exekucnich dradt

a soudu

na zakladé pisemné zadosti TSM Kralupy nad Vltavou, v souladu se zdkonem

¢. 13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich, predavé zZadateli kontaktni tidaje

na vlastnika a provozovatele silni¢nich vozidel, u kterych byl nafizen nuceny odtah,
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za ucelem splnéni zdkonné povinnosti TSM Kralupy nad Vitavou ohledné jejich
vyrozumeéni

zad4va do systému CRV zadrzend ORV na zdkladé protokolii od Policie CR (dopravni
nehody, technicky stav vozidel)

zaddva protokoly STK do systému CIS (podle podkladii Policie CR)

vystavuje duplikaty TP a ORV za ztracené, popsané a poskozené

rozhoduje o ptidéleni registracni znacky na ptanf a tieti registracni znaCky na nosice kol
pfidéluje a odnimd registracni znacky a doklady k t€émto registraénim znackam na zakladée
povoleni manipula¢niho provozu

provadi vydej dat z registru vozidel vlastnikiim a jinym opravnénym osobam

na useku registru fidié¢a:

vykonédva agendu podle zdkona ¢. 361/2000 Sb., o silni¢nim provozu

vede evidenci fidict

vydava tidi¢ské prikazy a provadi jejich vyménu, véetné mezinarodnich fidi¢skych
prukazt

provadi vydej dat z evidence fidi¢l v souladu se zdkonem ¢. 361/2000 Sb.,

o silni¢nim provozu

vede agendu bodového hodnocenti fidi¢i v souladu se zdkonem ¢. 361/2000 Sb.,

o silni¢nim provozu

rozhoduje o pozbyti fidi¢ského opravnéni na zédklad¢ dovrseni predepsaného poc¢tu boda
na zdklad¢é dovrSeni predepsaného poc¢tu bodl odebird fidicské prikazy

vede ndmitkova fizeni pii dosazeni piredepsaného poctu bodi

eviduje profesni Skoleni fidici

vydava a eviduje pamétové karty fidicl, pamét'ové karty vozidel a servisni karty
piijimé Zadosti o upusténi zbytku trestu, vraceni fidicského opradvnéni a vzdani

se fidi¢ského opravnéni

vede spravni fizeni v oblasti fidi¢skych opravnéni

na useku prezkuSovani fidic¢a:

provadi prezkusovani novych Zadatell o fidi¢ské opravnéni

provadi prezkuSovani odborné a profesni zptlisobilosti fidi¢ti podle zdkona ¢. 247/2000
Sb., o ziskdvani a zdokonalovani odborné zpiisobilosti k fizeni motorovych vozidel
rozhoduje o vydani (odebréni) registrace k provozovani autoskoly

vede evidenci zmén v oblasti provozovani autoskoly

provadi vykon odborného statniho dozoru podle zédkona ¢. 247/2000 Sb., o ziskavani

a zdokonalovani odborné zpusobilosti k fizeni motorovych vozidel a vyhlasky
Ministerstva dopravy a spoju ¢. 470/2000 Sb., kterou se provadi zédkon ¢. 247/2000 Sb.,
o ziskavani a zdokonalovani odborné zptisobilosti k fizeni motorovych vozidel

na useku feSeni prestupki v doprave:

projednava piestupky proti bezpecnosti a plynulosti provozu na pozemnich komunikacich
podle zdkona €. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za ptestupky a fizeni o nich a zdkona

¢. 111/1994 Sb., o silni¢ni dopravé

projednava piestupky na dseku dopravy a silni¢niho hospodarstvi podle ust. § 16 zdkona

. 168/1999 Sb., o pojisténi odpoveédnosti za Gjmu zpisobenou provozem vozidla, zdkona
. 56/2001 Sb., o podminkéch provozu vozidel na pozemnich komunikacich zdkona,

. 361/2000 Sb., o silni€nim provozu a zdkona €. 13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich
projednava prestupky na dseku ochrany ptfed alkoholismem a jinymi toxikomaniemi
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rozhoduje o udélovani, podmifovéni, omezovani a vraceni fidicského opravnéni,
ruSeni podminéni nebo omezeni fidi¢ského opravnéni

rozhoduje o upusténi zdkazu fizeni

rozhoduje o ptezkoumdvani zdravotni zplsobilosti drZitele fidi¢ského opravnéni
rozhoduje o ptezkouseni z odborné zptsobilosti drZitele fidi¢ského opravnéni
posuzuje technickou zpusobilost silni¢nich vozidel k provozu na pozemnich
komunikacich podle zdkona ¢. 56/2001 Sb., o podminkach provozu vozidel

na pozemnich komunikacich zédkona

na useku zdkona o silni¢ni doprave - taxisluzba:

je dopravnim tfadem pro taxisluzbu a méstskou hromadnou dopravu podle zdkona
¢. 111/1994 Sb., o silni¢ni dopravé

udéluje licenci k provozovani méstské hromadné dopravy a schvaluje jizdni fad
posuzuje plnéni podminek k provozovani taxisluzby

vydava a odebird ve spravnim fizeni prikazy pro fidice taxisluzby

pridé€luje evidencni ¢isla vozidlim taxisluzby a zaddva doklady do systému
provadi kontrolni ¢innost v rdmci vykonu statniho odborného dozoru

u provozovatell taxisluzby

vede registr fidicl a vozidel taxisluZby

na useku stanic méfeni emisi:

ve smyslu zdkona €. 56/2001 Sb., o podminkéch provozu vozidel na pozemnich
komunikacich zakona, a vyhlasky ¢. 211/2018 Sb., o technickych prohlidkach,
posuzuje splnéni podminek k ud€leni opravnéni k provozovani stanic méfeni emisi
zajistuje udelovani osvédéeni k provozovani stanic méfeni emisi formou rozhodnuti
vykondva odborny statni dozor stanic méteni emisi

rozhoduje o pozastaveni ¢innosti stanice méfeni emisi

predava MD CR podklady o zménéch v oblasti stanic méfeni emisi

10) ODBOR ZIVOTNIHO PROSTREDI (ZP)

V oblasti samostatné pusobnosti:

odpovida za zajisténi svozu a odstraiiovani odpadl vznikajicich na izemi mésta
Kralupy nad Vltavou

odpovida za zajiSténi separace odpadu a jeho svoz

zajiStovani uklidu ¢ernych skladek

odpovida za fakturaci spojenou s nakladanim s odpady, v¢etné svozu sbérového dvora
zajistuje monitoring spodnich vod u uzaviené skladky ,,Hrombaba*

vykondva funkci spravce méstskych lesii a méstské zelené, véetné zelené podél vSech
typt komunikaci, pokud je ve vlastnictvi mésta, a pecuje o ni

posuzuje a vyjadiuje se k event. zdsahiim do méstské zelen¢ a méstskych lesti
zajistuje realizaci vysadeb nové zelené¢

studie proveditelnosti nizkoemisni zony:
- predkladd RM/ZM ke schvaleni zamér na zpracovani studie proveditelnosti
a predloZeni z4dosti o dotaci, vytvofenou ve spoluprici s odborem RIaSM
- narokuje ve vydajové casti rozpoctu vyclenéni finan¢nich prostiedkili na zpracovani
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studie proveditelnosti (vCetné piedfinancovani)
- piedklad4 starostovi k podpisu Zadost o podporu vyzva Narodniho programu ZP
- predkladd RM/ZM ke schvdleni zadani vetfejné zakdzky studie proveditelnosti
- realizuje vyhlaSeni vefejné zakdzky na zpracovatele studie proveditelnosti
- provadi prizkum vetfejného minéni k zdméru a zavedeni nizkoemisnich zén
- predklada RM/ZM konecnou studii proveditelnosti
e opatfeni obecné povahy stanovujici nizkoemisni zony (dale jen NEZ)
- predklada RM/ZM ke schvéleni navrh opatfeni obecné povahy stanovujici NEZ
- zvefejiluje opatieni obecné povahy stanovujici NEZ na diedni desce a informuje
MZP
¢ informacni kampan pro vefejnost o NEZ
- ve spolupréci s odborem KS zajistuje financovani informac¢ni kampané¢
- zajistuje distribuci informacnich letdki o NEZ
- informuje o NEZ v mistnim tisku a na internetovych strankach mésta
e implementace NEZ
- zajistuje, ve spolupréci s vedenim mésta, financovani implementace NEZ
a monitoring efekta
- zajiStuje monitoring efektl
- zajistuje, ve spolupréci s odborem DOP, instalaci dopravniho znac¢eni k NEZ
- zajistuje, ve spolupréci s odborem DOP, vydavani povoleni o vyjimkach ze zdkazu
vjezdu do NEZ
- zajiStuje vyddvani emisnich plaket

V oblasti pfenesené pusobnosti v zdkladnim rozsahu na dzemi mésta Kralupy nad Vltavou:

na useku odpadového hospoddéistvi:
e  kontroluje, zda pravnické osoby a fyzické osoby opravnéné k podnikani vyuzivaji
systému zavedeného obci pro nakldddni s komundlnim odpadem pouze na zdkladé

pisemné smlouvy s obci a zda fyzicka osoba, kterd neni podnikatelem, se zbavuje odpadu

v souladu se zdkonem €. 185/2001 Sb. o odpadech

® projedndva prestupky s pravnickymi a fyzickymi osobami opravnénymi k podnikéani
za poruseni povinnosti uvedenych v zakoné ¢. 185/2001 Sb., soucasné muze stanovit
lhiity a opatfeni pro zjedndni ndpravy samostatnym rozhodnutim

® kontroluje, zda pravnické osoby a fyzické osoby oprdvnéné k podnikdni maji zajisténo
vyuziti nebo odstranéni odpadu v souladu se zdkonem ¢. 185/2001 Sb.

e projedndva prestupky s fyzickymi osobami podle ust. § 69 zdkona €. 185/2001 Sb.,

soucasn¢é muZe stanovit opatfeni a lhlity pro zjednani ndpravy samostatnym rozhodnutim

¢ kontroluje u provozovatele skladky placeni poplatkl za uklddani odpadu na skladky

na useku ochrany piirody a krajiny:

e povoluje kdceni dfevin rostoucich mimo les, uklada nahradni vysadbu

e vede prehled o veifejné pristupnych ucelovych komunikacich, stezkach a péSinach
ve svém spravnim obvodu

na useku ochrany ovzdusi:

e podle ust. § 27 odst. 1 pism. g) zdkona €. 201/2012 Sb., o ochrané ovzdusi, je pfisluSnym

spravnim orgdnem

e vydava zdvazna stanoviska k izemnimu a stavebnimu fizeni z hlediska ochrany ovzdusi
u staciondrnich zdrojti neuvedenych v piiloze €. 2 k zdkonu ¢. 201/2012 Sb., o ochrané
ovzdusi

e provadi kontrolu a piipadné stanovuje napravna opatieni, v souladu s ust. § 22 uvedeného
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zékona
e projednava prestupky na useku ochrany ovzdusi

Zajistuje vydavani koordinovaného stanoviska MEU, za soucinnosti odbortt MéU,
které v dané véci jednaji jako organy statni spravy; vedouci odboru ZP je opradvnénou
osobou k podpisu koordinovaného stanoviska M¢U.

V oblasti pfenesené pusobnosti v rozsahu povéfeného obecniho ufadu:

na useku ochrany pfirody a krajiny:
e vydava zdvazna stanoviska k zdsahiim do registrovanych krajinnych prvkt
a registruje vyznamné krajinné prvky
e vyhlasuje pamatné stromy a jejich ochranna pasma, zajist'uje jejich ochranu
podili se na vytvareni ustfedniho seznamu ochrany piirody pro sviij spravni obvod
e vydava souhlas ke zfizovani nebo ruSeni cest

na useku ochrany zemédélského pudniho fondu:

e ukldda podle ust. § 2 odst. 3) zdkona ¢. 334/1992 Sb., o ochran¢ zeméd¢€lského
pudniho fondu, zménu kultury zemédélské pidy
na pozemcich o vymeéie do 1 ha

e uklddé podle ust. § 3 odst. 3) zdkona ¢. 334/1992 Sb. odstranéni zdvad zjiSténych
pii dozorové a kontrolni ¢innosti

e vydava podle ust. § 11 odst. 2) zdkona €. 334/1992 Sb. rozhodnuti o odvodech

za odnéti pudy ze zeméd¢€lského ptidniho fondu a povoluje podle ust. § 12 odst. 1 zdkona

¢. 334/1992 Sb. odklad lhity k dhradé téchto odvodl
e projednava prestupky podle ust. § 20 zdkona ¢. 334/1992 Sb.

na useku ochrany zvifat proti tyrdni:
e rozhoduje o pfijeti zvlastniho opatieni podle ust. § 28a a § 28b zdkona ¢. 246/1992 Sb.,
o ochrang zvifat proti tyrani a o ptredbézné ndhradni péci podle ust. § 28c, v€etné ndhrady
nakladi za toto opatfeni

e plni dalsi dkoly v ochrané zvitat stanovené timto zdkonem a zvlaStnimi pravnimi
pfedpisy, neni-li pfislu$ny jiny orgén ochrany zvitat

® projedndvé prestupky podle zdkona €. 246/1992 Sb., o ochrané zvitat proti tyrani

® je povinen projednat v§echny podnéty podané podle ust. § 22 odst. 1 pism. m) uvedeného

zékona, pisemn¢ vyrozumét piislusnou krajskou veterinarni spravu do 1 mésice od podani
podnétu o ucinénych opatienich a po vydani rozhodnuti jej bezodkladné zaslat ptislusné
krajské veterinarni spravé; to plati i v ptipadech, kdy nebylo spravni fizeni zah4jeno

na zdklad€ podnétu piislusné krajské veterinarni spravy s vyjimkou fizeni o prestupku
spocivajicim v poruseni povinnosti ucinit opatfeni proti tniku zvitete. TotéZ plati pro
rozhodnuti vydana v fizeni o odvoléni, v pfezkumném fizeni a pfi obnové fizeni a vydani
nového rozhodnuti.

® v iizeni o pfestupku si vyzadava odborné vyjadreni krajské veterindrni spravy,

které je pro toto fizeni zavazné. Je-li fizeni zahdjeno z podnétu krajské veterinarni spravy
a soucdsti podnétu je i odborné vyjadreni, dalsi odborné vyjadieni se nevyzaduje.
Odborné vyjadieni se rovnéZ nevyzaduje v fizeni o pfestupku spocivajicim v poruseni
povinnosti ucinit opateni proti uniku zvifete.

Zajist'uje vydavani koordinovaného stanoviska M€U, za soudinnosti odbora MeU,
které v dané véci jednaji jako organy statni spravy; vedouci odboru ZP je opravnénou

str. 37



osobou k podpisu koordinovaného stanoviska M&U.

V oblasti pfenesené pusobnosti v rozsahu obecniho dradu s rozsifenou pusobnosti

na useku odpadového hospodarstvi:

podava navrh ministerstvu na zafazeni odpadu podle Katalogu odpadii
udéluje souhlas pro naklddéani s nebezpe¢nymi odpady
udéluje souhlas k upusténi od tiidéni nebo oddéleného shromazd’ovéani odpada
vede a zpracovava evidenci odpadi a zpiisobu naklddani s nimi, autovraki
a zpusobu jejich zpracovani, typu, mnoZstvi a zptisobu zpracovani, vyuZiti
nebo odstranéni elektroodpadu, zatizeni k naklddani s odpady, evidenci zatfizeni
shromazd’ovacich mist nebezpe¢nych odpadi a sbérovych mist odpadt a skladi odpadi
dopravcii odpad, jim vydanych souhlast a dalSich rozhodnuti podle zdkona
a na pozddani podava informace Zadatelim o sidle zafizeni vhodnych k odstranéni
nebo vyuziti jimi vyprodukovaného odpadu
kontroluje, jak jsou fyzickymi osobami opravnénymi k podnikéni, pravnickymi osobami
a obcemi dodrZovana ustanoveni pravnich piedpist a zda povetené osoby dodrzuji
stanoveny zptisob hodnoceni nebezpecnych vlastnosti odpadii
hrozi-li poSkozeni lidského zdravi nebo Zivotniho prostfedi, mize zajistit jeho ochranu
na néklady odpovédné osoby
uklada provozovateli zatizeni k odstranovani odpadi v mimotadnych piipadech,
je-li to nezbytné z hlediska ochrany Zivotniho prostfedi a pokud je to pro provozovatele
technicky mozné, povinnost odstranit odpad
projednava piestupky s pravnickymi osobami a fyzickymi osobami opradvnénymi
k podnikéni za poruSeni povinnosti stanovenych zdkonem ¢. 185/2001 Sb. o odpadech
a ptipadné stanovuje opatieni a lhlity pro zjednani ndpravy samostatnym rozhodnutim
muze zakéazat ptivodci odpadi Cinnost, kterd zptisobuje vznik odpad, pokud ptivodce
nema zajiSténo vyuziti nebo odstranéni odpadii a pokud by odpady vzniklé v dasledku
pokracovani této ¢innosti mohly zplisobit Skodu na Zivotnim prostiedi
zrusuje rozhodnuti o udéleni souhlasu v ptipad¢, Ze osoba, které byl udélen opakované
poruSuje povinnosti stanovené zdkonem nebo opakované€ neplni podminky,
na které je vazan souhlas
dava vyjadreni zejména:

a) ke zfizeni zafizeni k odstraiiovani odpadii

b) v uzemnim a stavebnim fizeni z hlediska nakladani s odpady

c) k pfipravovanym zméndm vyrobniho procesu, které maji vliv na nakladani

s odpady
d) k zavedeni nebo rozsiteni vyroby oxidu titani¢itého

na useku vodniho hospodarstvi:

vystupuje jako specidlni vodo-pravni stavebni urad

povoluje odbér povrchové a podzemni vody

povoluje vodni dila (napft. Cisticky, studny, vodovody, kanalizace) jako specidlni stavebni
ufad a postupuje v tomto v souladu se stavebnim zdkonem

posuzuje a zkouma Uplnost Zadosti o stavebni povoleni, vede jejich evidenci, oznamuje

a svolava stavebni fizeni, kterd fidi, z jednéni potizuje protokoly a ¢ini zavéry

rozhoduje o pferuseni nebo zastaveni stavebniho fizeni a vydava stavebni povoleni d¢l
vodohospodaiskych, véetn¢€ nabyti pravni moci

piezkoumava a projednava podana odvolani a postupuje je druhoinstanénimu odvolacimu
orgénu
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pfijim4, eviduje a pfezkoumdva podané navrhy na povoleni uzivani stavby
projedndva a rozhoduje o Zadostech o komplexnim vyhodnoceni vodohospodaiskych dél
a rozhoduje o povoleni zkuSebniho provozu

upozoriiuje a vyzyva vlastniky vodohospodatskych staveb k jejich udrzbé, ptipadné
vydava natizeni k provedeni udrzovacich praci a neodkladnych stavebnich dprav
rozhoduje podle zdkona o odstranéni nebo dodatecném povoleni staveb, které byly
postaveny bez stavebniho povoleni

vydava souhlas ke stavbam v zdplavovych uzemich

plni funkci poradniho orgdnu stavebnikiim pii poddvani Zadosti o stavebni povoleni
staveb z hlediska zdkona o vodich

vykonéva pisobnost vodopravniho ufadu

provadi vodopravni dozor nad vodnimi dily a spolupracuje pii jeho provadéni

s odbornymi subjekty, plni technicko-bezpecnostni dohled

projednava piestupky na tdseku porusovani povinnosti pii nakladani s vodami
podili se na ochrané ptfed povodnémi

zpracovava a prubeézné aktualizuje povodinovy plan pro region obce s rozsitenou
pusobnosti

vede vodohospodéiskou evidenci

na useku ochrany pfirody a krajiny:

vymezuje a hodnoti mistni systém ekologické stability

vede vypisy z ustfedniho seznamu ochrany piirody ve svém spravnim obvodu

je opravnén vyzvat k prokdzani povoleného zpiisobu nabyti zv1asté chranéné rostliny,
zv1asté chranéného zivocicha nebo rostliny a Zivocicha chranéného podle mezinarodnich
umluv a vyzvat k prokazani totoZnosti

uklada opatteni podle ust. § 66 zakona ¢. 114/1992 Sb., o ochran€ pfirody a krajiny -
stanovuje fyzickym a pravnickym osobam podminky pro vykon ¢innosti, kterd by mohla
zpusobit nedovolenou zménu obecné nebo zvIasté chranénych ¢asti piirody, popiipadé
takovou ¢innost zakazuje

vykonéva statni dozor v ochrané piirody a krajiny

rozhoduje o moznosti a podminkach uvedeni do piivodniho stavu podle § 86 odst. 1)
zékona €. 114/1992 Sb. a ukladé povinnosti provést pfiméfend ndhradni opatfeni
projednava piestupky podle ust. § 87, vyjma ust. § 87 odst. 1 pism. g) a ust. § 87 odst. 3
pism. i) zdkona ¢. 114/1992 Sb., pokud se jednd o jedince druhi chranénych podle
zvlastniho pravniho predpisu

projednava piestupky za protipravni jednani podle ust. § 88 vyjma § ust. 88 odst. 1) pism.
n) a ust. § 88 odst. 2) pism. k) zdkona €. 114/1992 Sb., pokud se jedna

o jedince druhti chranénych podle zvlastniho pravniho predpisu

odebird nedovolené drzené jedince podle ust. § 89 zdkona ¢. 114/1992 Sb.,

vyjma jedinct druht chranénych podle zvlastniho pravniho ptedpisu

projednava pirestupky podle zdkona €. 246/1992 Sb., na ochranu zvitat proti tyrani

na useku ochrany ovzdusi:

podle ust. § 27 odst. 1 pism. g) zdkona ¢. 201/2012 Sb., o ochran¢ ovzdusi je piisluSnym
spravnim orgdnem

vydava zavazna stanoviska k izemnimu a stavebnimu fizeni z hlediska ochrany ovzdusi
u stacionarnich zdroji neuvedenych v pfiloze €. 2 k zdkonu ¢. 201/2012 Sb., o ochrané
ovzdusi

provadi kontrolu a pfipadné stanovuje ndpravna opatfeni, v souladu s ust. § 22 uvedeného
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zékona
projednava piestupky na dseku ochrany ovzdusi

na useku ochrany zemédélského ptudniho fondu:

udéluje souhlas ke zméné louky nebo pastviny na ornou ptidu

uklddd zménu kultury zemédé€lské pudy na pozemcich o vyméte nad 1 ha

rozhoduje o tom, Ze pozemek kontaminovany Skodlivymi latkami ohrozujicimi zdravi
nebo Zivot lidi nesmi byt pouzivan pro vyrobu potravin

rozhoduje v pochybnostech o tom, Ze jde o souc¢asti zemédélského piidniho fondu
udéluje souhlas k navrhiim regulacnich plana a k ndvrhiim dzemn¢ planovacich
podkladi, které vychazeji ze schvalenych tizemnich planti obce

ud¢luje souhlas k ndvrhiim tras nadzemnich a podzemnich vedeni, pozemnich
komunikaci, vodnich cest a jejich soucasti, pokud trasa neptesahuje spravni obvod obce
s rozsifenou puisobnosti

udéluje souhlas k odnéti piidy ze zemédélského padniho fondu, ma-li byt dotéena
zemeédé€lska puda a ptida docasné neobd€ldvand o vymeéte do 1 ha; pritom stanovi
podminky k zajisténi ochrany zeméd¢lského ptdniho fondu, schvaluje plan rekultivace,
popftipadé stanovi zvlastni reZim jeho provadéni a vymezi, zda a v jaké vysi budou
piedepsany odvody za odnéti ptidy ze zemédélského piidniho fondu

kontroluje vyuziti pidy

projednava piestupky na dseku poruseni zdkona o ochran¢ zeméd¢€lského ptidniho fondu
uklada odstranéni zdvad zjisténych pfi dozorové a kontrolni ¢innosti

na useku myslivosti:

vydavéa rozhodnuti a souhlasy z hlediska zdkona ¢. 449/2001 Sb., o myslivosti
rozhoduje zejména o zaniku honebniho spole¢enstva, honitby, pfi¢lenéni honebnich
pozemkd, ustanoveni mysliveckého hospodéie, o povoleni lovu zvéte

(na honebnich pozemcich v dob¢ jejiho hijeni, ne nehonebnich pozemcich),

o povoleni Upravy stavu zvéte, o kondni chovatelskych prehlidek, o umisténi slaniska
a napajedla

ustanovuje a odvolava mysliveckého hospodare

urcuje plan hospodateni o honitbé

vydava lovecké listky

na useku rybarstvi:

vyznacuje rybarské reviry

rozhoduje o pobieznich pozemcich pro rybaiské pravo

piijima ozndmeni pribézné hospodaiské tézby na rybnicich

stanovuje hranice mezi revirem a do reviru nezafazenou vodni plochou
schvaluje rybatského hospodaie

ustanovuje rybafskou straz

pozastavuje rozhodnuti rybarského svazu

vydava statni rybatské listky

na useku lesniho hospodaistvi:

provadi ochranu pozemku urcenych k plnéni funkce lesa a rozhoduje v pochybnostech
rozhoduje a vydava souhlas s UPD, vyddva souhlas s umisténi stavby do 50 m

od lesa

rozhoduje o déleni lesnich pozemki, kde klesne vyméra pod 1 ha
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vyjimd lesni pozemky z lesni piidy do 1 ha
podili se na tvorb¢ lesniho hospodéiského planu

dohlizi na hospodateni v lesich a vydava opatteni a rozhodnuti z hlediska svych
kompetenci v souladu se zdkonem

Zajist'uje vydavani koordinovaného stanoviska MéU, za sou¢innosti odboru MéU,

které v dané véci jednaji jako orgdny stétni spravy; vedouci odboru ZP je opravnénou
osobou k podpisu koordinovaného stanoviska M¢U.

| 11) ODBOR INFOCENTRUM (INFO)

poskytovani informaci a sluzeb:

provadi vidimaci a legalizaci

vybirdni mistnich a spravnich poplatkt

poskytovani informaci o ptisobnosti a innosti zastupitelstva a rady mésta, odbortt M&U
a organizaci mésta

poskytovani zdkladnich informaci o postupu vyfizovani diednich zaleZitosti obant
na M&U (poskytuje formulafe, vyhlasky, nafizeni mésta)

poskytovani informaci o diilezitych rozhodnutich a pldnovanych i probihajicich akcich
mésta - po konzultaci s pfislu§nymi odbory M&U, organizaénimi slozkami

a piispévkovymi organizacemi mésta

poskytovani odpovédi na tstni, telefonické, a e-mailové dotazy

poskytovani faktografickych informaci tykajicich se mésta a ptipadné okoli (obce ve
stanoveném spravnim obvodu) napft. statistické, historie, souasnost, osobnosti, ¢estni
obcané, literatura - partnerskd mésta (kontakty)

poskytovani informaci o dulezitych vetfejnych institucich a sluzbach ve mésté a okoli
(atady, dodavatelé energii, 1ékafi, 1ékéarny, servisy, opravny, posta, bankovnictvi ...)
zpracovani a aktualizace informaénich tiskovin o M&U a mésté

vydavani ovétenych vypist z informacnich systému vetejné spravy (vypis z katastru
nemovitosti, vypis z obch. rejstiiku, Zivnostenského rejstiiku a vypis z rejstiiku tresti)
a dalSich rejstiikt

provadi autorizovanou konverzi dokumentti na Zadost ze systému Czech Point

vede agendu datovych schranek pro FO+PO (zfizeni, zruSeni, zneplatnéni aj.) v systému
Czech Point

spisova sluzba:

vede centrdlni podatelnu a vypravnu mésta

vyhledava doslou a odeslanou poStu obCaniim a referentim

metodicky Fdf spisovou sluzbu M&U

poskytuje metodickou pomoc subjektiim mésta

vede centralni spisovnu tfadu v Lob¢i ¢p. 991

provadi, vede a koordinuje skarta¢ni fizeni centrdlni spisovny a odbori tradu
obsluhuje datovou schranku mésta v rdmci systému Ginis

zajistuje pro zaméstnance mesta elektronické certifikaty

obsluhuje e-mailovou adresu: podatelna@mestokralupy.cz
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oblast turismu:

poskytovani informaci o turistickych zajimavostech a cilech ve mésté a okoli
(ptiroda, pamatky, kultura, sport)

poskytovani informaci o0 moznosti ubytovani, stravovani

poskytovani informaci o moznosti dopravnich spojeni (vlak, bus, taxi, kolo, lod’)
prodej propagacnich materidli mésta (pohlednice, broZury, mapy, knihy, drobné
upominkové predméty)

doplikové ¢innosti:

® » » » 0o 0o 0o o o

zajistuje obsluhu telefonni dsttedny M&U

piijima ozndmeni o konéni vefejné sbirky na izemi mésta

zajistuje odebirani a hrazeni predplatného novin a ¢asopist

zajistuje kopirovani pro obCany

obsluhuje tiedni desku M&U v rdmci systému Ginis

vybira poplatky za parkovéni v podzemni garazi M&U

obsluhuje vyvésky po mésté

t¥idi, uschovdva a vydava postu ob&antim hl4senych na ohlaSovné M&U
ve spoluprdci s krizovym fizenim mésta zabezpecuje a obsluhuje sklad humanitarni
pomoci v Riizovém tdoli

zajistuje dalsi doplnkové Cinnosti

ZAMESTNANCI NEZARAZENI V ODBORECH M¢U

Povérenec pro ochranu osobnich adaju (P)

ve smyslu Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 2016/679, ze dne 27. dubna 2016,
o ochran¢ fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich tidajii a o volném pohybu
téchto udajii a o zruSeni smérnice €. 95/46/ES (obecné natfizeni o ochrané osobnich tidajl),
(dale jen ,,GDPR")

Povétenec pro ochranu osobnich tidajii vykonédva zejména tyto tkoly:

poskytovani informaci a poradenstvi zaméstnavateli, jakoZto sprdvci osobnich udaju,
resp. jeho zaméstnanctim, ktefi provadé€ji zpracovani osobnich udajl, o jejich pravnich
povinnostech v oblasti ochrany udaja

monitorovani dodrZzovani pravnich predpisi a vnitfnich predpisi zaméstnavatele
tykajicich se oblasti ochrany osobnich tdajl, vcetné rozdéleni odpovédnosti, zvySovani
povédomi a odborné piipravy zaméstnancti zapojenych do operaci zpracovéani a
souvisejicich auditd

poskytovani poradenstvi na pozidani, pokud jde o posouzeni vlivu na ochranu osobnich
udajt, a monitorovani uplatiiovani zavéri tohoto posouzeni podle ¢l. 35 GDPR
spoluprice s Ufadem pro ochranu osobnich tdajt

pisobeni jako kontaktni misto pro Utad pro ochranu osobnich tdaji, v&etnd piedchozi
konzultace podle ¢l. 36 GDPR, a piipadné vedeni konzultaci s Utadem pro ochranu
osobnich udajt v jakékoli jiné véci tykajici se ochrany osobnich tdaji
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ZAMESTNANCI NEZARAZENI V M&U

Interni auditor (IA)

podfizen starostovi mésta

provadi nezdvislé a objektivni piezkoumavani a vyhodnocovani operaci vnitiniho

kontrolniho systému mésta, pritom zjist'uje zda:

- pravni predpisy, pfijatd opatfeni a stanovené postupy jsou v ¢innosti mésta,
jim zfizenych organizaci a organizacnich slozek a méstského uradu dodrzovéany

- rizika vztahujici se k Cinnosti mésta, jim zfizenych organizaci a organizacnich slozek
a méstského ufadu jsou v€as rozpoznavdna, zda jsou piijiméana odpovidajici opatfeni
k jejich vylouceni nebo zmirnéni

- ftidici kontroly poskytuji spolehlivé a v€asné provozni, finan¢ni a jiné informace,

- zavedeny vnitini kontrolni systém je dostate¢né¢ uc¢inny, reaguje véas na zmeény
ekonomickych, pravnich, provoznich a jinych podminek

- dosazené vysledky pfi plnéni rozhodujicich dkola poskytuji dostate¢né ujistén,

Ze schvalené zamery a cile budou splnény

zejména provadi:

- finan¢ni audity, které ovétuji, zda ddaje vykazané ve finan¢nich, cetnich a jinych
vykazech vérné zobrazuji majetek, zdroje jeho financovéni a hospodateni s nim,

- audity systémi, které proveiuji a hodnoti systémy zajisténi piijml organu verejné
spravy, véetné¢ vymahani pohleddvek, financovani jeho ¢innosti a zajiSténi spravy
vefejnych prostiedkili

- audity vykond, které zkoumaji vybérovym zptisobem hospodérnost, efektivnost
a ucelnost operaci i pfimefenost a ucinnost vnitiniho kontrolniho systému

na zdkladé svych zjisténi predklad4 utvar interniho auditu starostovi mésta doporuceni

ke zdokonalovéni kvality vnitfniho kontrolniho systému, k predchdzeni nebo ke zmirnéni

rizik a k pfijeti opatfeni k ndpravé zjisténych nedostatkti, soucasné tento ttvar v rozsahu
své plisobnosti zajistuje v orgdnu veiejné spravy konzultacni ¢innost

sestavuje stfednédobé a ro¢ni plany interniho auditu a piedklada je k posouzeni

a schvaleni starostovi mésta

provadi vetejnospravni kontroly u piispévkovych organizaci mésta a u pifjemct

vefejnych financ¢nich prostiedkli poskytnutych méstem,

zpracovava rocni zpravu, kde souhrnné uvadi vysledky interniho auditu

a vetejnospravnich kontrol

ClL IX.
Zvlastni, poradni a koordinacni orgdny a méstskd policie

Podle zvlaStnich pravnich pfedpist jsou u mésta Kralupy nad Vltavou zfizeny tyto dalsi
a zv1aStni organy:

a) povodnova komise mésta
— pusobnost stanovuje zdkon ¢. 254/2001 Sb., o voddch a o zmén¢ nékterych
zdkoni (vodni zdkon), ve znéni pozdé&jsich predpisi

2N s

— podminky pro ¢innost vytvéii a zabezpecuje pracovnik pro krizové fizeni mésta

b) komise socidlné-pravni ochrany déti
— pusobnost stanovuje zdkon €. 359/1999 Sb., o socidlné-pravni ochran¢ déti,
ve znéni pozd¢jsich predpist 5
— podminky pro ¢innost vytvéii a zabezpe€uje odbor SVSK
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¢) bezpecnostni rada mésta
— zfizena vsouladu s ust. § 15 odst. 4) pism. a) zdkona
o krizovém fizeni a o zméné nékterych zdkont, ve znéni pozd

¢. 240/2000 Sb.,
¢jSich predpist
d) krizovy $tab mésta
— zfizen v ndvaznosti na ust. § 15 odst. 4) pism. a) zdkona ¢. 240/2000 Sb.,
o krizovém fizeni a o zméné nékterych zdkont, ve znéni pozd¢jSich predpisii

V souladu s ust. § 1 odst. 1 zdkona ¢. 553/1991 Sb., o obecni policii, ve znéni pozdéjSich
predpist, a obecné zdvaznou vyhlaskou meésta je ve mésté Kralupy nad Vltavou zfizena
Meéstska policie Kralupy nad Vltavou. Méstskou policii fidi starosta mésta, piipadné jiny
povéteny Clen zastupitelstva mésta.

V souladu s ust. § 79 odst. 1 zdkona ¢. 254/2001 Sb., o vodich a o zméné nékterych
zdkond (vodni zdkon), ve znéni pozdé¢jSich predpisii, je u mésta Kralupy nad Vltavou
jako obce s rozsifenou pusobnosti ziizena povodinovd komise spravniho obvodu obce
s roz$ifenou puisobnosti.

Plsobnost, sloZeni a fungovani orgdni uvedenych v odst. 1 az 3 vychdzi z platnych
pravnich predpisti, vztahujicich se k jejich ¢innosti a jsou piip. podrobnéji specifikovany
arozvedeny v jejich statutech.

CL X.
Vztah vradu k radé mésta, zastupitelstvu mésta a jejich orgdnim

A

Meéstsky ufad pripravuje podkladové materidly pro jednani rady mésta a zastupitelstva
meésta a zajisStuje vykon jejich rozhodnuti. V pfipad¢, Ze nebyla urcena odpovédna
osoba za splnéni tkolu, plni podle pokynil starosty ikoly vyplyvajici z usneseni organt
mésta tajemnik M&U. Méstsky diad postupuje v souladu s platnymi pravnimi piedpisy
a organizacnimi normami.

Zastupitelstvo mésta zfidilo jako své iniciativni a kontrolni orgédny vybory. Za vytvafeni
vhodnych podminek pro c¢innost vyborii zastupitelstva mésta a na vyZzadani jejich
predsedil za zabezpeceni piipravy pozadovanych materidlit odpovidaji jednotlivé odbory
M¢&U nésledovné:

- finan¢ni vybor (EKO)
- kontrolni vybor (vSechny odbory)

Rada mésta ziidila jako své iniciativni a poradni orgdny komise. Za vytvaieni vhodnych
podminek pro ¢innost komisi rady mésta a na vyzadani jejich predsedd za zabezpeceni
piipravy pozadovanych materidlii odpovidaji jednotlivé odbory M¢U nésledovné:

komise rozpoctova (EKO)

komise likvidace majetku (EKO)

komise majetkovo-pravni a bytova (RIaSM)
komise vystavby a dopravy (RIaSM)
komise pro centrum mésta (RIaSM)

komise $kolskd a prevence kriminality (SVSK)
komise sportovni (SVSK)

komise socidlni a zdravotni (SVSK)

komise kulturni (KS)

komise ekologicka (ZP)

redak¢ni rada pro Zpravodaj (KS)

Komise predkladaji své ndvrhy a pozadavky rad¢ mésta, kterd v piipadé souhlasného
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stanoviska uloZ{ svym usnesenim piislusnému odboru M&U nebo subjektu mésta jejich
provedeni.

Méstsky diad a subjekty mésta jsou povinny s komisemi RM a vybory ZM spolupracovat,
poskytovat jim vyZadané informace a podklady.

V neodkladnych piipadech se mohou predsedové komisi obratit pifmo na tajemnika M&U,
ktery rozhodne o tom, zda tikol pifslu§nému pracovnikovi M&U uloZi.

Cl. XI.
Organizacni sloZky mésta

Organizacni sloZky mésta jsou organizace bez pravni subjektivity, slouZici k plnéni tkold
v samostatné pusobnosti mésta, zejména k zabezpeCeni vetfejné¢ prospéSnych Cinnosti
a hospodétskému vyuZiti majetku mésta.
Meésto ztidilo nasledujici organizacni slozky:

- Méstskd knihovna Kralupy nad Vltavou
Predm¢ét Cinnosti organizacnich sloZek je vymezen v jejich zfizovacich listinich, které
schvaluje zastupitelstvo mésta. Rozpo€ty organizacnich slozek jsou obsazeny v rozpoctu

meésta. Ukoly zfizovatele plni rada mésta s vyjimkou zfizovani a ruSeni organizacnich
slozek a schvalovani jejich zfizovacich listin (vyhrazeno zastupitelstvu mésta).

Cl. XII.
Prispevkové organizace mésta

Prispévkové organizace mésta jsou pravnické osoby, ziizené k plnéni dkolll v samostatné
pusobnosti mésta.

Me¢ésto ziidilo nésledujici piispévkové organizace: Kulturni a spolecenské stiedisko
v Kralupech nad Vltavou, Méstské muzeum v Kralupech nad Vltavou, Zéakladni Skola
a Matetska Skola Kralupy nad Vltavou, Ttebizského 523, okres M¢Inik, Zdkladni Skola
Kralupy nad VItavou, Komenského namésti 198, okres M¢lnik, Zakladni Skola Véclava
Havla v Kralupech nad Vltavou, pfispévkova organizace, Zakladni Skola Kralupy nad
Vltavou, gen. Klapélka 1029, okres M¢lnik, Zakladni Skola Kralupy nad Vltavou, 28. fijna
182, okres M¢Inik, Zakladni Skola Kralupy nad Vltavou, Jodlova 111, pfispévkova
organizace, Matetskd Skola Kralupy nad Vltavou, Dr. E. BeneSe, Matetska Skola Kralupy
nad Vltavou, gen. Klapalka, Zdkladni umélecka Skola Kralupy nad Vltavou, okres M¢lnik,
Diim déti a mlddeze Kralupy nad Vltavou, Smetanova 168, Méstsky bytovy podnik v
Kralupech nad Vltavou, Technické sluzby mésta Kralupy nad Vltavou, Socidlni sluzby
meésta Kralupy nad Vltavou, pfispévkova organizace.

Predmét Cinnosti pifispévkovych organizaci je vymezen v jejich zfizovacich listinach,
které schvaluje zastupitelstvo mésta. Piispévkové organizace hospodaii podle schvaleného
rozpoétu. Ukoly zfizovatele plni rada mésta s vyjimkou zfizovani a rudeni pifspévkovych
organizaci a schvalovani jejich zfizovacich listin (vyhrazeno zastupitelstvu mésta).

CLXIL A
Obchodni spolecnosti mésta

Obchodni spole¢nosti mésta jsou pravnické osoby, zaloZené k plnéni tkolll v samostatné
pusobnosti mésta.
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. Mgsto zaloZilo nésledujici obchodni spole¢nosti:
- Kralupska sportovni, spol. s.r.o.

. Predmét Cinnosti obchodnich spolecnosti je vymezen v jejich zakladatelskych listinach,
které schvaluje zastupitelstvo mésta. Obchodni spolecnosti hospodaii podle schvéleného
rozpodtu. Ukoly ziizovatele plni rada mésta, kterd, s vyjimkou zakldddni a ruSeni
obchodnich spole¢nosti (vyhrazeno zastupitelstvu meésta), schvaluje zmény zaklada-
telskych listin.

C1. XIIL
Zdverecnd ustanoveni

. Ukoly M&U a jeho jednotlivych dtvarti jsou rozpracovany do ndplni prace zaméstnancl
m¢ésta zatazenych do MEU.

. Organizacni f4d mésta a jeho vSechny nésledné zmény a dopliiky schvaluje rada mésta
usnesenim.

. ZruSuje se Organizacni fad mésta Kralupy nad Vltavou, schvédleny Radou mésta Kralupy
nad Vltavou, dne 21. 6. 2006, ve znéni jeho dodatk.

7 M2z

. Tento organiza¢ni fad byl schvilen Radou mésta Kralupy nad Vltavou, dne 12. 3. 2018
a nabyl ucinnosti dne 1. 4. 2018.

. Tento organizacni t4d byl Radou mésta Kralupy nad Vltavou novelizovdn dne 19. 11.
2018 s ucinnosti od 20. 11. 2018, dne 9. 9. 2019 s u¢innosti od 1. 10. 2019, dne 10. 2.
2020 s ucinnosti od 1. 4. 2020, dne 23. 3. 2020 s uc¢innosti od 1. 5. 2020 a dne 18. 1. 2021
s ucinnosti od 19. 1. 2021.

W, L\ A — i l':_,’l
e _. ,f//f//’,‘x

\./\j.‘/'// 4
Ing. Marek Czechmann / Libor Lesak Ing. Vojtéch Pohl
starosta meésta mistostarosta mésta mistostarosta mésta

str. 46



Piiloha ¢. 1 Organiza¢niho Fadu mésta Kralupy nad Vitavou

Spravni obvod Mé&stského tfadu Kralupy nad Vltavou, jako stavebniho ufadu, podle zdkona
¢. 183/2006 Sb., o izemnim pldnovani a stavebnim fadu (stavebni zdkon), ve znéni pozdé&jSich
predpist, a zdkona ¢. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjsich predpist:

OBEC
Dolany nad Vltavou

Driinov

Hostin u Vojkovic

Chvatéruby

Kozomin

Kralupy nad Vltavou

Ledcice

Nelahozeves
Nova Ves

Olovnice

Posttizin

Ujezdec

UZice

Veltrusy

Vojkovice

Vsestudy

Zlosyn

Zloncice
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Piiloha ¢. 2
Organizac¢niho Fadu mésta Kralupy nad Vitavou

Spravni obvod Mé&stského tradu Kralupy nad VItavou, jako matri¢niho ufadu, podle vyhlasky
Ministerstva vnitra CR €. 207/2001 Sb., kterou se provadi zdkon o matrikdch, jménu
a piijjmenti, v platném znéni:

OBEC
Dolany nad Vltavou

Diinov
Chvatéruby

Kozomin

Kralupy nad Vltavou

Olovnice

Postfizin

Ujezdec

UZice

ZloncCice
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Piiloha ¢. 3
Organizac¢niho Fadu mésta Kralupy nad Vitavou

Spravni obvod M¢éstského ufadu Kralupy nad Vltavou, jako povéfeného obecniho ufadu,
podle vyhlasky Ministerstva vnitra CR €. 388/2002 Sb., o stanoveni spravnich obvodii obci
s povéfenym obecnim dfadem a spravnich obvodi obci s rozsifenou plisobnosti:

OBEC
Dolany nad Vltavou

Diinov

Hostin u Vojkovic

Chvatéruby

Kozomin

Kralupy nad Vltavou

Ledcice

Nelahozeves
Nova Ves

Olovnice

Posttizin

Ujezdec

UZice

Veltrusy

Vojkovice

Vsestudy

Zloncice

Zlosyn
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Piiloha ¢. 4
Organizac¢niho Fadu mésta Kralupy nad Vitavou

Spravni obvod Mé&stského tradu Kralupy nad Vltavou, jako obecniho tiadu obce s rozsitenou
pusobnosti, podle vyhlasky Ministerstva vnitra CR ¢. 388/2002 Sb., o stanoveni spravnich
obvodil obci s povéfenym obecnim tfadem a spravnich obvodil obci s rozsitenou plisobnosti:

OBEC
Dolany nad Vltavou

Diinov

Hostin u Vojkovic

Chvatéruby

Kozomin

Kralupy nad Vltavou

Ledcice

Nelahozeves
Nova Ves

Olovnice

Posttizin

Ujezdec

UZice

Veltrusy

Vojkovice

Vsestudy

Zloncice

Zlosyn
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