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Personalni odbor

Vysoka skola chemicko-technologicka v Praze hleda zaméstnance/zaméstnankyni na pozici

PERSONALISTKA/PERSONALISTKA
(avazek 1,0)

PoZzadujeme:
. VS vzdélani ekonomického ¢i humanitniho sméru

«  Dobrou znalost prace na PC (zejména MS Office)

. Komunikativnost, peclivost, odolnost viici stresu

+  Flexibilitu, ochotu dale se vzdélavat a ucit se novym vécem
+  Komunikativni znalost anglického jazyka podminkou

+  Vyborna znalost eského jazyka

+  Praxev personalistice nebo mzdové agendé vyhodou

Napln prace:

+  Samostatné vedeni personalni agendy dané organizacni ¢asti, tj. Cinnosti spojené s uzaviranim a
zménami pracovnich smluv a DPC

«  Vedeni osobni evidence zaméstnancu, jejich osobnich spis(i a zabezpecovani dalSich ¢innosti
s tim souvisejicich

«  Spoluprace se mzdovou uctarnou, priprava podklad(l k uzavérce mezd za personalni oblast

«  Spoluprace pfi tvorbé vnitfnich predpis(, norem, smérnic

«  Priprava podkladi pro financni kontroly

+  Moznost zapojeni se do projektd v ramci operacnich programu

«  Pracev personalnim informacénim systému OKbase

Nabizime:
e Prostor pro samostatnou, zodpovédnou a perspektivni praci
e Odpovidajici finan¢ni ohodnoceni
e Osobni a profesni rozvoj
e Uvazek 1,0 - smlouva na dobu ur¢itou s moznosti prodlouzZeni
e Pratelsky kolektiv a zazemi stabilni Ceské vysoké Skoly
e Zaméstnanecké benefity, 6 tydnl dovolené, pruzna pracovni doba a dalsi
e Pracovisté na Praze 6 v blizkosti stanice metra Dejvicka

Nastup: IHNED nebo dle dohody
Kontakt:

V pfipadé, ze spliujete vySe uvedené pozadavky a nase nabidka Vas oslovila, zaslete sv(ij motivacni
dopis spolu se strukturovanym zivotopisem na e-mailovou adresu: Jolana.Lukesova@vscht.cz

Prihlaska do vybérového Fizeni musi obsahovat souhlas s poskytnutim osobnich udajii v souladu s
GDPR.
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