e
E Mésto Odolena Voda

Oznameni o vyhliSeni vybérového rizeni

tajemnice Méstského ifadu Odolena Voda
vyhlasuje vybérové Fizeni na obsazeni funkce
samostatny referent ekonomického odboru
Méstského iradu Odolena Voda
UCETNi

Pracovni pomér na dobu urditou - zastup za MD a RD, moZnost prodlouZzeni na dobu
neurditou

Misto vykenu price: Odolena Voda

Piredpoklidany nidstup: 1.9.2018, nebo dle dohody

Platova tfida 9 dle zdkona €.262/2006 Sb. a nafizeni vlady &. 564/2006 Sb., ve znéni
pozdéjsich piedpist

Zikladni charakteristika vykondvané ¢innosti — Samostatny referent EO —ucetni,

1) Vedeni tcetnictvi mésta v urcité oblasti (majetek, ptfjmovy Gcet nebo vydajovy cet)
2) Zpracovani DPH

3) Zpracovani u€etnictvi hospodaiské ¢innosti

4) Sprava dani

5) Spréava pohledavek

6) Vykaznictvi

7) Kontrolni ¢innost

Predpoklady pro vykon funkce podle § 4 odst. 1) zdkona ¢&. 312/2002 Sb., o ufednicich

tzemnich samospravnych celkli a 0 zmén¢ nékterych zakont, ve znéni pozdgjsich piedpisi:

o fyzicka osoba, ktera dosahla véku 18 let

e obdan Ceské republiky nebo cizi statni oban s trvalym pobytem v Ceské republice, ktery
ovlada ¢esky jazyk

e zplsobilost k pravnim tkonim

e bezahonnost (za bezhonnou se nepovaZzuje fyzickd osoba, kterd byla pravomocné
odsouzena pro trestny ¢in spachany umyslné, nebo pro trestny ¢in spachany v nedbalosti
a jednani souvisejici s vykonem vefejné spravy, pokud se podle zakona na tuto osobu
nehledi, jakoby nebyla odsouzena).

Pozadavky na uchazede:

e Uplné stiedoskolské vzdélani

e znalost piislusnych pravnich ptedpist

e schopnost tymové prace, schopnost samostatného feSeni problémt, komunika¢ni
schopnosti (v€etné dobré vyjadfovaci schopnosti v pisemném a mluveném projevu),
administrativni dovednosti, psychicka odolnost, pfesnost, spolehlivost, zdvoiilost

e velmi dobrd znalost prace s PC (MS Office - podminkou, [S VERA — vyhodou)

e praxe vykonu prace ve vetejné spravé vyhodou

e praxe v ucetnictvi vyhodou




Pisemni prihlaska do vvbérového Fizeni musi obsahovat:

jméno, piijmeni a titul uchazede

datum a misto narozeni uchazede

statni ptislu$nost uchazece

misto trvalého pobytu uchazede

¢islo obcanského prikazu nebo ¢&islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
ob¢ana

kontaktni spojeni

e datum a podpis uchazee

K prihlasce uchazed pripoji:

e strukturovany profesni Zivotopis s uvedenim udaji o dosavadnich zaméstnanich
a odbornych znalostech a dovednostech

e vypis z evidence Rejstiiku trestid ne star§i neZ 3 mésice; u cizich statnich piislusniki téZ
obdobny doklad osvédujici bezihonnost vydany domovskym statem; pokud takovy
doklad domovsky stat nevydd, doloZi cizi statni pfisluinik bezithonnost &estnym
prohlaSenim

e Ufedné ovétenou kopii dokladu o nejvy$sim dosazeném vzdélani

e motivacni dopis

Pisemné musi byt doruéeny nejpozdéji do 3. 8. 2018 do 10:00 hodin do podatelny
Méstského uiadu Odolena Voda, Dolni namésti 24, 250 70 Odolena Voda v obdlce
oznacené "Vybérové fizeni — referent EO - neotvirat® s uvedenim jména a adresy uchazede
a uvedenim adresata.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové Fizeni kdykoliv v jeho pribéhu.

Ing. Martina $emelkova
tajemnice Méstského/ifadu Odolena Voda
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VyvéSeno dne: 3.7.2018 O

Sejmuto dne:  ................



