Vybérové fizeni
na referenta ekonomického odboru MéU na dobu uréitou
(zastup za materskou a rodi¢ovskou dovolenou)

Mésto Kralupy nad ViItavou — Méstsky ufad na zdkladé zakona ¢. 312/2002 Sb. o ufednicich
Uzemnich samospravnych celkl, ve znéni pozdéjsich predpist, vyhlasuje vybérové fizeni na
obsazeni funkce: referent ekonomického odboru MéU na dobu uritou (zistup za
mateiskou a rodi¢ovskou dovolenou).

- misto vykonu prace: MéU Kralupy nad Vitavou.

Pozadavky:
- vzdé&lani: USS (zakonceno maturitni zkouskou), ekonomické zaméreni vyhodou,
- pfislusnd spinéni poZadavk( dle ust. § 4 zékona ¢. 312/2002 Sb. (bezuhonnost),
- aktivni a samostatny pfistup k prdci,
- uZivatelskad znalost prdce na PC,
- fidi¢ské oprdvnéni skupiny ,,B” vitdno.

Pracovni napln:
- vedeni a zodpovédnost v plném rozsahu za evidenci a zpracovdni doslych faktur,
- uhrady veskerych faktur a jinych platebnich transakci,
- provddéni veskerych bankovnich prevodid mezi ucty,
- vedeni ucetnictvi podle zékona ¢. 563/1991 Sb., zékon o ucetnictvi, v platném znéni,
- vedeni ucetnictvi dle platnych ucetnich standard,
- zajistovani a provadéni riznych administrativnich, ekonomickych odbornych praci,
spojenych s vykonem svéfené agendy.

Pozice je vhodna i pro absolventy.

Ndstup: od 1. 1. 2018

Platové zaFazeni: platova tfida: 9, dle nafizeni viady CR €. 564/2006 Sb., ve znéni pozdéjsich
predpis a zakona €. 262/2006 Sb. (zakonik prace).

Lhiita pro podani pfihlasek: do 1. 12. 2017

Misto a zplsob podani pFihlasek:

- osobné do podatelny MéU,

- pisemné na adresu: MéU Kralupy nad Vlitavou, Palackého ndm. 1, 278 01 Kralupy

nad Vitavou.

Prihlasky adresujte k rukdm personalisty Bc. Terezy Pulcové a uzavienou obdlku oznacte
,Vybérové Fizeni na referenta ekonomického odboru MéU — NEOTVIRAT.”
V levém hornim rohu obdlky uvedte jméno a adresu odesilatele i v pfipadé, Ze prihldsku
poddvdte pfimo na podatelnu!

Prihlasku NELZE zasilat prostfednictvim elektronické posty.



Prihlaska musi obsahovat:

1) jméno, pfijmeni a titul uchazece,
2) datum a misto narozeni,

3) statni pfislusnost,

4) misto trvalého pobytu,

5) ¢islo ob¢anského priikazu,

6) datum a podpis.

K pfihldsce se pfipoji tyto pisemnosti a doklady:

1) motivaéni dopis,

2) profesni Zivotopis obsahujici Udaje o dosavadnich zaméstnanich (¢asovy sled a druh
vykonavané prace),

3) vypis z evidence Rejstfiku trestd - ne starsi 3 mésich (origindl nebo ovérenou kopii),

4) ovéfenou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani.

Pro urychleni komunikace doporucujeme uchazeim uvést v prihldsce telefonicky kontakt.
V pfipadé dotazli kontaktujte personalistu Bc. Terezu Pulcovou, na tel. 315 739 890,
mobil: 777 798 222 nebo e-mailu: tereza.pulcova@mestokralupy.cz.

Po uplynuti lhGty pro podani pfihlasek, tj. 1. 12. 2017, vybérovd komise posoudi, zda
uchazedi splfiuji stanovené podminky a pozve je k pohovoru. Nésledné tajemnice MéU
rozhodne o vybéru uchazede. VSichni uchazedi budou pisemné informovani o vysledku
vybérového fizeni.

V Kralupech nad Vitavou, dne 3. 11. 2017

Mé&U Kralupy nad Vitavou si vyhrazuje pravo neuzaviit pracovni pomér s zadnym
z uchazedl nebo vybérové fizeni zrusit.

Mgr. Petra Urbanoy4
tajemnice M&U



