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Vysoká škola chemicko-technologická v Praze hledá zaměstnance/zaměstnankyni na pozici  
 

SPECIALISTA/SPECIALISTKA DO PERSONÁLNÍHO ODBORU  
 
 

Požadujeme: 
• SŠ/VŠ vzdělání ekonomického či technického směru 

• Základní znalost mzdové a personální problematiky výhodou 
• Základy účetnictví výhodou 

• Dobrou znalost práce na PC (zejména MS Office, MS Excel) 
• Komunikativnost 
• Flexibilita, pečlivost, odolnost vůči stresu, ochota dále se vzdělávat a učit se novým věcem 

 
 
Náplň práce: 

• Plánování a tvorba rozpočtů, tvorba analýz, výkazů, přehledů a statistik v oblasti mezd 

• Práce s tabulkovými editory a databázemi 

• Spolupráce při tvorbě vnitřních předpisů, norem, směrnic 
• Možnost zapojení se do řešení operačních programů 
• Finanční řízení a administrace projektů  

• Příprava podkladů pro finanční kontroly 

 

 

Nabízíme: 
• Zaměstnanecké benefity (příspěvek na stravování, příspěvek na penzijní připojištění, jazykové 

kurzy, firemní rekreační zařízení, dětský koutek) 

• 6 týdnů dovolené 

• Úvazek 1,0 – smlouva na dobu určitou s možností prodloužení 
• Příjemné pracovní prostředí – zázemí stabilní české vysoké školy 

• Pracoviště na Praze 6 v blízkosti stanice metra Dejvická 

 
Nástup: dle dohody 

 
Kontakt:  

V případě, že splňujete výše uvedené požadavky a naše nabídka Vás oslovila, zašlete svůj motivační 
dopis spolu se strukturovaným životopisem a s uvedením pozice, o kterou se ucházíte, na e-mailovou 
adresu: vyberovarizeni@vscht.cz 
 

 

Pokud nebudete kontaktován/a do 14 dnů po odeslání odpovědi na náš inzerát, nebyl/a jste 
vybrán/a do dalšího kola výběrového řízení. Děkujeme za pochopení. Vysoká škola chemicko-
technologická v Praze si vyhrazuje právo zrušit toto výběrové řízení kdykoli v jeho průběhu. 
 

 
 


