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CHEMICKO-TECHNOLOGICKA V PRAZE

Personalni odbor

Vysoka Skola chemicko-technologicka v Praze hledd zaméstnance/zaméstnankyni na pozici

Mzdova/y ucetni

Napln prace:

+ Vedeni kompletni mzdové agendy (kompletni zuctovani mezd, pfihlasovani, odhlasovani
zaméstnancl a cizinct, vystupni dokumenty, evidencni listy, zactovani dané z pfijmu, zpracovani
neschopenek, vystavovani potvrzeni)

+  Agendazaméstnavani zahranicnich pracovniki

+  Komunikace s Urady statni spravy

«  Prace s personalnim informacnim systémem Odysea 2001

«  Personalni prace

+  Administrativni ¢innost

PoZadujeme:
. Min. SS vzdélani ekonomického sméru

+  Znalost pracovnépravni a mzdové legislativy

+  Praxevoboru azkusenost s kompletnim zpracovanim mezd ve vétsi spolecnosti vyhodou, nikoli
podminkou

«  Dobra znalost prace na PC (zejména MS Office)

+  Komunikativni znalost AJ

+  Znalost agendy zaméstnavani zahranicnich pracovnikl vyhodou

«  Znalost personalniho informacniho systému Odysea 2001 vyhodou

«  Samostatnost, komunikativnost, peclivost, organ. schopnosti, odolnost v{ci stresu

+  Ochota dale se vzdélavat

«  Vhodnéi pro absolventy

Nabizime:

«  Zaméstnanecké benefity (pfispévek na stravovani, 6 tydnG dovolené, prispévek na penzijni
pripojisténi, détsky koutek)

+  Pracovisté na Praze 6 v blizkosti stanice metra Dejvicka

Nastup: dle dohody

Kontakt:

V pripadé, Ze spliujete vySe uvedené pozadavky a nase nabidka Vas oslovila, zaslete sv(ij motivacni
dopis spolu se strukturovanym Zivotopisem a s uvedenim pozice, o kterou se uchazite, na e-mailovou
adresu: vyberovarizeni@vscht.cz

Pokud nebudete kontaktovan/a do 3 tydnii po odesldni odpovédi na nds inzerdt, nebyl/a jste
vybran/a do dalsiho kola vybérového Fizeni. Dékujeme za pochopeni. Vysoka skola chemicko-
technologicka v Praze si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové rizeni kdykoli v jeho priibéhu.

Tel.: +420 220 443 137, e-mail: vyberovarizeni@vscht.cz, www.vscht.cz
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