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Vysoká škola chemicko-technologická v Praze hledá kandidáta/ku na pozici  
 

SAMOSTATNÝ/NÁ  REFERENT/KA (na částečný úvazek) 
 

 
 

Požadavky:  

• Nejlépe SŠ vzdělání  

• Znalost práce na PC 

• Psaní všemi deseti výhodou 

• Spolehlivost, samostatnost, pečlivost 

• Komunikační, organizační a analytické schopnosti 

 

Náplň práce: 

• Zadávání smluv dle Zákona 340/2015 Sb. (Zákon o registru smluv) do Registru smluv 

• Zadávání dat do PC 

• Běžná administrativa 

 

Nabízíme: 

• Vhodné i pro absolventy, maminky na MD/RD, důchodce 

• Úvazek částečný – smlouva na dobu určitou s možností prodloužení 

• Zodpovědnou a zajímavou práci 

• Zaměstnanecké benefity (příspěvek na stravování, 6 týdnů dovolené, příspěvek na penzijní 

připojištění, jazykové kurzy a odborná školení, firemní rekreační zařízení, dětský koutek) 

• Příjemné pracovní prostředí – zázemí stabilní české vysoké školy 

• Pracoviště na Praze 6 - Dejvice, v blízkosti metra Dejvická 

• Nástup – dle dohody  

 
 
Kontakt: 

V případě, že Vás uvedená nabídka oslovila a splňujete výše uvedené požadavky, zašlete svůj 

strukturovaný životopis společně s motivačním dopisem na e-mail: Jolana.Lukesova@vscht.cz. 
 
 

Pokud nebudete kontaktován/a do 3 týdnů po odeslání odpovědi na náš inzerát, nebyl/a jste 
vybrán/a do dalšího kola výběrového řízení. Děkujeme za pochopení. Vysoká škola chemicko-
technologická v Praze si vyhrazuje právo zrušit toto výběrové řízení kdykoli v jeho průběhu.  

 


