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Vysoká škola chemicko-technologická v Praze hledá zaměstnance/zaměstnankyni na pozici  
 

SAMOSTATNÁ/Ý MZDOVÁ/Ý ÚČETNÍ (úvazek 1,0)  
 
Náplň práce: 

• Kompletní vedení mzdové agendy pro přidělenou organizační část  

• Komunikace s příslušnými úřady a státními institucemi 

• Zpracování ročního zúčtování daní (elektronicky) 

• Podpora zaměstnancům v otázkách z oblasti mezd, pojištění a daně z příjmu 

• Spolupráce při vytváření interních předpisů  

• Řízení a koordinace interních aktivit souvisejících se zpracováním mzdové agendy 

• Administrativní práce spojené se zpracováním mezd 

 
Požadujeme: 

• SŠ/VŠ ekonomického zaměření 

• Praxe na pozici mzdové účetní min. 2 roky 

• Znalost mzdové legislativy a souvisejících předpisů 

• Anglický jazyk alespoň na úrovni B1, český jazyk – rodilý mluvčí 

• Dobrá znalost MS Office (Excel, Word) 

• Samostatnost, pečlivost, dobré komunikační a organizační schopnosti 

• Znalost programu OKbase výhodou 

• Zkušenost se zaměstnáváním zahraničních pracovníků výhodou 

 

Nabízíme: 

• Úvazek 1,0 – smlouva na dobu určitou s možností prodloužení 

• Mzdové ohodnocení podle vnitřního mzdového předpisu 

• Přátelský kolektiv a zázemí stabilní české vysoké školy 

• Samostatnou, zodpovědnou a perspektivní práci 

• Možnost dalšího vzdělávání 

• 6 týdnů dovolené a další zaměstnanecké výhody 

• Pracoviště na Praze 6 v blízkosti stanice metra Dejvická 

 
Nástup: IHNED nebo dle dohody    
 

Kontakt:  

V případě, že splňujete výše uvedené požadavky a naše nabídka Vás oslovila, zašlete svůj motivační 

dopis spolu se strukturovaným životopisem na e-mailovou adresu: Jolana.Lukesova@vscht.cz 
 

Přihláška do výběrového řízení musí obsahovat souhlas s poskytnutím osobních údajů v souladu s 
GDPR. 

 
Zveřejněno 22. 3. 2024 
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